BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HQC VIEN HANH CHINH Doc lap - Tw do - Hanh phiic
QUOC GIA
S6: 125 /HCQG-QLBD Ha Néi, ngay 17 thdng 02ndm 2022

V/v chiéu sinh céc khéa bdi dudng ngach
chuyén vién, chuyén vién chinh va boi
dudng theo vi tri viéc lam ndm 2022
Kinh gri:
- Van phong Trung uvong Pang;
- Vin phong Quéc hoi;
- Vian phong Chu tich nudc;
- Van phong Chinh phu;
- Vién Kiém sat nhén dén t6i cao;
- Toa 4n nhén dan téi cao;
- Kiém toan Nha nudc;
- Co quan Pang, Poan thé Trung uong;
- B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;
- Tinh uy, Thanh vy tryc thudce Trung wong;
- Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung uong;
- T6 chirc chinh tri, chinh tri - x4 hoi;
- Tap doan, Tong Cong ty, Cong ty TNHH mét thanh vién duoc
thanh lap theo Quyét dinh cta Thu tudng Chinh phu;
- Don vi su nghiép cong lap.

Can ¢t Quyét dinh sd 05/2018/Qb -TTg ngay 23/01/2018 cua Thu tuO'ng Chinh phu
quy dinh chtrc néng, nhi€ém vy, quyén han va co cdu t6 chirc cia Hoc vién Hanh chinh
Quoc gia; Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cia Chinh phu vé dao tao,
boi dudng can b, cong chire, vién chic; Nghi dinh s6 '89/2021/ND-CP ngay
18/10/2021 ctia Chinh phu vé sura doi, bd sung mot s diéu cua Nghi dinh
101/2017/NP-CP; Quyét dinh sb 2640/Qb-BNV va 2641/Qb-BNV ngay
14/12/2018 cua B0 truéng B6 Noi vy ban hanh chu'orng trinh va tai liéu huéng dan
thuc hién chu:o‘ng trinh bdi dLrO’ng ngach chuyén vién va chuong trinh bdi dudng
ngach chuyén vién chinh, Hoc vién Hanh chinh Qudc gia td chuc cac khoa bdi
du’ong ngach chuyén vién, chuyén vién chinh tép trung tai Hoc vién, cac Phan
vién truc thuéc Hoc vién va phdi hop mo lop bdi dudng ngach chuyén vién, chuyén
vién chinh va cac lop Boi duong theo vi tri viéc lam tai bd nganh, co quan, don vi
va c4c tinh, thanh phd trong c& nudec.

Déi voi céc 16p bdi dudng ngach chuyén vién chinh va chuyén vién diéu kién
chiéu sinh va thu tuc nhap hoc nhu sau:

I. Lép boi dudng ngach chuyén vién chinh

1. P6i twong chiéu sinh

1.1. Cong chuc ngach chuyén vién va tuong duong, vién chirc giit chirc danh
nghe nghiép hang IIT lam viéc ¢ bd phén hanh chinh, tong hop, quan tri van phong,
ké hoach, tai chinh cua don vi su ngh1ep cong lap da cé chung chi hoan thanh
chuong trinh bdi dudng ngach chuyén vién hodc twong duong.



1.2. B6i véi luc lugng vii trang giit cip bac quan ham tir Pai Gy tré 1én.

1.3. Cac dbi tuong khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Thi tuc nhap hoc

Pé nghi Quy co quan gui ho so hoc vién tham gia khoa hoc vé Hoc vién Hanh
chinh Quéc gia trude khai giang khoa hoc 10 ngay, bao gom:

2.1. Quyét dinh ctr di hoc hoac gidy gi6i thiéu hodc don xin di hoc ¢6 dau x4c nhén
cua don vi co tham quyen kém danh séach trich ngang (theo mau dinh kém);

2.2. Béi véi dbi tuong chiéu sinh muc 1.1, gdm Ban photo céng ching chimg
chi bdi dudng ngach chuyén vién hogc tuong duong;

23. Doi véi ddi tugng chiéu sinh muc 1.2, gém Quyét dinh bb nhiém cép
bac quéan ham tur Dai 0y trd 1€n.

2.4. 02 anh 4 x 6 (anh chup gin nhét).

II.Lép bdi dudng ngach chuyén vién

1. Pbi twong chiéu sinh

1.1. Cong chtrc ngach chuyén vién va tuong duong, vién chue gitt chirc danh
nghe nghiép hang III 1am viéc & bd phan hanh chinh, tong hop, quan tri vin phong,
ké hoach, tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap chua cé ching chi chuong trinh
boi dudng ngach chuyen vién va tuong duong.

1.2. Coéng chic gilt ngach can sy va tuong duong, ¢ ching chi hoan thanh
chuong trinh boi dudng ngach can su va du diéu kién thi ning ngach 1én chuyen vién.

1.3. Vién chire gir chic danh nghé nghiép hang IV lam viéc ¢ bd phén
hanh chinh, tong hop, quan tri van phong, ké hoach, tai chinh ctia don vi su nghiép
cong 14p, c6 ching chi hoan thanh chuong trinh bdi dudng ngach cén su va du diéu
kién thi hodc xét thang hang Ién hang III.

1.4. Céc d6i tuong khéc theo quy dinh ciia phap lut.

2. Thi tuc nhap hoc

Hoc vién dén nhap hoc mang theo Quyét dinh cir di hoc hodc gidy gioi
thiéu hodc don xin di hoc ¢6 dau xdc nhén cta don vi ¢6 thdm quyén kém danh
séch trich ngang (theo mAu dinh kém).

Hoc vién Hanh chinh Quéc gia thong bao va dé nghl cac co quan, don vi sao gui
van ban nay dén céc co quan, don vi cip dudi cir ngudi di hoc, ddng thoi quan tam, tao
diéu kién thuén loi cho can bd, cong chirc, vién chire ctia don vi minh tham gia céac
khéa bdi dudng.

Trong vin ban gii Hoc vién, dé nghi cdc co quan, don vi cung cp s dién thoai,
dia chi thu dién tir (email) ctia bd phén dau mdi cho Hoc vién Hanh chinh Qudc gia
lién hé trao ddi thong tin.

P& nghi c4c co quan, don vi gti danh sach diing ky tham gia khoéa hoc chdm nhét
15 ngay trudce khi khai giang khoa hoc./.

Noi nh(in:w/ KT. GIAM POC
- Nhu trén; ) GIA oc DPIEU HANH 4/

- Ban Giam déc Hoc vién;

- Céc Phan vién truc thude Hoc vién (dé thuc hién);
- Website Hoc vién (dé dang tin);

- Phong TVKT, VPHV (dé thuc hién);

- Pon vj lién quan (dé phdi hop);

- Luu: VT, QLBD.




Phu luc 01: Cac khoéa hoc tall&d7 vic

Thoi gian hoc Phwong thire hoc

Cac khoa

I. Lép chuyén vién chinh (hoc tip trung hoéc online tuy thude vao tinh hinh dich bénh
Covid-19)

1 Tur 12/3 - 29/5/2022 01/3 -09/3/2022 | Thir Bay, Chu nhat
2 Tur 16/4 — 03/7/2022 04/4 - 20/4/2022 | Thir Bay, Chu nhat
3 Tur 14/5 - 24/7/2022 02/5-11/5/2022 | Thir Bay, Chu nhat
4 Tur 18/6 — 28/8/2022 06/6 —15/6/2022 | Thir Bay, Chu nhat
5 Tur 23/7 — 02/10/2022 11/7-20/7/2022 | Thi Bay, Chu nhat
6 Twr 10/9 —20/11/2022 29/8 —07/9/2022 | Thir Bay, Chu nhat
7 T 15/10 — 25/12/2022 03/10 —13/10/2022 | Thir Bay, Chu nhét

Kinh phi khéa hoc chuyén vién chinh (da bao gbm tién tai liéu)
Ngoai gio hanh chinh: 2.800.000d/hoc vién/khoa hoc

II. Lép chuyén vién (hoc tip trung hoic online tuy thudc vao tinh hinh dich bénh
Covid-19)

1 12/3 —22/5/2022 01/3 -09/3/2022 | Thi Bay, Chu nhét
2 16/4 —26/6/2022 04/4 —20/4/2022 | Tha Bay, Chu nhat
3 21/5 - 24/7/2022 09/5-18/5/2022 | Thi Bay, Chu nhat
- 25/6 —28/8/2022 13/6 - 22/6/2022 Thtr Bay, Chu nhat
5 06/8 —09/10/2022 25/7 - 03/8/2022 Thu Bay, Chu nhat
6 17/9 —20/11/2022 05/9 - 14/9/2022 Thir Bay, Chu nhat
7 22/10 —25/12/2022 10/10 - 19/10/2022 | Thir Bay, Chu nhat

Kinh phi khéa hoc chuyén vién (d4 bao gdm tién tai liéu)
Ngoai gio hanh chinh: 2.600.000d/hoc vién/khéa hoc

III. Phuwong thirc thanh toan: Bing tién mit hodc chuyén khoan

Tai khoan ctia Hoc vién Hanh chinh Quéc gia s6 0971008686666 tai Ngan hang
TMCP Ngoai thuwong Viét Nam — Chi nhanh Nam Ha Noi.

, Cong van dang ky hoc gui vé Ban Quan ly boi dudng, Hoc vién Hanh chinh

Quobc gia (So 77, duong Nguyen Chi Thanh, quén Pong Da, thanh phé Ha Noi), lién hé:

- B/c Pam Thi Thanh TAm, Phé Truéng phong Quan 1y bdi dudng theo ngach va vi tri
viéc lam;

- BPTCQ: (024) 3773.2137, (024) 3773.7101; (024) 32676039; DD 0912.906.606;

- Fax: (024) 3835.8943; Email: phongboiduong@ gmail.com




Cs Phwong thirc hoc
o Théi gian hoc
khoéa : thi tuc nhap hoc

I. Lop chuyén vién chinh (hoc tip trung hoic online tiy thujc vao tinh hinh dich bénh
Covid-19)

1 Tir 02/4 - 25/6/2022 31, 01/4/2022 Thir Bay, Chu nhét
2 Twr 06/6 - 08/7/2022 01/6 —03/6/2022 | Trong gi¢ hanh chinh
3 T 06/8 - 30/10/2022 01/8 - 04/8/2022 | Thir Bay, Chu nhat
4 Twr 03/10 - 07/11/2022 29/10 - 31/10/2022 | Trong gid hanh chinh

Kinh phi kh6a hoc chuyén vién chinh (da bao gbm tién ti liéu)
- Trong gi¢ hanh chinh: 3.000.000d/hoc vién/khoa hoc
- Ngoai gio hanh chinh: 3.200.000d/hoc vién/khéa hoc

II. Lép chuyén vién (hoc tip trung hoic online tuy thudc vao tinh hinh dich bénh
Covid-19)

1 11/4 — 18/5/2022 05/4 - 08/4/2022 | Trong gid hanh chinh
2 11/6 — 18/9/2022 07/6 - 10/6/2022 | Thir Bay, Chu nhét
3 08/8 — 16/9/2022 02/8 - 05/8/2022 | Trong gi®d hanh chinh
4 01/10 - 08/01/2023 28/9 - 31/9/2022 | Thir By, Chu nhat

Kinh phi khéa hoc chuyén vién (da bao gbm tién tai liéu)
- Trong gi¢ hanh chinh: 2.500.000d/hoc vién/khda hoc
- Ngoai gi¢ hanh chinh: 2.600.000d/hoc vién/khoa hoc
I1I. Phwong thirc thanh toan: Bang tién mit hodc chuyén khoan
Tai khoén ctia Phén vién Hoc vién Hanh chinh Quéc gia tai Thanh phd HO Chi
Minh s6 116.000.068.303 tai Ngan hang Vietinbank Chi nhanh Thanh phd H6 Chi Minh.
Céng vén dang ky hoc gui vé Phong Quén ly dao tao, ’béi dudng, Phan vién
Hoc vién Hanh chinh Quéc gia tai Thanh phé H6 Chi Minh (S6 10, Buong 3 théng 2,
Quén 10, Thanh pho HO6 Chi Minh), lién hé:
- P/c Nguyén Thé Tai, Trudng phong Quan 1y dao tao, bdi dudng;
- DTCQ: (028) 3862.3586, DD 0903.966.075;
- Fax: (028) 3865.8559; Email: tainguyen1970@ gmail.com




:afien Hanh chinh Qudc gia tai

Phwong thirc hoc

Cic khoa Thoi gian hoc

thu tuc nhap hoc

I. Lop chuyén vién chinh (hoc tip trung hoic online tiy thudc vao tinh hinh dich bénh
Covid-19)

1 Tir 16/4 - 03/7/2022 11/4/2022 Thir Bay, Chu nhét

3 Tir 24/9 - 04/12/2022 22/9/2022 Thi Bay, Chu nht

Kinh phi khéa hoc chuyén vién chinh (da bao gom tién tai liéu)
Ngoai gi¢ hanh chinh: 3.200.000d/hoc vién/khéa hoc

II. Lép chuyén vién (hoc tip trung hoic online tiy thudc vao tinh hinh dich bénh Covid-19)

1 Tu 12/3 - 22/5/2022 11/3/2022 Thir Bay, Chua nhét

2 Tur 27/8 — 30/10/2022 20/8/2022 Thi Bay, Chu nhét

Kinh phi kh6a hoc chuyén vién (dd bao gém tién tai liéu)
Ngoai gi¢ hanh chinh: 2.600.000d/hoc vién/khéa hoc

III. Phuwong thirc thanh toan: Bing tién mit hodc chuyén khoan

Tai khoan cua Phén vién Hoc vién Hanh chinh Quoc gia tai thanh phd Hué sb
55110000239730 tai Ngan hang TMCP Pau tu va Phat trién Viét Nam Chi nhanh Thira
Thién Hué.

Cong van dang ky hoc gui vé "Phong Quan ly dao tao, bdi dudng, Phan vién Hoc vién
Hanh chinh Quéc gia tai thanh phé Hué (S6 201, duong Phan Boi Chau, thanh phd
Hué, tinh Thira Thién Hué), lién hé:

- B/c Duong Thi Ngoc Ha, Chuyén vién, Phong Quén ly dao tao, boi dudng;
- PTCQ: (0234).3895.553; Db 0912.082.204;
- Fax: (0234).3895.554; Email: hadtn@napa.vn



Phu luc 04: Ciac khoéa hoc ti5°50&
khu \@

Ngﬁ thii tuc Phwong thirc hoc

Cac khoa Thaoi gian hoc nhap hoc

I. Lo'p chuyén vién chinh (hoc tip trung hodc online tuy thujc vio tinh hinh dich bénh
Covid-19)

1 Ngay 02/4 — 12/6/2022 01/4/2022 Thir Bay, Chu nhat
) Ngay 09/7 - 18/9/2022 08/7/2022 Thir Bay, Chu nhat
3 Ngay 06/8 — 16/10/2022 05/8/2022 Thu Bay, Chu nhat

Kinh phi khéa hoc chuyén vién chinh (da bao gdm tién tai liéu)
Ngoai gi¢ hanh chinh: 3.200.000d/hoc vién/khéa hoc

IL. Lop chuyén vién (hoc tip trung hodc online tuy thujc vao tinh hinh dich bénh Covid-19)

1 Ngay 02/4 — 05/6/2022 01/4/2022 Thir Bay, Chu nhat
2 Ngay 07/5 — 10/7/2022 06/5/2022 Thir Bay, Chu nhat
3 Ngay 04/6 —07/8/2022 03/6/2022 Tha Bay, Chu nhat
4 | Ngay 09/7 — 11/9/2022 08/7/2022 Thtr Bay, Chu nhat
5 Ngay 13/8 — 16/10/2022 12/8/2022 Tht Bay, Chu nhat
6 Ngay 10/9 — 13/11/2022 09/9/2022 Tht Bay, Chu nhat
% Ngay 15/10 — 18/12/2022 14/10/2022 Thir Bay, Chu nhét

Kinh phi khéa hoc chuyén vién (da bao gdm tién tai liéu)
Ngoai gio hanh chinh: 2.600.000d/hoc vién/khoa hoc

III. Phwong thirc thanh toan: B?mg tién mat hodc chuyén khoan

Tai khoan ctia Phan vién Hoc vién Hanh chinh Quéc gia khu vuce Tay Nguyén sb
111000101350 tai Ngan hang TMCP Coéng thuong Viét Nam Chi nhanh Pak Lak.

Céng van déng ky hoc g vé& Phong Quéan ly dao tao, bdi dudng, Phan vién Hoc vién
Hanh chinh Qudc gia khu vuc Ty Nguyén (S6 02 duong Truong Quang Tuén,
thanh pho Buén Ma Thudt, tinh Dak Lak), lién hé:

+P/c Lé Kim Loan, Ph6 Trudng phong Quan ly dao tao, bdi dudng;

+DTCQ: (0262) 3794999; DD 0932.674.567

+ Fax: (0262) 3875.268; Email: lekimloan1978@gmail.com




dé nghi gt cong vin ding ky dén Hoc vién Hanh chinh Québc gia, ndi dung cong
van nhu sau:

- Loai hinh 16p don vi dé& nghi t6 chirc: chuyén vién, chuyén vién chinh va
16p bdi dudng theo vi tri viéc lam;

- 86 lwong va ddi twong hoc vién du kién tham gia;

- Thoi gian, dia diém td chic 16p;

- Pon vi dugc giao phéi hop td chuc 16p v6i Hoc vién;

- Ngudn kinh phi t6 chic 16p,

‘Hoc vién Hanh chinthuéc gia can ¢t vao dang ky to chure 16p cua co quan, don
vi dé xay dung ké hoach td chire 16p va thong bao thuc hién ké hoach to chite 16p cho
don vi c6 dang ky.

_ Kinh phi mé 16p bdi dudng ngach chuyén vién, chuyén vién chinh va 16p
boi dudng theo vi tri viéc 1am, Hoc vién Hanh chinh Qudc gia sé tinh todn cu thé
tuy theo tirng 16p.

Coéng vin d& nghi mo 16p gui vé Phong Quan 1y bbi dudng theo ngach va vi tri
viéc lam, Ban Quan ly boi dudng, Hoc vién Hanh chinh Qudc gia (S0 77, dudng
Nguyén Chi Thanh, quan Pong Pa, thanh phé Ha Nbi).

Thong tin lién hé:

- D/c Dam Thij Thanh Tam, Phé Truéng phong Quéan 1y bdi dudng theo ngach va vi tr
viéc lam;

- DTCQ: (024) 3773.2137,(024) 3773.7101; (024) 32676039; DD 0912.906.606;

- Fax: (024) 3835.8943; Email: phongboiduong(@gmail.com
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