UBND TINH BINH PINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 826  [KH-SNV Binh Pinh, ngay 26 thang 04 nam 2024
KE HOACH

Té chitrc tip huin, huéng din nghiép vu
cong tac van thw, luu trir nam 2024

Thuc hién Chi thi sé6 05/CT-UBND ngay 04 thang 4 nam 2024 cua Uy
ban nhan dan tinh vé viéc ting cudng cong tac 1ap hd so va ndp luu ho so, tai
li¢u vao Luu trir co quan, Luu trir lich st tinh; S& No1 vu xay dung Ké hoach t6
churc tap huén, hudéng dan nghi€p vu cong tac van thu, luu trir nam 2024, cu thé
nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Hudng dan céac co quan, don vi vi¢c thuc hién cac hoat dong nghiép vu
van thu, luu trir ddm bao theo cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc; trong tam
la tao lap ho so cong viéc dién tu; xac dinh thoi han bao quan tai liéu, thanh
phﬁn ho so, tai liéu nop luu vao Luu trir lich st tinh; bao v€ bi mat nha nudc
trong cong tac van thu, luu trit.

2. Yéu cau

- Viéc tap hudn phai dam bao cac ndi dung theo Ké hoach, gilp cong
chtrc, vién chirc lam cong tac van thu luu trit ndm chic va tham muu thuc hién
dung, day du cac quy dinh cta phép ludt vé cong tac van thu, luu trit tai co quan,
don vi, dia phuong.

- Sau khi tap hun, cac co quan, don vi, dia phuong td chirc hudng dan
cong chuc, vién chuc thuc hién déy da, nghiém tuc, hi¢u qua cac hoat dong
nghiép vu van thu, luu trit theo dung quy dinh.

II. NOI DUNG TAP HUAN

1. Quan Iy van ban di, van ban dén.

2. Bao vé bi mat nha nudc trong van thu, luu tri.

3. Lap danh muc ho so, cap nhat vao Hé théng va lap hd so cong viéc dién
tir theo huéng dan ctia Cuc Vin thu va Luu trit nha nudc va cac quy dinh hién
hanh.
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4, Huéng dan cac ndi dung xac dinh thoi han bao quan, thanh phﬁn ho so,
tai liéu ndp luu vao Luu trit lich st tinh theo quy dinh Thong tu s6 10/2022/TT-
BNV ngay 19/12/2022 ctia B6 N§1 vu ban hanh Quy dinh thdi han bado quan tai
ligu.

5. Nop tai liéu vao Luu trir co quan, Luu trir lich sur tinh.

6. Huy tai lidu hét gia tri.

I1l. THANH PHAN THAM DU’

1. Cong chirc, vién chtrc 1am cong tac van thu, luu trit cac co quan, to
chtrc thudc nguoén ndp luu vao luu trix lich st tinh (316 nguoi).

2. Pai dién Lanh dao Phong No6i vu va cong chirc tham muu quan 1y nha
nudc van thu, luu trit trén dia ban 11 huyén, thi x4, thanh phd (22 nguoi)

Tong cong: 338 ngudi.

3. Bao cao vién

- Lanh dao Phong Cai cach hanh chinh — Van thu, luu trt, S& Noi vu;
- Can b Phong PA0O3, Cong an tinh.

IV. THOI GIAN, PIA PIEM

1. Thoi gian: 01 ngay, du kién trong thang 6 nam 2024 (Thoi gian cu thé
sé co Thong bao sau).

2. Pia diém: Hoi truong thanh phdé Quy Nhon, s6 47 Nguyén Hué, thanh
phé Quy Nhon.

V. TO CHUC THUC HIEN
1. Phong Cai cach hanh chinh — Van thuw, luu trir
- Chuan bi noi dung, chuong trinh, tai li¢u tap huén;

- Lién hé bdo c4o vién chuan bi ndi dung huéng din cong tac bao vé bi
mat nha nudc trong van thu, luu trit;

- Théng béo thoi gian tap huén va theo di, tong hop danh sach ngudi du
tap huan;

- Phéi hop voi Van phong So dé xuat Hoi truong, market Hoi trudng.
2. Van phong Sé

- Lap du toan kinh phi, thuc hién thanh quyét toan kinh phi 16p tap huan
theo kinh phi ngan séch tinh cap cho S¢ Noi vu nam 2024;
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- Thué hoéi truong, trang tri Hoi truong, market;

- Phéi hop Phong Cai cach hanh chinh — Van thu, luu trir in tai liéu, don
tiép, bd tri theo dbi, phuc vu tap huén.

Trén day 1a Ké hoach t6 chtic tip huan, hudng dan nghiép vu cong tac van
thu luu trir ndm 2024, dé nghi cic co quan, don vi, dia phuwong quan tdm phdi
hop thyc hién./.p,

Noi nhin: KT. GIAM bOC
- UBND tinh (béo cao); ’ PHO GIAM POC
- Gidm doc va cac Pho Giam doc So;

- C4c co quan, td chire thude ngudn ndp luu;

- Van phong So (p/h);

- Lwu: VT, CCHC-VTLT.

['rinh Xuin Long
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