UBND TINH BINH PINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SONOIVU Poclip - Tu do - Hanh phic
S6:661 /QD-SNV Binh Binh, ngay 29 thang 12ndm 2022
QUYET PINH

Vé viéc Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va to chirc
ciua Phong Caicach hanh chinh - Van thu, luu triv

GIAM POC SONOQI VU

Can cit Théng twsé 05/2021/TT-BNV ngay 12 thang 8 nam 2021 cuia B¢
truong Bo Noi vu hudng dan chitc nang, nhiem vu, quyén han cua So Noi vu
thuéc Uy ban nhdn dén cdp tinh va Phong Néivu thuée Uy ban nhdn dédn cdp
huyén,

Can cir Quyét dinh s6 63/2021/0P-UBND ngay 27 thang 10 ndam 2021
ciia Uy ban nhan dén tinh Binh Pinh vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nding,
nhiém vu, quyén han va co cdu té chire cia S¢ Néivu tinh Binh Dinh;;

Theo dé nghi ciia Truéng Phong Cdi cdch hanh chinh - Vin thw, luu trie
va Chanh Van phong So.

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc ning

Phong Caicach hanh chinh - Van thu’,,lu’u trirla don vi thuoc Sg’JrN(f)i vu,
thuc hién chirc nang tham muu gilp Giam doc S¢ quan 1y nha nudce vé cong tac
cai cach hanh chinh, van thu, luu trir.

Pi¢u 2. Nhiém vu va quyén han
1. Giap Giam doc S6 tham muu Uy ban nhan dan tinh:

a) Ban hanh cac quyét dinh, ké hoach, dé an, du 4n va chuong trinh, bi¢n
phap t6 chiic thuc hién cac nhi€ém vu vé cai cach hanh chinh, van thu, luu trir
trén dia ban tinh.

b) Ban hanh van ban chidao, huéng giﬁn thuchién cac ndi dung vé linh
vuc dugc phan cong doi vdi cac co quan, to chirc, don vi trén dia ban tinh theo
quy dinh cia Pang, ctia phép luat va chi dao cua co quan nha nudc cap trén.

2. Giup Giam d6¢ S¢ tham muu Chu tich Uy bannhén dan tinh t6 chirc
thyc hién cac van ban quy phamphap luat, kéhoach, dé4n, du an, chuong trinh

da dugc cap ¢o tham quyen phé duyét; huong dan, kiém tra, thong tin, tuyén
truyén phéap luat vé cai cach hanh chinh, vin thu, luu trit; thong tin, tuyén
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truyén, huéng dan, kiém tra, phd bién, gido duc, theo ddi thi hanh phéap luat vé
cac linh vuc thudc chirc nang cua Phong.

3. V& cai cach hanh chinh

a) Giap Giam ddc S¢ thyc hién nhiém vy tham muu Uy ban nhan dan
tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh:

Quyét dinh phéncongcéac co quan chuyen mon thuoc Uy ban nhan dan
tinh chu tri hodc phbihop thuc hién cac ndi dung, nhiém vu ciia cong tac cai
cach hanh chinh.

Chi dao, trién khai chuongtrinh, kéhoach va cac van ban khéc cua co
quan cap trén ve cai cach hanh chinh.

Quyét dinh cac bién phap day manh cai cach hanh chinh theo chuong
trinh, dé an, ké hoach da dugc cap c6 tham quyén phé duyét.

Theo ddi, kiém tra, danh gia, tong hop két qua thuc hién nhiém vu vé cai
cach hanh chinh ciia cac co quan, t6 chirc, don vi thudc phamviquan Iy ciia Uy
ban nhan dan tinh.

Trinh Uy ban nhan dantinh ban hanh kéhoach caicach hanh chinh hﬁn g
nam, k§ hoach giai doan, bao cdo vé cai cach hanh chinh (dinh ky, chuyén dé,
dot xuat).

Trinh Chu tich Uy ban nhin dan tinh quyét dinh ban hanh Chi s cai
cach hanh chinh cua cac s¢, ban, nganh, Uy bannhan déan cdc huyén, thi xa,
thz‘mhphé; Chi s hai long ctia nguo1 dan, to chue ddivéi su phucvu ddivéi su
phuc vu cua co quan hanh chinh nha nudc.

b) Tham muu gitip Giam dbc SO phdihop vaicac co quan, don vi thyc
hi¢n nhiém vy vé cai cach hanh chinh theo chuongtrinh, ké hoach va chi dao
cia Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dantinh.

Chu tri, phdihop véi cac co quan lién quan trién khai congtéac danh gia
Chi s cai cach hanh chinh cia tinh; danh gia Chi sé cai cach hanh chinh cua
cac s, ban, nganh, Uy ban nhan dancac huyén, thixa, thanh p hé; trién khai
Chi sb hai long ctia nguo1 dan, t6 chire ddivéi su phucvu dbivéi su phuc vu
ctia co quan hanh chinh nha nudc; theo doikét qua Chi sé hiéu qua quan tri va
hanh chinh cong.

Chu tri, phdihop véi cac co quan lién quan huéng dan vé chuyén mon,
nghiép vu trong linh vyuc cai cdch hanh chinh.
Chu tri, ph01 hop véi cac co quan lién quan vé cong tac cai cach hanh

chinh cua tinh, t6 chuc kiém tra, hudng dan viée thuc hién cong tac cai cach
hanh chinh cua cac co quan, don vi, dia phuongtrong tinh.

4. Vé van thu, luu trir nha nudce

a) Tham muu Giam ddc Sé t6 chirc thuc hién cac nhiém vu theo quy
dinh cta phap luat:
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Phé duyét muc luc h so, tailiéu nop luu vao luu trixlich st tinh.

Tham tra tailiéu hét gia tritai Luu tritlich st tinh; thanh 1ap Hoi dong
tham tra, xacdinh gia tritai li¢u.

Quyét dinh huy tailiéu hét gia tritai Luu trit lich st tinh.

Tham dinh tai liéu hét gia tri can hily cua cic co quan, to chirc thudc
nguon ndp luu vao Luu trit lich st tinh.

Quan Iy hoat ddngdich vu luu trir va chung chi hanh nghé luu trir trén
dia ban tinh.

b) Hudng din chuyén mén, nghiép vu vé linh vuc van thu, luu trit theo
quy dinh ctia phép luat.

5. Xay dung chuong trinh, kéhoach, t6 chire trién khai thuc hién; téng
hop, bao cao két qua thuc hién theo chitc nang, nhiém vu dugc giao ciia Phong.

6. Thuc hién nhiém vy khac do Giam déc S¢ giao.

Piéu 3. T6 chirc va ché dd lam viéc

1. T chirc

Phong Cai cach hanh chinh - Van thu, luu trit ¢6 Truéng phong, Pho
Trudéngphongva cong chirc. Truongphong, Pho Truéngphong do Giam doc
S& bo nhi€ém, mién nhi¢m, cach chic theo quy dinh phap luatva cua S6 N§i vu.

2. Chédo lam viée

a) Phong Cai cach hanh chinh - Vin thu, luu trir lam viée theo ché do
chuyén vién két hop vdiché do thu truong; truonghop Lanh dao So lam viée
truc ti€p voi Phé Trudng phong, chuyén vién thi Pho Truéong phong, chuyén
vién c6 trach nhiém thihanh y kién chi dao ciia Lanh dao S&, sau d6 bao céo
kip thoivéi Truong phong, Phé Truong phong phutrach linh vue cua chuyén
vién (n€u ¢0).

b) Trudng phong la ngudi ding dau Phong Cai cach hanh chinh - Vin
thu, luu trir, chiu trach nhiém trudc Giam doc S va trudce phap luat vétoan bd
cac hoat dong cua Phong, chiu trach nhiém t6 chuc thyc hién cac nhiém vu
dugc quy dinh tai Di€u 2 va cé cac nhiém vy, quyén han cy thé sau:

T6 chire, chi dao thuc hién nhiém vu cia Phongtheo quy dinh ctia phép
luat va quy dinh cta Sé.

Phan cong nhiém vu, theo ddi, don dc, kiém tra viéc thyc hién nhiém vu
cua Pho Trudngphong va cong chirc trong Phong.

Thuc hién cong tac thong tin trong Phong theo Quy chélam viéc ciia So.

Phéihop véicac don vi thudc, truc thudc SO trong viée giai quyét nhimg
van dé theo chtic nang, nhiém vy, quyén han ciia Phong.

Tb chure thuc hién cac quy ché, quy dinh ctia S¢; quan 1y cong chirc va
taisan dugc giao theo quy dinh ctia So.
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Khi ving mit va néu thy can thiét, Tru’orngphong uy nhiém bang van
ban cho Pho Trudng phong diéu hanh cdng tac, giai quyét cong viée cua
Phong.

¢) Pho Truong phong gilp Trudng phong thuchig¢n nhiém vu do Truéng
phong phan cong, chiu trach nhiém trudc Truong phong va trude phap luat vé
thuc hién nhiém vu dugc phan cong.

Khi dugc Truong phong iy nhiém bangvin ban de diéu hanh cong tac,
giai quyet cong viéc trong thot gian Trudng phong Vang mat, Pho Trudng
phong chiu trach nhiém trudc Truong phong, Giam doc S6 vé thuc hién nhiém
vu trong thoi gian duoc uy nhi€ém, khong duoc uy nhiém lai cho nguoi khac
nhtingndi dung dugc Trudng phong iy nhi¢m.

d) Cong chuc thyc hién cac nhiém chuyén mén do Truong phong phan
cong, chiu trach nhiém trudc Truong phong va trude phéap luat veé thuc hién
nhitgnhiém vy dugc phancong.

d) Truong phong, Pho Truoéng phong, cong chirc phong thyce hién chirc
trach, nhiém vu, quyen hantheo quy dinh ctia phap luat, Quy ché 1am viéc cua
S¢ va Quy ché lam viéc ciia Phong.

Piéu 4. Hiéu lyc va trach nhiém thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Bii bo Quyet dinh 56 494/QD-SNV ngay 14 thang 12 ndm 2015 cia S6
No1 vu quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 churc cia phong
thudc SG No1 vu.

2. Chanh Van phong S¢, Tru:ong Phong Cai cach hanh chinh - Vian thu,
Iwu triv, Nguoi dimg dau cac don vi thude, truc thudc S va cong chire Phong
Cai cach hanh chinh - Van thu, Iuu trit chiu trach nhi€ém thi hanh Quyet dinh
nay./.

Noinhdn:

- Nhu Diéu 4;

- Giam déc So;

- Céc Pho Giam déc So;
- Luu: VT, VP.

i
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