
Phụ lục  

 CÁC NHIỆM VỤ THỰC HIỆN NĂM 2024 
(Kèm theo Kế hoạch số             /KH-SNV ngày      /12/2023 của Sở Nội vụ) 

 

 

TT Nội dung công việc Sản phẩm 
Thời gian 

 hoàn thành 
Ghi chú 

I 
Phòng Tổ chức, biên chế và Tổ chức phi chính phủ (08 

nhiệm vụ) 
   

1 
Tham mưu phân cấp, phân quyền về công tác tổ chức bộ 

máy, vị trí việc làm theo quy định. 

Quyết định của 

 Ủy ban nhân dân tỉnh 

Sau khi có quy 

định của Trung 

ương 

Nhiệm vụ 1 

2 

Tham mưu sắp xếp tổ chức bên trong các sở, ban, ngành; 

sắp xếp các đơn vị sự nghiệp công lập trên địa bàn tỉnh. 

Tập trung đẩy mạnh việc thực hiện cơ chế tự chủ, xã hội 

hóa, thay thế nguồn trả lương từ ngân sách nhà nước bằng 

việc trả lương từ nguồn thu sự nghiệp đối với các đơn vị 

sự nghiệp. 

Quyết định của Chủ tịch  

Ủy ban nhân dân tỉnh 

Theo Kế hoạch 

của Ủy ban 

nhân dân tỉnh 

Nhiệm vụ 2 

3 

Phối hợp với Sở Tài chính xây dựng kế hoạch, phương án 

đẩy mạnh việc thực hiện cơ chế tự chủ, xã hội hóa các 

đơn vị sự nghiệp công. 

Văn bản của Sở Nội vụ Cả năm Nhiệm vụ 2 

4 

Tham mưu rà soát, thống kê việc quản lý, sử dụng biên 

chế của các cơ quan, đơn vị đảm bảo quản lý chính xác, 

khoa học, gắn với vị trí việc làm theo quy định; rà soát, 

đề xuất phương án luân chuyển, điều động, biệt phái cán 

bộ, công chức cho những cơ quan, đơn vị thiếu biên chế 

hoặc có khối lượng công việc nhiều. 

Quyết định giao biên chế công chức và số lượng người 

làm việc trong các đơn vị sự nghiệp công lập năm 2025. 

 

 

 

Quyết định của Chủ tịch  

Ủy ban nhân dân tỉnh 

 

 

 

Tháng 11 

Nhiệm vụ 3 



2 
 

TT Nội dung công việc Sản phẩm 
Thời gian 

 hoàn thành 
Ghi chú 

5 

Tham mưu thực hiện công tác tinh giản biên chế đảm bảo 

chỉ tiêu theo quy định của giai đoạn 2022-2026, gắn với 

hoàn thiện vị trí việc làm, cơ cấu lại và nâng cao chất 

lượng đội ngũ cán bộ, công chức, viên chức; đề xuất 

phương án, giải pháp giảm sâu số lượng người làm việc 

trong các đơn vị sự nghiệp công lập sau khi sắp xếp nâng 

cao cơ chế tự chủ tài chính. 

Quyết định của Chủ tịch Ủy 

ban nhân dân tỉnh 
Cả năm Nhiệm vụ 4 

6 

Quyết định giao bổ sung biên chế giáo viên cho các 

trường mầm non và phổ thông công lập năm học 2023-

2024. 

Quyết định của Chủ tịch Ủy 

ban nhân dân tỉnh 
Tháng 6  

7 

Thẩm định, trình phê duyệt Đề án vị trí việc làm; báo cáo 

Bộ Nội vụ kết quả phê duyệt Đề án vị trí việc làm trong 

các cơ quan hành chính, đơn vị sự nghiệp công lập trên 

địa bàn tỉnh. 

Quyết định, Báo cáo của Ủy 

ban nhân dân tỉnh 

Tháng 3 và 

tháng 4 
 

8 
Tham mưu giải quyết chính sách tinh giản biên chế đối 

với cán bộ, công chức, viên chức đủ điều kiện. 

Quyết định của Chủ tịch Ủy 

ban nhân dân tỉnh 
Cả năm  

II Phòng Công chức, viên chức (12 nhiệm vụ)    

1 
Thực hiện kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, công chức, 

viên chức tỉnh năm 2024 
Văn bản Sở Nội vụ Cả năm Nhiệm vụ 5 

2 
Kế hoạch chuyển đổi vị trí công tác đối với cán bộ, công 

chức, viên chức tỉnh năm 2024 

Kế hoạch của Ủy ban nhân 

dân tỉnh 
Tháng 01  

3 
Hướng dẫn quy trình bổ nhiệm lãnh đạo, quản lý cấp 

phòng thuộc các sở, ngành 

Văn bản của Ủy ban nhân 

dân tỉnh 
Tháng 02  

4 
Báo cáo, thống kê kết quả thực hiện công tác tuyển dụng, 

sử dụng và quản lý công chức, viên chức 

Cập nhật vào phầm mềm Bộ 

Nội vụ 
Tháng 02  

5 Kế hoạch kiểm tra công tác tuyển dụng, sử dụng và quản Kế hoạch Sở Nội vụ Tháng 3  
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TT Nội dung công việc Sản phẩm 
Thời gian 

 hoàn thành 
Ghi chú 

lý công chức, viên chức 

6 
Rà soát, bổ sung quy hoạch cán bộ lãnh đạo, quản lý 

nhiệm kỳ 2020 - 2025 và nhiệm kỳ 2026 - 2031 
Tờ trình Sở Nội vụ Tháng 4  

7 

Rà soát, căn cứ vào nhu cầu và tình hình thực tế của từng 

cơ quan, đơn vị, địa phương trên địa bàn tỉnh để đề xuất 

phương án luân chuyển, điều động, biệt phái cán bộ, công 

chức cho những cơ quan, đơn vị thiếu biên chế hoặc có 

khối lượng công việc nhiều 

Phương án của Ủy ban nhân 

dân tỉnh 
Tháng 4  

8 

Xây dựng danh mục các ngành nghề, lĩnh vực, điều kiện 

tiêu chuẩn cụ thể để thu hút, tạo nguồn cán bộ từ sinh viên 

tốt nghiệp xuất sắc, cán bộ khoa học trẻ theo đúng quy 

định của Trung ương 

Quyết định của Ủy ban nhân 

dân tỉnh 
Tháng 4 Nhiệm vụ 6 

9 Thực hiện thu hút nguồn nhân lực chất lượng cao Văn bản của Sở Nội vụ Tháng 4 Nhiệm vụ 6 

10 Đề xuất bố trí đội ngũ cán bộ lãnh đạo, quản lý chuẩn bị 

cho nhiệm kỳ 2025-2030 
Văn bản của Sở Nội vụ Tháng 10 

 

11 Tham mưu triển khai thực hiện đánh giá, xếp loại chất 

lượng năm 2024 

Văn bản Ủy ban nhân dân 

tỉnh 
Tháng 11 

 

12 Kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, công chức, viên 

chức năm 2025 

Kế hoạch Ủy ban nhân dân 

tỉnh 
Tháng 11 

 

III Thanh tra Sở (06 nhiệm vụ)    

1 
Triển khai thực hiện công tác thanh tra, kiểm tra năm 

2024 

Kết luận thanh tra và thông 

báo kết quả kiểm tra 

Theo kế hoạch 

cho từng cuộc 

(kết thúc trước 

15/12/2024) 

 

2 Kế hoạch kiểm tra công vụ trên địa bàn tỉnh năm 2024 
Kế hoạch của Ủy ban nhân 

dân tỉnh 
Tháng 01 Nhiệm vụ 7 
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TT Nội dung công việc Sản phẩm 
Thời gian 

 hoàn thành 
Ghi chú 

3 

Triển khai thực hiện Kế hoạch kiểm tra công vụ năm 

2024; kiểm tra hoạt động công vụ và kỷ luật, kỷ cương 

hành chính 

Báo cáo Cả năm  

4 
Tiếp công dân; tiếp nhận và giải quyết đơn thư khiếu nại, 

tố cáo  
Hồ sơ Cả năm  

5 
Báo cáo công tác thanh tra, tiếp công dân, giải quyết 

khiếu nại, tố cáo và phòng, chống tham nhũng  
Báo cáo của Sở Nội vụ Cả năm  

6 Kế hoạch thanh tra năm 2025 Kế hoạch của Sở Nội vụ 
Trước ngày 

10/11/2024 
 

VI Ban Thi đua - Khen thưởng (06 nhiệm vụ)   
 

 

1 
Đề xuất ban hành Chỉ thị phát động phong trào thi đua 

thực hiện nhiệm vụ phát triển kinh tế - xã hội năm 2024. 

Chỉ thị của 

Ủy ban nhân dân tỉnh 
Tháng 01 Nhiệm vụ 8 

2 
Triển khai Luật Thi đua, khen thưởng năm 2022 và các 

văn bản hướng dẫn. 

Hội nghị của 

Ủy ban nhân dân tỉnh 

 

 

Quý I 

Theo Kế hoạch của 

Ủy ban nhân dân 

tỉnh (Sau khi Bộ 

Nội vụ (Ban Thi 

đua – Khen thưởng 

Trung ương) tổ 

chức Hội nghị toàn 

quốc) 

3 

Quy định về công tác thi đua, khen thưởng của Ủy ban 

nhân dân tỉnh. 

 

 

 

Quyết định của 

Ủy ban nhân dân tỉnh  

 

Sau khi Chính 

phủ ban hành 

Nghị định 

hướng dẫn Luật 

Thi đua, khen 

thưởng năm 

2022 

Dự kiến 

 tháng 3/2024 
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TT Nội dung công việc Sản phẩm 
Thời gian 

 hoàn thành 
Ghi chú 

4 
Quy chế làm việc của Hội đồng Thi đua - Khen thưởng 

tỉnh. 

Quyết định của 

Ủy ban nhân dân tỉnh  

Sau khi Chính 

phủ ban hành 

Nghị định 

hướng dẫn Luật 

Thi đua, khen 

thưởng năm 

2022 

Dự kiến  

tháng 3/2024 

5 Đề xuất kiện toàn các Cụm, khối thi đua thuộc tỉnh. 
Quyết định của 

Ủy ban nhân dân tỉnh 
Tháng 3  

6 
Quy định về kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp xây dựng và 

phát triển tỉnh Bình Định”. 

Tờ trình Sở Nội vụ trình  

Ủy ban nhân dân tỉnh xem 

xét cho ý kiến về Quy định  

Tháng 5  

V 
Phòng Xây dựng chính quyền và Công tác thanh niên 

(09 nhiệm vụ) 
   

1 
Kế hoạch thực hiện Chương trình phát triển thanh niên 

tỉnh Bình Định năm 2024 

Kế hoạch của Ủy ban nhân 

dân tỉnh 
Tháng 3  

2 
Đối thoại của Chủ tịch Uỷ ban nhân dân tỉnh với thanh 

niên - Thu hút nguồn nhân lực trẻ chất lượng cao 

Kế hoạch của Ủy ban nhân 

dân tỉnh 
Tháng 3  

3 
Quyết định ban hành Quy chế tuyển dụng công chức xã, 

phường, thị trấn trên địa bàn tỉnh Bình Định. 

Quyết định của Ủy ban nhân 

dân tỉnh 
Tháng 4  

4 
Quy chế tổ chức và hoạt động của thôn, khu phố trên địa 

bàn tỉnh Bình Định 

Quyết định của Ủy ban nhân 

dân tỉnh 

Sau khi Bộ Nội 

vụ ban hành 

Thông tư 

 

5 Hướng dẫn Đề án vị trí việc làm cán bộ, công chức cấp xã Công văn của Sở Nội vụ 

Sau khi có văn 

bản hướng dẫn 

của Bộ Nội vụ 

 

6 Đề án thành lập các phường thuộc thị xã An Nhơn và Đề án Tháng 6  
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TT Nội dung công việc Sản phẩm 
Thời gian 

 hoàn thành 
Ghi chú 

thành lập thành phố An Nhơn 

7 Hoàn thiện hồ sơ bản đồ địa giới hành chính (Dự án 513) Hồ sơ Tháng 6  

8 
Sắp xếp đơn vị hành chính cấp xã trên địa bàn tỉnh giai 

đoạn 2023 – 2025 
 Quý III  

9 
Nghị quyết của Hội đồng nhân dân tỉnh quy định các biện 

pháp bảo đảm thực hiện dân chủ ở cơ sở 

Nghị quyết của Hội đồng 

nhân dân tỉnh 
Tháng 12  

VI 
Phòng Cải cách hành chính - Văn thư, lưu trữ  

(07 nhiệm vụ) 
   

1 

Hội nghị tổng kết công tác cải cách hành chính, công bố 

kết quả xếp hạng các chỉ số cải cách hành chính (PAR 

INDEX, SIPAS, DCCI) và triển khai nhiệm vụ công tác 

cải cách hành chính tỉnh năm 2024 

Hội nghị do Lãnh đạo  

Ủy ban nhân dân tỉnh chủ trì 
Tháng 1  

2 

Kế hoạch thực hiện Đề án “Hệ thống ứng dụng công nghệ 

thông tin đánh giá cải cách hành chính, đo lường sự hài 

lòng của người dân, tổ chức đối với sự phục vụ của cơ 

quan hành chính nhà nước trên địa bàn tỉnh Bình Định” 

Kế hoạch của Ủy ban nhân 

dân tỉnh 
Tháng 3   

3 Kế hoạch kiểm tra cải cách hành chính tỉnh năm 2024 
Kế hoạch của Ủy ban nhân 

dân tỉnh 
Tháng 4   

4 

Ban hành Danh mục thành phlần hồ sơ, tài liệu của các cơ 

quan, tổ chức nộp lưu vào Lưu trữ lịch sử tỉnh (có thời 

hạn bảo quản vĩnh viễn)  

Quyết định của Ủy ban nhân 

dân tỉnh 
Tháng 8  

5 

Kế hoạch đo lường sự hài lòng của người dân, tổ chức đối 

với sự phục vụ của cơ quan hành chính nhà nước năm 

2024 

Kế hoạch của Ủy ban nhân 

dân tỉnh 
Tháng 9  
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TT Nội dung công việc Sản phẩm 
Thời gian 

 hoàn thành 
Ghi chú 

6 

Kế hoạch xác định chỉ số cải cách hành chính năm 2024 

đối với các cơ quan Trung ương trên địa bàn tỉnh; các sở, 

ngành thuộc tỉnh; UBND các huyện, thị xã, thành phố 

Kế hoạch của Ủy ban nhân 

dân tỉnh 
Tháng 10  

7 Kế hoạch cải cách hành chính tỉnh năm 2025 
Kế hoạch của Ủy ban nhân 

dân tỉnh 
Tháng 12  

VII Ban Tôn giáo (04 nhiệm vụ)    

1 

Kế hoạch thăm, chúc mừng tổ chức, chức sắc tôn giáo tiêu 

biểu nhân Tết Giáp Thìn và ngày lễ trọng của các tôn giáo 

năm 2024 

Tờ trình, Phương án Tháng 01  

2 
Văn bản chỉ đạo công tác quản lý nhà nước nhân các lễ 

Phục sinh, lễ Phật đản và Thiên Chúa giáng sinh 
Công văn, Phương án Tháng 3,5&12  

3 

Hội nghị tuyên truyền, phổ biến chủ trương, chính sách 

của Đảng và pháp luật của Nhà nước về tín ngưỡng, tôn 

giáo cho chức sắc, chức việc, nhà tu hành của các tổ chức 

tôn giáo trong tỉnh 

Kế hoạch của Sở Nội vụ Tháng 9  

4 

Hội nghị tập huấn công tác quản lý nhà nước về tín 

ngưỡng, tôn giáo cho đội ngũ cán bộ, công chức làm công 

tác tín ngưỡng, tôn giáo cấp huyện, cấp xã 

Kế hoạch của Sở Nội vụ Tháng 9  

VIII Trung tâm Lưu trữ lịch sử tỉnh (07 nhiệm vụ)    

1 Tổ chức triển lãm, trưng bày sự hình thành chữ Quốc ngữ Kế hoạch của Sở Nội vụ Tháng 01  

2 

Kế hoạch thực hiện số hóa tài liệu lưu trữ lịch sử tỉnh giai 

đoạn 1975 - 2010 theo Quyết định số 4340/QD-UBND 

ngày 22/10/2020 của UBND tỉnh 

Kế hoạch của Sở Nội vụ Tháng 01  

3 
Sưu tầm, thu thập tài liệu quý, hiếm trong và ngoài tỉnh 

năm 2024 
Kế hoạch của Sở Nội vụ Tháng 02  
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TT Nội dung công việc Sản phẩm 
Thời gian 

 hoàn thành 
Ghi chú 

4 
Kế hoạch và tổ chức giải mật tài liệu lưu trữ lịch sử tỉnh 

năm 2024 
Kế hoạch của Sở Nội vụ Tháng 02  

5 

Kế hoạch thu thập, tiếp nhận tài liệu của các cơ quan, tổ 

chức cấp tỉnh, cấp huyện vào Lưu trữ lịch sử tỉnh (giai 

đoạn 2024 – 2026) 

Kế hoạch của Sở Nội vụ Tháng 3  

6 
Triển lãm tài liệu lưu trữ và kỷ vật thời thanh xuân của 

cán bộ đi B (70 năm Ngày thi hành Hiệp định Giơ-ne-vơ) 
Tổ chức triển lãm Tháng 8  

7 
Tham mưu Quyết định giao quyền tự chủ tài chính cho 

Trung tâm giai đoạn 2024 – 2026 

Quyết định của Ủy ban nhân 

dân tỉnh 
Tháng 12 

Sau khi có Quyết 

định ban hành đơn 

giá dịch vụ sự 

nghiệp công cơ bản 

thiết yếu sử dụng 

NSNN 

IX Văn phòng Sở (06 nhiệm vụ)    

1 Kế hoạch phát động phong trào thi đua năm 2024 Kế hoạch của Sở Nội vụ Tháng 2  

2 Kế hoạch phổ biến, giáo dục pháp luật Kế hoạch của Sở Nội vụ Tháng 2  

3 Kế hoạch chuyển đổi vị trí công tác Sở Nội vụ Kế hoạch của Sở Nội vụ Tháng 3  

4 Xây dựng Phương án đơn giản hóa thủ tục hành chính  Tháng 7  

5 
Xây dựng Kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng công chức, viên 

chức năm 2025 
Kế hoạch của Sở Nội vụ Tháng 12 

 

6 
Tổ chức thực hiện Kế hoạch chuyển đổi số của Sở Nội vụ 

năm 2024 
 Thường xuyên 
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