UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phtc
S6: 4263 /QD-UBND Binh Dinh, ngay 11  thdng 12 nam 2024
QUYET PINH

Cong bé thi tuc hanh chinh ndi bd cia cac co quan hanh chinh nha nwéc
trong linh vuc N§i vu thugc pham vi chire niang quan ly caa Sé Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Lugt Sira doi, bé sung mét sé diéu cua Ludt To chizc Chinh pha va Ludt Té chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Quyét dinh s6 1085/0D-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cua Thu
twéng Chinh phi ban hanh Ké hoach ra sodt, don gidn hoa thi tuc hanh chinh
ngi bg trong hé thong hanh chinh nha nwée giai doan 2022-2025;

Can cir Quyét dinh s6 08/2022/QB-UBND ngay 21 thing 3 ndm 2022 cua
Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan tinh
Binh Binh nhiém ky 2021 - 2026;

Can cir Quyét dinh sé6 3973/0D-UBND ngay 29 thang 11 nam 2022 cua
Uy ban nhan dan tinh ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian héa thi tuc hanh
chinh ngi bo cua cdac co quan hanh chinh nha nwoc tinh Binh Pinh giai doan
2022 - 2025;

Thuec hién Cong vin sé 5990/NVPCP-KSTT ngay 22 thing 8 nam 2024 cua
Bé trwong, Chu nhiém Vin phong Chinh phii vé viéc cong bo, ra sodt, don gian
héa thu tuc hanh chinh ngi bg;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Sé Néi vu tai To trinh s6 739/TTr-SNV ngay
27 thang 11 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc 54 thu tuc hanh
chinh ndi bd ctia cac co quan hanh chinh nha nudc thugc pham vi chirc nang
quan ly ciaa S& No6i vu (cd Phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
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Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S& Noi vu,
Thu truéng c&c so, ban, nganh thudc tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén,
thi x4, thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi tran va cac co
quan, don vi, to chic, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

"y

No;; nhdn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; DI ’

- Vin phong Chinh phi (Cuc Kiém soat TTHC); = HO CHU TICH
- TT Tinh uy, TT HDND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;
-LD VP UBND tinh;

- THCB, PVHCC, HCTC;

- T6 CCHC cua VP UBND tinh;

- Luu: VT, K7, KSTT®.
A
/
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Phu luc

DANH MUC 54 THU TUC HANH CHINH NQI BQ CUA
CAC CO QUAN HANH CHINH NHA NUGC THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOQI VU

(Ban hanh kém theo Quyer dinh so /OD-UBND ngay / / 2024
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh)
A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ
. , . . - CO QUAN
STT| TEN THU TUC HANH CHINH LINH VUC THUC HIEN
1. |Quyét dinh phé duyét vi tri viéc 1am T chuc, bién ché So Noi vu
2. |Quyét dinh diéu chinh vi tri viéc 1am | T chuc, bién ché So Noi vu
Quyét dinh thanh lap t6 chac hanhl —z ., .. N [A
3. chinh thugc tham quyéen UBND tinh To chic, bién che S& Nol vy
Quyét dinh to chuc lai t6 chic hanh —x ., .. A
4. chinh thugc tham quyéen UBND tinh To chic, bién che S& Nol vy
Quyét dinh giai thé to chac hanhl —x ., ,ox N [A
2 chinh thugc tham quyen UBND tinh To chic, bién che S NoT vy
Quyét dinh thanh I3p don vi sy nghiép. ’
6. |cong lap thuoc tham quyéen UBND)| To chuec, bién ché So Noi vu
tinh
Quyét dinh to chic lai don vi sy ’
7. Inghiép cong lap thuoc tham quyen| To chic, bién che So Noi vu
UBND tinh
Quyét dinh giai thé don vi sy nghigp ’
8. |cong lap thuoc tham quyén UBND| To chuc, bién ché So Noi vu
tinh
9. tﬁﬁ Ké hoach bién ché hang nam cua T4 chuc, bién ché S& NGi vu
10.Tlnh gian bién che doi vai can b, T& chuc, bién ché S& N6i vu

cong chuc, vién chic
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STT | TEN THU TUC HANH CHINH LINH VUC THUC HIEN

11. NangibacAlu:opg thuong xuyén/nang Cong chuc, vién chac|  So Noi vu
phu cap tham nién vuot khung.

12, Dfmh g1, Xep loal ,Chat lugng can bo, Cong chuec, vién chac|  So Noi vu
cong chuec, vién chuc.

13. X.'An th?.' glu CAhu’C vu quan 1y, XIN thol Cong chuec, vién chac|  So Noi vu
viéc doi vai cong chire, vién chic.

14, Qu,yet gpnh rjgh1 huu o1 v6i cong Cong chuec, vién chac|  So Noi vu
chuec, vién chuc.

15.|Quy hoach can bg. Cong chuc, vién chuc|  So Noi vu
Bo nhiém vao ngach cong chirc, xép

16.[luong doi voi nguoi hoan thanh chéCong chuc, vién chiic|  S& Noi vu
do tap su (cong churc)

17./Chuyén ngach céng chirc Cong chuc, vién chiac|  S& Noi vu
Xét chuyén chuc danh nghé nghiép

18.\”(3n Chmﬁ (dO'a Vol V,'envChu’C thu?c Cong chuc, vién chuc|  So Noi vu
tham quyen quan ly caa Uy ban nhan
dan tinh)

19.B'?t pbal vien Chu:(i lam vi tri cong Cong chuec, vién chic|  So Noi vu
chac cap huyén tré I1én

20. B6 nhi¢m lanh dao cap s va tuong Cong chuc, vién chuc|  So Noi vu
duong.
B4 nhiém lai 1anh dao cap so va tuong

21./duong; kéo dai thoi gian gitr chirc vy Cong chic, vién chic| S Noi vy
den tuoi nghi huu.

22.C}r can b?.’ co~n g chirc, V|e,n chirc di Cong chuc, vién chiac|  S& Noi vu
dao tao, boi dudng trong nudc.

23.C}I can b?.’ cong Chu:C‘,. vnep chirc di Cong chuc, vién chuc|  So Noi vu
dao tao, boi dudng ngoai nudc.

24, Pn bl chi phi ddo ta0 cia ¢an bd) g0 chie vien chie|  S6 Noi vu

cong chuc, vién chac.
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STT| TEN THU TUC HANH CHINH LINH VUC THUC HIEN

Trinh D¢ &n thanh lap, giai thé, nhap ‘

o5 chia, di€u chinh dia giéi don vi hanh Chinh quyeén Sé Nbi vu
‘chinh thudc tham quyén caa Uy ban dia phuong T
nhan déan tinh.

26./%8y dung Ke hoach cal cach hanN o4 oo hanh chinh | So Noi va
chinh cua tinh hang nam
Béo cdo két qua cbng tac cai cach

27.hanh chinh tinh dinh ky (Quy, 6 thang,| Cai cach hanh chinh | S& Noi vu
nam)

28.Thim dinh tai liéu hét gia tri Vanthu va Luu ot |- g0 iy

nha nudc

29.

Cho phép doc, sao, ching thuc luu triy
(gom ca tai liéu luu trir dién tir)

Van thu va Luu trix
nha nudc

Bo phan Van
thu — Luu triv
truc thudc co
quan, don vi
cap tinh, huyén,
xa hoac Trung
tam Luu trit
lich str tinh.

30.

Nop luu hd so, tai liéu luu triv (bao
gom ca tai liéu Iuu trir dién tir) vao
Luu trir co quan.

Cong tac Van phong

S& Noi vu

31.

Tiép nhan, diang ky va chuyén giao
van ban dén.

Cong tac Van phong

Bo phan Van
thu truc thuoc
co quan, don vi
cap tinh, huyén,
Xa

32,

Phat hanh van ban di.

Cong tac Van phong

Bo phan Vin
thu truc thuoc
co quan, don vi
cap tinh, huyen,
Xa

33.

Thu hoi van ban da phat hanh.

Cong tac Van phong

B6 phan Van
thu tryc thuoc
co quan, don vi
cap tinh, huyén,
Xa
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Bo phan Van
thu truc thuoc
co quan, don vi
cap tinh, huyén,
34.Pinh chinh van ban da phat hanh. Cong tac Van phong xd tyc thuge co
quan, don vi
cap tinh, huyén,
xlﬁ quan, don vi
cap tinh, huyén,
xa
B6 phan Van
thu truc thuoc
35.[Sa0 y, sao luc, trich sao van ban. Cong tac Van phong |co quan, don vi
cap tinh, huyén,
xa
36, TiU iy 1ai liéu luu trir (gom ca tail oo van bhon S; tinh, r?l?n e?
lidu Tuu tri dién tar) hét gia tri. & phong |cap o yen,
37.'|:ang danr) hl?u Chién si thi dua cap| Thi duaq- Khen So Noi vu
tinh cho c& nhan thudng
Tang thuong Bang khen caa Cha tichl  Thi dua - Khen A
38-1UBND tinh cho tap thé, ca nhan. thuong S0 Noivu
Thu tyc ting thuéng Bang khen cua  Thi dua - Khen o
39.ICha tich UBND tinh theo chuyén dé thuong S6 Not v
Thu tuc tang thuong Co thi dua cuad  Thi dua - Khen Y NyA
40-1UBND tinh theo chuyén dé thuong >6 Nol vy
Thu tuc ting thuong Bang khen cual  Thi dua - Khen A
#1-Ichi tich UBND tinh cho gia dinh thuong 56 Noi vy
42.Thu tuc tang thuong Co thi dua cial  Thi dua - Khen S& N6i vu

UBND tinh cho tap thé

thuong
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Thu tuc ting thuong Bing khen cuad _—
43.Cha tich UBND tinh V& thanh tich dai ™ dua - Khen S&r Noi vu
: thudng
ngoai
4 4.Tth tuc t?ng thgoncg ”danh hiéu “Tap| Thi duaf Khen So Noi vu
thé Lao dong xuat sac thuong
Thu tuc ting thuong Bing khen cuad .
45./Chi tich UBND tinh V@ thanh tich dof 11 4ua - Khen S6 Noi vu
X thudng
xuat
Thu tuc dé nghi hiy bo quyét dinh
16 tang danh hiéu thi dua hoac hinh thact  Thi dua - Khen S& N6i Vu
‘Ikhen thuong, thu hoi hién vat khen thuong T
thudng va tién thuong.
47 [Thu tuc dé nghi tugc, phuc hdi vatraol  Thi dua - Khen So N&i vu
"llai danh hiéu vinh dy nha nuéc thuong T
Thu tuc dé nghi tang Gidy khen cua _— UBND cap
48./Chu tich UBND cép huyén theo cong Thi duaq Khen huyén, thi xa,
thudng : X
trang. thanh pho
Thu tuc dé nghi tang danh hiéu “Lao _— UBND cap
49./dong tién tién thudc tham quyen cia Thi ?ﬁlﬁénKhen huyén, thi xa,
Chu tich UBND cép huyén. g thanh phé
Tha tuc d& nghi tang danh hiéu “Tap _— UBND cap
50.thé Lao dong tién tién” thuoc tham 1 qus KN huyen, thi x,
quyen caa Chu tich UBND cap huyén. g thanh pho
Tha tuc d& nghi ting danh hiéu — UBND cap
51."Chién si thi dua co so” thuoc tham| " v KN huyen thi xa,
quyen cua Chu tich UBND cap huyén. g thanh pho
Thu tuc d& nghi ting Gidy khen cua _— UBND cap
52./Chu tich UBND cép huyén cho gia Thi gﬁjénKhen huyén, thi xa,
dinh. g thanh phé
Thu tuc dé nghi taing Gidy khen cua _— UBND cap
53.Chu tich UBND cép huyén vé khen '™ fﬁll?énKhe” huyen, thi x4,
thuong ddi ngoai. g thanh phé
Thu tuc dé nghi ting Gidy khen cua UBND cip

o4,

Cha tich UBND céap huyén vé thanh

tich dot Xuat.

Thi dua - Khen
thuong

huyén, thi >§é,
thanh pho
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B. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH NOI BO
|. LINH VUC TO CHUC - BIEN CHE

1. Thi tuc “Quyét dinh phé duyét vi tri viéc lam”

1.1. Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Cac co quan, don vi, dia phuong thudc tinh trinh dé xuat Dé an vj tri
viéc lam theo chirc nang, nhiém vu dugc giao chu tri giri vé S& Noi vu.

Budc 2: Lanh dao S& chuyén 1anh dao Phong T chic, bién ché va To chic
phi chinh phu phéan cong thu ly.
~ Budc 3: Chuyén vién Phong T6 chirc, bién ché va Té chiic phi chinh phu giai
guyet.
Budc 4: Lanh dao Phong thdng qua két qua.

Buéc 5: Lanh dao S& phé duyét, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quyét
dinh.

Budc 6: Van phong Uy ban nhan dan tinh, trinh Uy ban nhan dan tinh ky, ban
hanh.

1.2. Céch thirc thuc hién: Nop qua hé thong quan 1y van ban dién tir (iDesk)

1.3. Thanh phan, sé lrgng hé so: 01 bo, gom:

- Vian ban dé nghi tham dinh vi tri viéc 1am

- Dé &n vi tri viéc 1am

- Ban sao cac van ban cua co quan ¢ tham quyén quy dinh chitc nang, nhiém
vy, quyeén han va co cau to chac ctia don vi su nghiép cong 1ap.

- C4c van ban khac c6 lién quan dén viéc xay dung Dé &n vi tri viéc 1am (néu
co).

1.4. Thoi han giai quyét: 40 ngay lam viéc

1.5. Qéi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi chuyén
mon thuéc Uy ban nhan dan tinh; Uy ban nhan dan cac huyén, thi x&, thanh pho.

1.6. Co quan gii quyét thia tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu

1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét vi tri viéc
lam caa Uy ban nhan déan tinh.

1.8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

1.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh

1.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong
1.11. Can ctr phép ly caa thia tuc hanh chinh:
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Can ctr Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cua Chinh phii quy dinh
vé vi tri viéc lam va bién ché cong chac; Nghi dinh sé 106/2020/NB-CP ngay
10/9/2020 cua Chinh pha vé vi tri viéc 1am va sé lugng ngudi 1am viéce trong don vi
su nghiép cong lap.

2. Thii tuc “Quyét dinh diéu chinh vi tri viéc lam”
2.1. Trinh tw thuc hién:

Budce 1: Cac co quan, don vi, dia phuong thudc tinh trinh dé xuat diéu chinh
bé an vi tri viéc lam theo chirc ndng, nhiém vu duoc giao chu tri gui vé S Noi vu.

Budc 2: Lanh dao S& chuyén 1anh dao Phong T chic, bién ché va To chic
phi chinh phu phéan cong thu ly.

~ Budc 3: Chuyén vién Phong To chic, bién ché va To chuc phi chinh phu giai
quyet.
Buéc 4: Lanh dao Phong thdng qua két qua.

Buéc 5: Lanh dao S& phé duyét, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quyét
dinh.

Budc 6: Vian phong Uy ban nhan dan tinh, trinh Uy ban nhan dan tinh ky, ban
hanh.

2.2. Céch thic thuc hién: Nop qua hé thong quan 1y van ban dién tir (iDesk)
2.3. Thanh phan, s6 lweng hd so: 01 bo, gom:

- Vian ban dé nghi diéu chinh vi tri viéc 1am;

- Pé an diéu chinh vi tri viéc lam;

- Ban sao cac van ban cua co quan ¢ tham quyén quy dinh chirc ning, nhiém

vu, quyén han va co cau t6 chuc cua co quan, to chac; quy trinh quan ly chuy&n mén,
nghiép vu theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

2.4. Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc.

2.5. Qéi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi chuyén
mon thuéc Uy ban nhan déan tinh; Uy ban nhan dan cac huyén, thi x&, thanh pho.

2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu

2.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét diéu chinh
vi tri viéc lam caa UBND tinh.

2.8. Phi, 1& phi (néu cd): Khong quy dinh.

2.9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

2.10. Yé&u céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
2.11. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:
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- Can ct Nghi dinh sé 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cua Chinh pha quy
dinh vé vi tri viéc 1am va bién ché cong chac; Nghi dinh sé 106/2020/ND-CP ngay
10/9/2020 cua Chinh pha vé vi tri viéc 1am va sé lugng ngudi 1am viéce trong don vi
su nghiép cong lap.

3. Thii tuc “Quyét dinh thanh I3p t6 chitc hanh chinh thugc tham quyeén
Uy ban nhan dan tinh”

3.1. Trinh ty thuc hién:

~ Budc 1: Céc co quan, t6 chirc trinh dé nghi thanh 1ap t chic hanh chinh thugc
tham quyén Uy ban nhan dan tinh.

Budc 2: Lanh dao S& chuyén lanh dao Phong Té chic, bién ché va To chic
phi chinh phu phéan cong thu ly.

Budc 3: Chuyén vién Phong To chic, bién ché va To chuc phi chinh phua tham
dinh guri lay y Kién cac co quan, don vi lién quan (néu cd) va giai quyet.

Buéc 4: Lanh dao Phong thdng qua két qua.

Buéc 5: Lanh dao S& phé duyét, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quyét
dinh.

Budc 6: Vian phong Uy ban nhan dan tinh, trinh Uy ban nhan dan tinh ky, ban
hanh.

3.2. Céch thirc thwc hién: Nop qua hé théng quan 1y vin ban dién tir (iDesk)
3.3. Thanh phan, s6 lweng hd so: 01 bo, gom:

- Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong dau cua co quan, to chirc dé
nghi thanh 1ap t6 chire hanh chinh theo quy dinh

- Dy thao to trinh thanh 1ap t6 chtic hanh chinh
- Du thao dé &n thanh 1ap t6 chic hanh chinh
- Du thao Quyét dinh caa Uy ban nhan dan cép tinh

- Y Kkién bang vin ban cia cac co quan lién quan vé viéc thanh lap t6 chuc
hanh chinh.

- B&0 €40 cua co quan, t6 chirc dé nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai trinh y
Kien cua cac co quan lién quan.

3.4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc

3.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, t6 chic c6 lién
quan.

3.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
- Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Noi vu

3.7. Két qua thyc hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh Iap to chiic
hanh chinh thugc tham quyén Uy ban nhan dan tinh.
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3.8. Phi, I8 phi (néu cd): Khong quy dinh.
3.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh
3.10. Y&u céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khang
3.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cta Chinh phu quy dinh vé
thanh lap, to chuec lai, giai thé to chirc hanh chinh.

4. Thi tuc “Quyét dinh t6 chic lai té chirc hanh chinh thugc thim quyén
UBND tinh”

4.1. Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Cac co quan, t6 chuc trinh dé& nghi té chuc lai to chic hanh chinh
thuoc tham quyen Uy ban nhan dan tinh.

Bué6c 2: Lanh dao S& chuyén lanh dao Phong T chic, bién ché va Tb chic
phi chinh phu phéan cong thu ly.

Budc 3: Chuyén vién Phong To chiic, bién ché va To chuc phi chinh phua tham
dinh guri lay y kién cac co quan, don vi lién quan (néu cd) va giai quyet.

Budc 4: Lanh dao Phong théng qua két qua.

Budc 5: Lanh dao S¢ phé duyét, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quyét
dinh.

Budc 6: Van phong Uy ban nhan dan tinh, trinh Uy ban nhan dan tinh ky, ban
hanh.

4.2. Céach thirc thwrc hién: Nop qua hé théng quan 1y vin ban dién tir (iDesk)
4.3. Thanh phan, sb lweng hd so: 01 bo, gom:

- Pé an t6 chue lai td chic hanh chinh

- To trinh t6 chuc lai to chac hanh chinh

- Du thao Quyét dinh caa Uy ban nhan dan tinh.

- Céc van ban cua co quan, té chic c6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vu Ve tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van de khac
cé lién quan (neu co).

4.4, Thai han giai quyét: 10 ngay lam viéc

4.5. Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan, t6 chic co lién
quan.

4.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu

4.7. Két qua thyc hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh to chuc lai to chic
hanh chinh thugc tham quyén Uy ban nhan dan tinh.
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4.8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.
4.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh
4.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng
4.11. Can cwr phép ly caa thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu: Quy dinh vé
thanh lap, to chuec lai, giai thé to chirc hanh chinh.

5. Thi tuc “Quyét dinh giai thé té chirc hanh chinh thugc tham quyén Uy
ban nhan dan tinh”

5.1. Trinh ty thuc hién:

_ Budce 1: Céc co quan, t6 chirc trinh giai thé to6 chac hanh chinh thugc tham
guyén UBND tinh.

Bué6c 2: Lanh dao S& chuyén lanh dao Phong T chic, bién ché va Tb chic
phi chinh phu phéan cong thu ly.

Budc 3: Chuyén vién Phong To chiic, bién ché va To chic phi chinh phua tham
dinh guri lay y Kién cac co quan, to chuac lién quan (néu c0) va giai quyet.

Budc 4: Lanh dao Phong théng qua két qua.

Budc 5: Lanh dao S¢ phé duyét, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quyét
dinh.

Budc 6: Van phong Uy ban nhan dan tinh, trinh Cha tich Uy ban nhéan dan tinh
ky, ban hanh.

5.2. Céch thirc thwc hién: Nop qua hé théng quan 1y vin ban dién tir (iDesk)
5.3. Thanh phan, s6 lweng hd so: 01 bo, gom:

- Bé an giai thé t6 chirc hanh chinh

- T& trinh giai thé t6 chac hanh chinh

- Du thao Quyét dinh caa Uy ban nhan dan cép tinh

- Céc van ban cua co quan, té chic c6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van de khac
cé lién quan (neu co).

5.4. Thei han giai quyét: 10 ngay lam viéc

5.5. Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan, t6 chic co lién
quan.

5.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu

5.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé to chuc hanh
chinh thuoc tham quyén Uy ban nhan dan tinh.
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5.8. Phi, I8 phi (néu cd): Khong quy dinh.
5.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh
5.10. Y&u céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khang
5.11. Can cwr phép ly caa thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu quy dinh vé
thanh lap, to chuec lai, giai thé to chirc hanh chinh.

_ 6. Thii tuc “Quyét dinh thanh Iap don vi sy nghiép cong lap thugc tham
quyen Uy ban nhéan dan tinh”

6.1. Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Cac co quan, t6 chtrc trinh dé nghi thanh 1ap don vi su nghiép cong
Iap thuoc tham quyen Uy ban nhan dan tinh,

Bué6c 2: Lanh dao S& chuyén lanh dao Phong T chic, bién ché va Tb chic
phi chinh phu phéan cong thu ly.

Budc 3: Chuyén vién Phong To chic, bién ché va To chic phi chinh phua tham
dinh guri lay y Kién cac co quan, to chuac lién quan (néu c0) va giai quyet.

Budc 4: Lanh dao Phong théng qua két qua.

Budc 5: Lanh dao S¢ phé duyét, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quyét
dinh.

Budc 6: Van phong Uy ban nhan dan tinh, trinh Uy ban nhan dan tinh ky, ban
hanh.

6.2. Céch thirc thuc hién: Nop qua hé thong quan 1y van ban dién tir (iDesk)
6.3. Thanh phan, s6 lweng hd so: 01 bd, gom:
- B40 c4o giai trinh viéc tiép thu y kién cua cac co quan ¢ lién quan;

- Vin ban dé nghi, to trinh thanh 1ap don vi su nghiép cong l1ap, du thao quyét
dinh thanh lap don vi su nghiép cong lap, du thao quy ché té chic va hoat dong cua
don vi su nghiép cong 1ap va cac tai liéu khac c6 lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,
ngudn nhan luc);

- Y kién bang van ban cua cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh I1ap don vi
su nghiép cong lap;

- Pé an vé thanh lap don vi su nghiép cong lap.
6.4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc

6.5. Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan, té chic co lién
quan.

6.6. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
- Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Noi vu
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6.7. Két qua thuc hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh Iap don vi sy
nghiép cong lap thudc tham quyén Uy ban nhan dan tinh.

6.8. Phi, 1& phi (néu cd): Khong quy dinh.

6.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh

6.10. Y8u céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khang
6.11. Cian cir phép ly caa thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cia Chinh phu Quy dinh vé
thanh lap, to chuec lai, giai thé don vi su nghiép céng lap.

7. Thi tuc “Quyét dinh té chic lai don vi sw nghiép cong lap thugc tham
qguyen Uy ban nhan dén tinh”

7.1. Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Céc co quan, t6 chire trinh dé nghi t chic lai don vi sy nghiép cong
lap thuoc tham quyén Uy ban nhan déan tinh.

Buéc 2: Lanh dao S¢ chuyén 1anh dao Phong T chic, bién ché va T6 chic
phi chinh phu phéan cong thu ly.

Budc 3: Chuyén vién Phong To chirc, bién ché va To chir phi chinh phi tham
dinh gui lay y kién céac co quan, to chuc lién quan (néu c0) va giai quyet.

Budc 4: Lanh dao Phong théng qua két qua.

Budc 5: Lanh dao S¢ phé duyét, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quyét
dinh.

Budc 6: Van phong Uy ban nhan dan tinh, trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh
ky, ban hanh.

7.2. Céch thikc thuc hién: Nop qua hé thdng quan 1y vin ban dién tir (iDesk)
7.3. Thanh phan, s6 lweng hd so: 01 bo, gom:
- P& an vé t6 chuc lai don vi sy nghiép cong 14p;

- T trinh dé an t6 chic lai don vi sy nghiép cong lap va du thao quyét dinh td
chac lai don vi su nghiép cong lap;

- Cac vidn ban cua co quan cd tham quyén xac nhan viéc hoan thanh nghia vu
v¢ tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé¢ khac co lién
quan (néu co);

7.4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc

7.5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, t6 chic ¢6 lién
quan.

7.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
- Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Noi vu
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7.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh to chuc lai don vi sy
nghiép cong lap thudc tham quyén Uy ban nhan dan tinh.

7.8. Phi, 1& phi (néu cd): Khong quy dinh.

7.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh

7.10. Y8u céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khang
7.11. Cian cwr phép ly caa thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
thanh lap, to chuec lai, giai thé don vi su nghiép céng lap.

8. Thi tuc “Quyét dinh giai thé don vi sw nghiép cong lap thugc tham
qguyen Uy ban nhan dén tinh”

8.1. Trinh tw thuc hién:

Bude 1: Cac co quan, t6 chire trinh dé nghi giai thé don vi su nghiép cong lap
thudc tham quyen UBND tinh.

Buéc 2: Lanh dao S& chuyén lanh dao Phong T chic, bién ché va Tb chic
phi chinh phu phéan cong thu ly.

Budc 3: Chuyén vién Phong To chirc, bién ché va To chir phi chinh phi tham
dinh gui lay y kién céac co quan, to chuc lién quan (néu c0) va giai quyet.

Budc 4: Lanh dao Phong théng qua két qua.

Budc 5: Lanh dao S¢ phé duyét, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quyét
dinh.

Budc 6: Vian phong Uy ban nhan dan tinh, trinh Uy ban nhan dan tinh ky, ban
hanh.

8.2. C4ch thirc thuc hién: Nop qua hé théng quan 1y vin ban dién tir (iDesk)
8.3. Thanh phan, s6 lweng hd so: 01 bo, gom:
- Bé an giai thé don vi su nghiép cong 1ap;

- To trinh d¢ n giai the don vi sw nghiép cdng 1ap va dy thao quyét dinh giai
thé don vi su nghiép cong lap.

- C4c vin ban cua co quan c6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh nghia vu
v¢ tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé¢ khac co lién
quan (neu co).

8.4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc

8.5. Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan, to chic co lién
quan.

8.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
- Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Noi vu
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8.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai the don vi sy
nghiép cong lap thudc tham quyén Uy ban nhan dan tinh.

8.8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

8.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh

8.10. Y&u céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khang
8.11. Cin cwr phép ly caa thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
thanh lap, to chuec lai, giai thé don vi su nghiép céng lap.

9. Thi tuc “Lap Ké hoach bién ché hang nim caa tinh”
9.1. Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Trén co s Ké hoach quan Iy sir dung bién ché cua tinh giai doan, tong
s6 bién ché giao hang niam ctia Ban Thuong vu Tinh uy va Bao céo bién ché caa céac
co quan, don vi va Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4, thanh phd trong nam.

‘Budc 2: Lanh dao S¢ chuyén Phong To chic, bién ché va T6 chic phi chinh
phu tong hop, xay dung du thao Ké hoach bién ché hang nam cua tinh.

7 Budce 3: Phong tham muu, ra soat cac co quan, don vi, dia phuong vé bién ché,
tong hop lap Ké hoach trinh Lanh dao So.

Budc 4: Lanh dao Phong théng qua két qua.

~ Budc 5: Lanh dao So phé duyét, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh
Ké hoach.

Budc 6: Van phong Uy ban nhan dan tinh, trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh
ky, ban hanh.

9.2. Céch thikc thuc hién: Nop qua hé thdng quan 1y vin ban dién tir (iDesk)
9.3. Thanh phan, sé lweng hd so: 01 bo, gom:

- To trinh UBND tinh ban hanh Ké hoach bién ché hang nam cua tinh;

- Dy thao Ké hoach bién ché hang nim cua tinh;

- M6t s6 Vian ban khéc cd lién quan

9.4. Thoi han giai quyét: 40 ngay lam viéc

9.5. Doi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: Céc co quan, don vi va Uy ban
nhéan dan cac huyén, thi x&, thanh pho cd lién quan.

9.6. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu

9.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Ké hoach bién ché hang nam cua
tinh.
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9.8. Phi, I¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.
9.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh

9.10. Yéu cu, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh: Cham nhat 1a ngay
15 thang 6 hang nam, cac by, nganh, dia phuong gui ho so ke hoach bién ché cong
chirc quy dinh tai khoan 1 Bieu nay vé Bo Noi vu dé tham dinh.

9.11. Cian cwr phép ly caa thi tuc hanh chinh:

~ Can ctr Nghi dinh sb 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cua Chinh phu quy dinh
ve vi tri viéc lam va bién che cong chuc; Nghi dinh so 106/2020/ND-CP ngay
10/9/2020 cua chinh pha quy dinh vé vi tri viéc lam va so luong ngudi lam viéc trong
don vi su nghiép cong lap.

10. Thit tuc “Tinh gian bién ché ddi véi can b, cong chirc, vién chire”

10.1. Trinh tw thwc hién:

Budc 1: Trén co s Ké hoach tinh gian bién ché ddi vai can b, cong chir,
vién chuc cua tinh giai doan, cac co quan, don vi, dia phuong 1ép danh sach doi
tugng tinh gian bién ché va du toan kinh‘phl' thuc hién tinh giérj bién ché’ cua co
quan, don vi, dia phuong minh gtri 01 bo ho so vé S Noi vu dé tham dinh doi tuong
tinh gian bién che.

‘Budc 2: Lanh dao S¢ chuyeén Phong To chuc, bién ché va To chac phi chinh
phu tong hop, tham dinh.

Budce 3: Phong tham muu, ra soat tham dinh di tugng tinh gian bién Qhé trén
co s¢ danh sach, ho so do co quan, don vi, dia phuong giri dén va co y kién bang van
ban gui So Tai chinh tham dinh kinh phi giai quyét chinh sach tinh gian bién che.

Sau khi coy kién théng nhat cua S¢ Tai chinh, Phong tham muu ldnh dao So
trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét danh sach.

Buéc 4: Lanh dao Phong thdng qua két qua.

~ Budce 5: Lanh dao So phé duyét, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh
Quyet dinh.

Budc 6: Van phong Uy ban nhan dan tinh, trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh
ky, ban hanh.

10.2. Cach thirc thuc hién: Nop qua hé théng quan 1y vin ban dién tar (iDesk)
10.3. Thanh phan, sé lwong ho so: 01 bo, gom:

a) Ho so dé nghi:

- Van ban, To trinh dé nghj cta co quan, don vi, dia phuong.

- Bang tong hop chung ciia don vi, dia phuong tinh tién trg cap cua cc doi
tugng de nghi tinh gian bién ché (Phu luc 2, 14, 1b, 1c, 1d).

b) Hd so cho timg ddi tuong™:

1 ? I3 ’ - ? A <\ A A
Ban sao c6 ching thyc hodc ban sao dugc cap tir s6 goc
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- Pon dé& nghi nghi huong chinh sach theo Nghi dinh s6 29/2023/ND-CP
(trong d6 néu rd ly do va thoi diém, nghi theo doi turgng nao).
- Ban ghi qua trinh tham gia bao hiém xa hoi (c6 ¥ kién xé4c nhan cua co quan
BHXH vé tong thoi gian dong BHXH tinh tai thoi diém lap ho so).
- Vin ban cua cap c6 tham quyén xac dinh ddi twong 12 cdn b, cdng chiic,

vién chirc, ngudi lao dong, lanh dao cong ty.... (Quyet dinh tuyén dung cong chue,
Vién chtc hodc van ban c6 lién quan dén viéc tuyén dung nhan su cua cip cd tham

quyen,...).

- Cac Quyét dinh Xép luong, nang luong theo ngach, bac, chic vy, chirc danh,
phu cap chac vy, phu cdp tham nién vuot khung, phu cip tham nién nghé hoic phu
cap cong viéc nang nhoc, doc hai nguy hiém duoc hudng trong 60 thang ké tir ngay
dé nghi tinh gian bién ché.

- Bién ban hop xeét cua don vi truc tiép quan Iy céan bg, cong chuc, vién chac
thdng qua danh sach, giai quyét chinh sach tinh gian bién che.

- Phiéu danh gia can bo, cdng chuc, vién chic cia co quan co tham quyen.

- Bang tinh tién luong binh quan 60 thang trudc thoi diém tinh gian bién ché
cua tirng doi tugng tinh gian.

- Bang tinh tién trg cap cua timg doi twong dé nghi tinh gian bién ché.

- Cac van ban, tai liéu ching minh d6i tuong co dﬁ,diéu kién giai quyét tinh
gian bién ché theo quy dinh tai Bicu 2, Biéu 18 Nghi dinh s6 29/2023/ND-CP.

- Giay cam ket chua huong tro cap thoi viéc hogc chua huong ché do bao hiem
xa hoi moét 1an hoac chua huong cheé @6 phuc vién, xuat ngii.

10.4. Thoi han:

- Cham nhit 13 ngay 01/10‘ Cua nam trudc lién k&, cac co quan, don Vi, dia
phuong gui to trinh, danh sach, ho so doi tugng tinh gian bién ché va du toan kinh
phi thyc hién tinh gian bién che 6 thang dau nam sau lien ke cua co quan, don vi, dia
phuong minh dé¢ S& Noi vu phoi hop vai S¢ Tai chinh tong hop, trinh Uy ban nhan
dan tinh phé duyét.

- Cham nhég la ngay 01/4 hang ndm, cac co quan, don vi, dia phuong gt to
trinh, danh séch, ho so doi tuong tinh gian bién ché va du toan kjnh phi thuc hié’n tinh
gian bién che 6 thang cuoi ndm cua don vi, dia phuong minh dé€ S¢ NGi vu phoi hop
So Tai chinh tong hop, trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

10.5. Poi twgng thuc hign thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi va Uy
ban nhan dan cac huyén, thi x&, thanh pho co lién quan.

10.6. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu

10.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét danh sach
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tinh gian bién ché di vai can bo, cdng chuc, vién chic.
10.8. Phi, I1& phi (néu c6): Khéng quy dinh.
10.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh
10.10. Y&u ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng
10.11. Cin cir phap ly caa thi tuc hanh chinh:
~ Can ctr Nghi dinh s6 29/2023/ND-CP ngay 03/6/2023 caa Chinh phu quy dinh
ve tinh gian bién che¢.
I1. LINH VUC CONG CHUTC, VIEN CHUC

1. Thi tyc nang bic lwong thudng xuyén/ nang phy cAp thim nién vuot
khung doi véi can b, cong chikc, vién chuc (thuge dién Ban Thwong vu Tinh uy
quan ly hodc Ban Thwong vu Tinh uy uy quyen cho Thuong truc Tinh 1y hogc Ban
can sw dang Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh).

1.1. Trinh tw thuc hién:

Bwéc 1: Cac co quan, don vi, dia phuong guri ho so dén So Noi vu.
Buéc 2. S& Noi vu giai quyét nhu sau:

- B6 phan van thu tiép nhan, chuyén ho so cho 1anh dao Sa: % ngay.
- Lanh dao S¢ chuyén phong chuyén mdn thu ly hé so: ¥ ngay.

- Phong chuy@n mon xu 1y hé so:

+ Lanh dao Phong phan cong chuyén vién xu ly ho so.

+ Chuyeén vién kiém tra ho so, tong hop ndi dung bao cdo Truong phong xem
xet, trinh cudc hop Lanh dao So.

+ Céan clr Két luan cudc hop Lanh dao S, Phong chuyén mén tong hop, tham
muu Lanh dao So ky To trinh xin y kien Chu tich Uy ban nhan dan tinh cho y kien,
trinh Ban can su dang Uy ban nhan dan tinh.

q + Trudng phong trinh Lanh dao S& xem xét, ky T¢ trinh trinh Ban can sy dang
Uy ban nhan dan tinh.

- Lanh dao S& xem xét, ky van ban trinh Ban Can su dang Uy ban nhan dan
tinh.

- Van thu phat hanh van ban: Y2 ngay.
1.2. Céch thirc thuc hién: Nop qua hé thong quan 1y vian ban dién tir (iDesk)
1.3. Thanh phan, sé lwgng hé so: 01 bo, gom:

To trinh dé nghi nang bac luong thudng xuyén/ nang phu cap tham nién vuot
khung d6i véi can bg, cong chuc, vién chic.

1.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

1.5. Poi twgng thyc hign thii tuc hanh chinh: Céc co quan, don vi thuoc Uy
ban nhéan dan tinh, Uy ban nhan dan céac huyén, thi x&, thanh pho.
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1.6. Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh:
- Co quan c¢é tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
- Co quan c6 truc tiép thuc hién: So Noi vu.
1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
1.8. Phi, 1& phi (néu cd): Khong quy dinh.
1.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.
1.10. Can cr phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Thong tu sO 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua Bo Noi vy husng dan
thuc hién ché d6 phu cap tham nién vuot khung doi véi can bo, cbng chire, vién chuc.,

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo Noi vu huéng dan
thuc hién ché d6 nang bac luvong thuong xuyén va nang bac luong trudce thoi han doi
véi can b, cdng chac, vién chirc va ngudi lao dong; Thong tu s6 03/2021/TT-BNV
ngay 29/6/2021 cua Bo NOi vu sitra doi, bo sung ché d6 nang bac luong thuong
Xuyén, nang bac luong trudc thoi han va ché do phu cap tham nién vuot khung doi
Vi can b, cong chuec, vién chirc va nguoi lao dong;

- Quy dinh s6 16-QD/TU ngay 25/6/2024 ctia Ban Thuong vu Tinh 1y vé phéan

cap quan ly can bo va bo nhiém, giéi thiéu can bo ung ctr.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 cta Uy ban nhan dén tinh
ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can b, cong chuc, vién chac thugc pham vi
quan ly cta Uy ban nhan dén tinh Binh Dinh,

2. Thia tuc danh gia, xép loai chat lwgng can bg, cong chirc, vién chirc
(thuoc dién Ban Thuong vu Tinh uy quan ly hodc Ban Thwong vu Tinh uy uy quyen

cho Thuong truc Tinh sy hodc Ban cén si dang Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh)

2.1. Trinh tw thuc hién:

Bwéc 1: Cac co quan, don vi giri hd so dén S& Noi vu.

Buéc 2. S& Noi vu giai quyét nhu sau:

- B6 phén van thu tiép nhan, chuyén hd so cho lanh dao S&: Y2 ngay.
- Lanh dao Sé chuyén phong chuyén mdn thu ly hé so: ¥ ngay.

- Phong chuy@n mon xu 1y hé so:

+ Lanh dao Phong phan cong chuyén vién xu ly ho so.

+ Chuyeén vién kiém tra ho so, tong hop ndi dung bao cao Truong phong xem
xet, trinh cudc hop Lanh dao So.

+ Can ctr Két luan cudc hop Lanh dao S¢, Phong chuyén mon téng hop, tham
muu Lanh dao So ky To trinh xin y kién Chu tich Uy ban nhén dén tinh cho y kién,
trinh Ban can su dang Uy ban nhén dan tinh.

+ Trudng phong trinh Lanh dao S& xem xét, ky To trinh trinh Ban can su dang
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Uy ban nhan dan tinh.

- Lanh dao So xem xét, ky vin ban trinh Ban Can su dang Uy ban nhan dan
tinh.

- Van thu phat hanh van ban: ¥ ngay.

2.2. Céch thikc thuc hién: To trinh qua hé thong quan 1y vin ban dién tu
(iDesk)

2.3. Thanh phan, sé lweng hd so: 01 bo, gom:

(1) To trinh dé nghi danh gi4, xép loai chat lugng can b9, cong chirc, vién chic
cua Thu trudng co quan, don vi thugc Uy ban nhan dan tinh.

(2) Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia.
(3) Phiéu danh gia, xép loai chat luong can b, cong churc, vién chuc.
(4) Nhan xét caa cap ty noi cong tac (néu c).

(5) Két luan va théng bao bang van ban vé két qua déanh gia, xép loai chat
lugng cén b, cdng chirc, vién chic caa cap co tham quyeén.

(6) Ho so giai quypt kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chat lugng can bo,
cong chuec, vién chac (néu co).

(7) Cac van ban khéc lién quan (néu co).
2.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

2.5. Poi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi thuoc Uy
ban nhan dan tinh.

2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan cé truc tiép thuc hién: S& Noi vu.

2.7. Phi, I¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

2.8. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

2.9. Cian cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cuia Chinh phu vé danh gia,
xép loai chat lwong can b, cong churc, vién chuc.

- Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 cua Chinh phi sira doi, bo
sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé danh gia, xep
loai chat luvgng can b, cdng chuac, vién chuec.

- Quydinh s6 16-Qb/TU ngay 25/6/2024 ctia Ban Thuong vu Tinh uy vé phan
cap quan ly can bo va bo nhiém, giéi thiéu can bo ung ctr.

- Quyet dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 cua Uy ban nhan dan tinh
ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can b, cdng chuc, vién chuc thuc pham vi
quan ly cia Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.
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3. Thii tuc xin thdi giir chicc vu ldnh dao, quan 1y ddi véi cong chirc, vién
chuc (thugc dién Ban Thuong vu Tinh uy quan ly hodc Ban Thuong vu Tinh uy iy
quyén cho Thurong truc Tinh iy hogc Ban can sw dang Uy ban nhan dan tinh xem xét,
quyét dinh).

3.1. Trinh ty thuc hién:

Buwéc 1: Cac co quan, don vi, dia phuong guri hd so dén S& Noi vu.
Bwéc 2. So Noi vu giai quyét nhu sau:

- B6 phan vin thu tiép nhan, chuyén hd so cho 1anh dao S&: ¥ ngay.
- Lanh dao So chuyén phong chuyén mén thu Iy hd so: V4 ngay.

- Phong chuy@n mén xi 1y hé so:

+ Lanh dao Phong phan cong chuyén vién xt Iy hd so.

+ Chuyeén vién kiém tra hd so, tong hop ndi dung bao cao Truong phong xem
xet, trinh cudc hop Lanh dao Sé.

+ Céan clr Két luan cudc hop Lanh dao S, Phong chuyén mén tong hop, tham
muu Lanh dao So ky T¢ trinh xin y kien Chu tich Uy ban nhan dan tinh cho y kien,
trinh Ban can su dang Uy ban nhan dan tinh.

7 + Trudng phong trinh Lanh dao S& xem xét, ky To trinh trinh Ban can sy dang
Uy ban nhéan dan tinh.

- Lanh dao So xem xét, ky vin ban trinh Ban Can su dang Uy ban nhan dan
tinh.

- Van thu phat hanh van ban: Y2 ngay.

3.2. C4ch thirc thuc hién: Nop qua hé théng quan 1y vin ban dién tir (iDesk)
3.3. Thanh phan, s6 lweng hd so: 01 bo, gom:

a) To trinh cua bd phan tham muu vé té chire cén bo.

b) Céc van ban c6 lién quan: Quyét dinh, van ban két luan, y kién cua co quan,
don vi ¢6 tham quyén, don dé nghi caa cdng chic, vién chic.

¢) Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.
3.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

3.5. Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cic co quan, don vi, dia
phuong.

3.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
- Co quan c¢6 truc tiép thuc hién: S& Noi vu.

3.7. Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

3.8. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.
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3.9. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Can b, cdng chac ngay 13/11/2008.

- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010.

- Luat stra ddi, bo sung mot sé diéu cua Luat Can b, cong chirc va Luat Vién
chuc ngay 25/11/2019.

- Luat bao hiém x4 hoi ngay 20/11/2014.

- Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cta Chinh phii quy dinh vé
théi viéc va thu tuc nghi huu doi véi cong chc.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sa dung va quan ly vién chac; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phu sira d6i, bd sung mot sb d1eu cua Nghi dinh so
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va
quan ly vién chuc.

~ - Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé
tuyen dung, str dung va quan ly cong chuc; Nghi dinh so 116/2024/ND-CP ngay 17
thang 9 nam 2024 cua Chinh phu swra doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh so
138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 ndm 2020 quy dinh vé tuyén dung, su dung va
quan ly cong chac va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2023 quy
dinh v¢ kiém dinh chat luong dau vao cong chuc.
- Quy dinh s6 16-QD/TU ngay 25/6/2024 ctia Ban Thudng vy Tinh ty vé phéan
cap quan ly can bo va bo nhiém, giéi thiéu can bo ung ctr.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 cua Uy ban nhan dan tinh
ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can b, cong chuc, vién chac thugc pham vi
quan ly caa Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.

4. Thia tuc Théng bao nghi hwu di véi can b, cdng chirc, vién chirc (thuge
dién Ban Thwong vu Tinh 4y quan 1y hode Ban Thwong vu Tinh 4y 1y quyén cho

Thuong truc Tinh sy hodc Ban can s dang Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh).

4.1. Trinh tw thuc hién:

Buéc 1: Cac co quan, don vi, dia phuong guri ho so dén So Noi vu.
Buwéc 2. Sé Noi vy giai quyét nhu sau:

- B6 phan vin thu tiép nhan, chuyén ho so cho 1anh dao Sa: % ngay.
- Lanh dao S¢ chuyén phong chuyén mdn thu ly hé so: ' ngay.

- Phong chuy@n mén xu 1y hé so:

+ Lanh dao Phong phan cong chuyén vién xt Iy hd so.

+ Chuyén vién kiém tra ho so, tong hop noi dung bao cdo Truong phong xem
Xeét, trinh cudc hop Lanh dao So.

+ Can ctr Két luan cudc hop Lanh dao S&, Phong chuy@n mén tong hop, tham
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muu Lanh dao S¢ ky To trinh xin y kién Chu tich Uy ban nhan dén tinh cho y kién,
trinh Ban can su dang Uy ban nhan dan tinh.

7 + Trudng phong trinh Lanh dao S& xem xét, ky To trinh trinh Ban can su dang
Uy ban nhéan dan tinh.

- Lanh dao S& xem xét, ky van ban trinh Ban Can su dang Uy ban nhan dan
tinh.

- Van thu phat hanh van ban: ¥ ngay.

4.2. Céach thirc thuc hién: Nop qua hé théng quan 1y vin ban dién tir (iDesk)

4.3. Thanh phan, sb lweng hd so: 01 bo, gom:

To trinh @& nghi Théng bao nghi huu ddi véi can bd, cdng chic, vién chuc.

4.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

4.5. Pbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi thudc Uy
ban nhan dan tinh.

4.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c¢é tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan cé truc tiép thuc hién: So Noi vu.

4.7. Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

4.8. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

4.9. Can ctr phép ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Can bg, céng chic ngay 13/11/2008.

- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010.

- Luat sira d6i, bd sung mét sb diéu cua Luat Can bo, cdng chic va Luat Vién
chuc ngay 25/11/2019.

- Luat bao hiém x& hoi ngay 20/11/2014.

- Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cia Chinh phu quy dinh vé
thdi viéc va thu tuc nghi huu doi vai cdng chic.

- Nghi dinh s6 135/2020/ND-CP ngay 18/11/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé

tudi nghi huu.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chic; Nghi dinh so 85/2023/NB-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phu sira d6i, bé sung mot sé diéu caa Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va
quan ly vién chuec.,

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 caa Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly cdng chuc; Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17
thang 9 nam 2024 caa Chinh phu sira d6i, bd sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé
138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 quy dinh vé tuyén dung, sir dung va
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quan ly cong chic va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2023 quy
dinh vé kiém dinh chat Iuwgng dau vao céng chuc.
- Quy dinh 50 16-QD/TU ngay 25/6/2024 ctia Ban Thuong vu Tinh dy vé phan
cap quan ly can b6 va bo nhiém, giéi thiéu can bo ung cir.
- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 cua Uy ban nhan dan tinh
ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can b, cdng chuc, vién chuc thuoe pham vi
quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.

5. Thi tuc quy hoach can b 1anh dao, quan ly (thugc di¢n Ban Thuong vu
Tinh iy quan ly hodc Ban Thuong vu Tinh uy uy quyen cho Thuong truc Tinh uy
hodc Ban can su dang Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh).

5.1. Trinh tw thuc hién:

Bwéc 1: Cac co quan, don vi giri hd so dén S¢ Noi vu.

Buéc 2. S& Noi vu giai quyét nhu sau:

- B6 phén van thu tiép nhan, chuyén hd so cho lanh dao S&: Y2 ngay.
- Lanh dao S¢ chuyén phong chuyén mdn thu ly hd so: ' ngay.

- Phong chuy@n mon xu 1y hé so:

+ Lanh dao Phong phan cong chuyén vién xu ly ho so.

+ Chuyeén vién kiém tra ho so, tong hop ndi dung bao cao Truong phong xem
xet, trinh cudc hop Lanh dao So.

+ Can cir Két luan cudc hop Lanh dao So, Phong chuyén mdn tong hop, tham
muu Lanh dao S¢ ky To trinh xin y kien Chu tich Uy ban nhan dan tinh cho y kien,
trinh Ban can su dang Uy ban nhan dan tinh.

q + Truong phong trinh Lanh dao S& xem xét, ky To trinh trinh Ban can su dang
Uy ban nhan dan tinh.

- Lanh dao So xem xét, ky van ban trinh Ban Can su dang Uy ban nhan dan
tinh.

- Van thu phat hanh van ban: %2 ngay.

~ 5.2. Céch thirc thuc hién: p tryc tiép hogc qua hé thong Buu dién hodc qua hé
thong hé thong quan 1y van ban dién ti (iDesk)

5.3. Thanh phan, s6 lweng hd so: 01 bo, gom:
(1) To trinh va bang tong hop két qua kiém phiéu & cac budc.

(2) So yéu ly lich theo quy dinh hién hanh do ca nhan ty khai va c6 ky xac
nhan; dan anh mau kho 4x6.

(3) Nhan xét, danh gia cta tap thé 1anh dao co quan, don vi.

(4) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau ban hanh kém theo quy dinh hién
hanh (c6 ky xac nhan cua nguoi ké khai va nguoi nhan ban ké khai theo quy dinh).

(5) Ban sao ¢6 gia tri phap 1y cac van bang, chang chi vé trinh do chuyén mén,
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nghiép vu, ly luan chinh tri... (c6 Xac nhan cua co quan c6 tham quyén).

(6) Cac vin ban khéc lién quan (néu co).

5.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi thudc Uy
ban nhén dan tinh.

5.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan c6 truc tiép thuc hién: So Noi vu.

5.7. Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

5.8. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

5.9. Cin cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Can b, cdng chac ngay 13/11/2008.

- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010.

- Luat sira d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Cén bo, cdng chic va Luat Vién
chuc ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chic; Nghi dinh so 85/2023/NB-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phu sta d6i, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, sir dung va
quan ly vién chec.,

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 caa Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan Iy céng chic; Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17
thang 9 nam 2024 caa Chinh phu sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé
138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nim 2020 quy dinh vé tuyén dung, sir dung va
quan ly c¢ong chac va Nghi dinh sé 06/2023/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2023 quy
dinh vé kiém dinh chat luvong dau vao cong chuc.

- Quy dinh s6 16-QD/TU ngay 25/6/2024 cua Ban Thuong vu Tinh ty vé phan
cap quan 1y can bd va bd nhiém, gigi thiéu can bo tng cu.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 caa Uy ban nhan dan tinh
ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can bo, cong chac, vién chac thuoc pham vi
quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.

6. Thi tuc bd nhiém vao ngach coéng chic va xép lwong doi véi nguoi hoan
thanh tap sw

6.1. Trinh tw thwc hién:

Bugc 1: Céac co quan, don vi gui hd so dén So Noi vu (S6 180 Tiang Bat H,
thanh pho Quy Nhon, Binh Dinh).

Bwéc 2: S& Noi vy giai quyét nhu sau:
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- B6 phén van thu tiép nhan, chuyén hd so cho lanh dao S&: ¥2 ngay.
- Lanh dao S¢ chuyén phong chuy&n mdn thu ly hd so: ' ngay.
- Xir Iy hd so:
+ Lanh dao Phong phan cong chuyén vién xir Iy ho so: % ngay.
_ + Chuyen vién tham dinh va dé xut, dy thao To trinh trinh Lanh dao Phong: 3
ngay.
o Lanh dao Phong xem xét va trinh Lanh dao S& xem xét, ky Quyét dinh: ¥
ngay.
- Van thu phat hanh vin ban: %2 ngay.

16.2. Céch thirc thyc hign: Nop truc tiép hoac qua hé thong Buu dién va qua
hé thong quan Iy van ban dién tu (iDesk)

6.3. Thanh phan, sé lweng hd so: 01 bo, gom:

(1) To trinh d& bd nhiém ngach va xép luong ctia Thi trudng co quan, td chc,
don vi1.

(2) B4o cao két qua tap su.

(3) Quyét dinh tuyén dung.

(4) Cac van ban khéc lién quan (néu co).

6.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

6.5. Poi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi thuoc Uy
ban nhén dan tinh.

6.6. Co quan c6 giai quyét TTHC: So Noi vu.

6.7. Phi, I¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

6.8. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

6.9. Cian cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Can bg, céng chuc.

- Luat stra doi, bd sung mot sb diéu cua Luét can bo, cdng chic va Luat vién
chuec.

~ - Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly cong chuec.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu sta doi, bd
sung mot sé diéu caa nghi dinh s6 138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly cong chicc va nghi dinh sé 06/2023/ND-CP ngay
21/02/2023 quy dinh vé kiém dinh chat lugng dau vao cong chiic.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 caa Uy ban nhan dan tinh
ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can bo, céng chirc, vién chic thuoc pham vi
quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-06-2023-nd-cp-kiem-dinh-chat-luong-dau-vao-cong-chuc-524935.aspx
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7. Chuyén ngach cong chiic
7.1. Xét chuyén ngach cong chic (trir ngach cong chac chuyén nganh

Thanh tra) (d6i véi cong chirc thudc tham quyén quan ly cia Uy ban nhan dan

tinh).

Buwéc 1: Cac co quan, don vi gui hd so dén Sé Noi vu (S6 180 Tiang Bat H,

thanh phd Quy Nhon, Binh Dinh).

ngay.

Bwéc 2: S& Noi vu giai quyét nhu sau:

- B6 phan vin thu tiép nhan, chuyén hd so cho 1anh dao S&: ¥ ngay.

- Lanh dao So chuyén phong chuyén mén thu Iy hd so: V4 ngay.

- Xt 1y hd so:

+ Lanh dao Phong phan cong chuyén vién xu ly hd so: % ngay.

+ Chuyén vién tham dinh va dé xuat, dy thao To trinh trinh Lanh dao Phong: 3

+ Lanh dao Phong xem xét va trinh Lanh dao S& dé trinh Ban Can su dang Uy

ban nhan dan tinh: %2 ngay.

tinh.

- Lanh dao So xem xét, ky vin ban trinh Ban Can su dang Uy ban nhan dan

- Van thu phat hanh van ban: Y2 ngay.
7.1.1. Céch thirc thwc hién: Nop truc tiép hoic qua hé thong Buu dién va qua

hé thong quan 1y van ban dién tir (iDesk)

7.1.2. Thanh phan, s6 lweng hé so: 01 bo, gom:

(1) To trinh @& nghi chuyén ngach cong chic.

(2) Ban sao van bang, chung chi lién quan.

(3) Cac vin ban khéc lién quan (néu co).

7.1.3. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

7.1.4. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Céac co quan, don vi thudc

Uy ban nhan dan tinh.

7.1.5. Co quan c6 giai quyét TTHC:

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan cé truc tiép thuc hién: So Noi vu.

7.1.6. Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

7.1.7. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

7.1.8. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Can bg, céng chuec.

- Luat sira d6i, bo sung mot sé diéu caa Luat can bo, cong chac va Luat vién
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chuc.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly cdng chuec.

- Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cia Chinh phu sira doi, bd
sung mot sé diéu caa nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly cong chic va nghi dinh sé 06/2023/ND-CP ngay
21/02/2023 quy dinh vé& kiém dinh chat lugng dau vao cong chuec.

) 7.2. Mién nhiém ngach cdng chirc thanh tra (Ddi véi cong chikc thugce dién
Uy ban nhén déan tinh quan ly)

Bugc 1: Céac co quan, don vi gui ho so dén So Noi vu (S6 180 Tang Bat Hb,
thanh pho Quy Nhon, Binh Dinh).

Buéc 2: So Nobi vy giai quyét nhu sau:

- B6 phén van thu tiép nhan, chuyén hd so cho lanh dao S&: 2 ngay.

- Lanh dao S¢ chuyén phong chuyén mdn thu ly hd so: ' ngay.

- Xtr Iy hé so:

+ Lanh dao Phong phan cong chuyén vién xu ly ho so: % ngay.

+ Chuyén vién tham dinh va dé xuat, dy thao To trinh trinh Lanh dao Phong: 3
ngay.

+ Lanh dao Phong xem xét va trinh Lanh dao S& dé trinh Ban Can su dang Uy
ban nhan dan tinh: %2 ngay.

- Lanh dao So xem xét, ky vin ban trinh Ban Can su dang Uy ban nhan dan
tinh.

- Van thu phat hanh van ban: %2 ngay.

17.2.1. Céch thirc thuc hién: Nop tryc tiép hodc qua hé thong Buu dién va qua
hé thong quan 1y van ban dién tur (iDesk)

7.2.2. Thanh phan, s6 lweng hd so: 01 bo, gom:

(1) To trinh @& nghi mién nhiém ngach céng chic thanh tra.
(2) Céc van ban khéc lién quan (néu co).

7.2.3. Thai han giai quyét: Khong quy dinh.

~ 7.2.4.Doi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi thugc
Uy ban nhan dan tinh.

7.2.5. Co quan c6 giai quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
- Co quan ¢6 truc tiép thuc hién: S& Noi vu.

7.2.6. Phi, I& phi (néu cd): Khong quy dinh.

7.2.7. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-06-2023-nd-cp-kiem-dinh-chat-luong-dau-vao-cong-chuc-524935.aspx
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7.2.8. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Can bg, céng chuc.

- Luat sira d6i, bo sung mot sé diéu caa Luat can bo, cdng chac va Luat vién
chuec.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly cdng chuec.

- Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cia Chinh phu sira doi, bd
sung mot sé diéu cua nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly cong chic va nghi dinh sé 06/2023/ND-CP ngay
21/02/2023 quy dinh vé kiém dinh chat lugng dau vao cong chiic.

- Nghi dinh s6 43/2023/ND-CP ngay 30/6/2023 ciia Chinh pha quy dinh chi
tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Thanh tra.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 cta Uy ban nhan dén tinh
ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can b, cong chuc, vién chac thugc pham vi
quan ly caa Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.

7.3. Bo nhiém ngach cong chirc thanh tra

Bwéc 1: Thanh tra tinh gui ho so dé nghi xét chuyén ngach cong chuc thanh
tra.

Bugc 2: Phong chuyén moén tham muu Lanh dao S¢ trinh Chu tich Uy ban
nhan dén tinh thanh lap Hoi dong xét chuyén ngach cong chuc thanh tra:

- B6 phan van thu tiép nhan, chuyén ho so cho 1anh dao Sa: % ngay.

- Lanh dao S¢ chuyén phong chuyén mdn thu ly hd so: ' ngay.

- Lanh dao phong phan céng chuyén vién thu ly: %2 ngay.

- Chuyén vién thu ly: 03 ngay.

- Lanh dao phong thong qua két qua: % ngay

- Lanh dao So Noi vu Ky duyét: %2 ngay;

- Van thu vao s6, chuyén hd so dén Vin phong Uy ban nhan dan tinh: ¥ ngay.

~ Buéc 3: Van phong Uy ban nhan dén tinh trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh

quyet dinh thanh 1ap Hoi dong xét chuyén ngach cong chic thanh tra: 3 ngay.

Bwéc 4: Vin thu Vin phong Uy ban nhan dan tinh vao s6 chuyén két qua theo
noi nhan: %2 ngay.

Buéc 5: Trinh Ban Can su dang Uy ban nhén dan tinh (doi véi truong hep
cong chirc thugc dién quan ly Uy ban nhan dan tinh)

+ Chuy@n vién thAm dinh va dé xuat, dy thao To trinh trinh Lanh dao Phong: 1
ngay.

+ Lanh dao Phong xem xét va trinh Lanh dao S& dé trinh Ban Can su dang Uy
ban nhéan dan tinh: ¥z ngay.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-06-2023-nd-cp-kiem-dinh-chat-luong-dau-vao-cong-chuc-524935.aspx
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- Lanh dao So xem xét, ky vin ban trinh Ban Can su dang Uy ban nhan dan
tinh.

- Van thu phat hanh van ban: ¥ ngay.
- Sau khi Ban Can sy dang Uy ban nhan dén tinh cho y kién két luan.

- Bi thu Ban Cén sy dang Uy ban nhan déan tinh xem xét, ky van ban trinh Ban
Thuong vu Tinh ay.

- Van thu phat hanh van ban: ¥ ngay.

Bwéc 6: Hoi dong xét chuyén ngach cong chuc thanh tra thuc hién xét chuyén
ngach theo quy dinh cua phéap luat:

- Chuyén vién tham dinh ho so, bao cao Lanh d¢ao Phong chuyén mén: 5 ngay.

- Lanh dao Phong xem xét va trinh Lanh dao S& dé trinh Hoi dong xét chuyén
ngach cong chuc thanh tra.

Buéc 7: Hoi dong xét chuyen ngach cdng chirc thanh tra to chiic hop tham
dinh ho so: 1 ngay

Bwéc 8: Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh b6 nhiém vao ngach
thanh tra:

+ Chuyén vién du thao To trinh, Quyét dinh trinh Lanh dao Phong: 1 ngay.

+ Lanh dao Phong xem xét va trinh Lanh dao S& xem xét trinh Uy ban nhan
dan tinh: ¥z ngay.

- Van thu phat hanh van ban: Y2 ngay.

17.3.1. Céch thirc thuc hign: Nop tryc tiép hodc qua hé thong Buu dién va qua
hé thong quan 1y van ban dién tur (iDesk)

7.3.2. Thanh phan, s6 lweng hd so: 01 bo, gom:

(1) To trinh @& nghi bé nhiém ngach cong chic thanh tra.
(2) Cac van bang, ching chi cé lién quan.

(3) Cac vin ban khéc lién quan (néu co).

7.3.3. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

7 7.3.4. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Céac co quan, don vi thudc
Uy ban nhéan dan tinh.

7.3.5. Co quan c6 giai quyét TTHC:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
- Co quan cé truc tiép thuc hién: So Noi vu.

7.3.6. Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

7.3.7. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

7.3.7. Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:
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- Luat Can b9, céng chuc;

- Luat stra doi, bd sung mot sb diéu cua Luat can bo, cdng chic va Luat vién
chuec.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly cdng chuec.

- Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cia Chinh phu sira doi, bd
sung mot sé diéu cua nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly cong chtac va nghi dinh sé 06/2023/ND-CP ngay
21/02/2023 quy dinh vé& kiém dinh chat lugng dau vao cong chuec.

- Nghi dinh s6 43/2023/ND-CP ngay 30/6/2023 ciia Chinh pha quy dinh chi
tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Thanh tra.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 cia Uy ban nhan dén tinh
ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can b, cong chuc, vién chac thugc pham vi
quan ly caa Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.

8. Xét chuyén chirc danh nghé nghiép vién chire (ddi véi vién chirc thuge
tham quyen quan ly cia Uy ban nhan dan tinh).

Budéc 1: Céc co quan, don vi giri ho so dén So Noi vu (S6 180 Tang Bat Ho,
thanh pho Quy Nhon, Binh Dinh).

Buéc 2: S& Noi vy giai quyét nhu sau:

- B6 phan van thu tiép nhan, chuyén ho so cho 1anh dao Sa: % ngay.

- Lanh dao S¢ chuyén phong chuyén mdn thu ly hé so: ¥ ngay.

- Xtr Iy hd so:

+ Lanh dao Phong phan cong chuyén vién xu ly hd so: % ngay.

\ + Chuy@n vién tham dinh va dé xuat, dy thao To trinh trinh Lanh dao Phong: 3

ngay.

+ Lanh dao Phong xem xét va trinh Lanh dao S& dé trinh Ban Can su dang Uy
ban nhan dan tinh: ¥z ngay.

- Lanh dao S& xem xét, ky van ban trinh Ban Can su dang Uy ban nhan dan
tinh.

- Van thu phat hanh van ban: Y2 ngay.

/8.1. Céch thirc thyc hién: Nop truc tiép hoac qua hé thong Buu dién va qua
hé thong quan Iy van ban dién tu (iDesk)

8.2. Thanh phan, s6 lweng hd so: 01 bo, gom:

(1) To trinh dé nghi chuyén hang chiic danh nghé nghiép vién chuec.
(2) Ban sao van bang, chung chi lién quan.

(3) Cac vin ban khéc lién quan (néu co).

8.3. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-06-2023-nd-cp-kiem-dinh-chat-luong-dau-vao-cong-chuc-524935.aspx
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1.5. Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi thuoc Uy
ban nhan dan tinh,

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
- Co quan c6 truc tiép thuc hién: So Noi vu.

8.4. Phi, 1é phi (néu c6): Khong quy dinh.

8.5. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

8.6. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Can bg, cbéng chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mot so diéu cua nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/12/2023 vé tuyén dung,
st dung va quan ly vién chuec.

9. Biét phai vién chwrc vao lam vi tri viéc lam caa cong charc

Budc 1: Céc co quan, don vi xin y kién cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé
viéc biét phai vién chuc vao lam vi tri viéc lam ctaa cong chic qua S Noi vu.

Buwéc 2: S& Noi vy giai quyét nhu sau:

- B6 phan van thu tiép nhan, chuyén ho so cho 1anh dao Sa: % ngay.

- Lanh dao S¢ chuyén phong chuyén mdn thu ly hé so: ¥ ngay.

- Xir Iy hé so:

+ Lanh dao Phong phan cong chuyén vién xt Iy ho so; Chuyén vién tham dinh
va dé xuat, du thao To trinh trinh Lanh dao Phong: 3 ngay.

+ Lanh dao Phong xem xét va trinh Lanh dao S¢ dé trinh Chu tich Uy ban
nhéan déan tinh: %2 ngay.

- Lanh dao S¢ xem xét, ky van ban trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh.
- Van thu phat hanh van ban: %2 ngay.

19.1. Céch thikc thuc hién: Nop tryc tiép hogc qua hé thong Buu dién va qua
hé thong quan 1y van ban dién tur (iDesk)

9.2. Thanh phan, s6 lweng hd so: 01 bo, gom:

(1) To trinh dé nghi biét phai vién chuc.

(2) Ban sao van bang, chung chi lién quan.

(3) Bién ban lam viéc ctia co quan véi nguoi dugc biét phai.

(4) Cac van ban khac lién quan (néu cd).

9.3. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

9.4. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi thugc Uy


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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ban nhan dan tinh,

9.5. Co quan c6 giai quyét TTHC:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan c6 truc tiép thuc hién: So Noi vu.

9.6. Phi, 1& phi (néu cd): Khong quy dinh.

9.7. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

9.8. Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Can bo, cbng chtrc.

- Luat sira d6i, bo sung mot sé diéu caa Luat can bo, cdng chac va Luét vién
chuec.

~ - Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly céng chuec.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu sua doi, bo
sung mot so diéu cua nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé
tuyén dung, su dung va quan ly cdng chic va nghi dinh so 06/2023/ND-CP ngay
21/02/2023 quy dinh vé kiém dinh chat lugng dau vao cong chuec.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 cta Uy ban nhan dén tinh
ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can b, cong chuc, vién chac thugc pham vi
quan ly cta Uy ban nhan dén tinh Binh Dinh,

10. B6 nhiém lanh dao cap sé va twong dwong (thugc dién Ban Thwong Vu
Tinh 4y quan 1y hodc Ban Thuong vu Tinh uy iy quyén cho Thuong truc Tinh uy xem
xét, quyér dinh)

10.1. Chii trwong bé nhiém

a) Trinh ty thuc hién

* Budc 1: Céac co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap thuoc Uy ban
nhhan dan tinh co nhu cau bo nhiém cong chic, vién chirc lanh dao, quan Iy c6 To
trinh xin chu truong bd nhi¢ém gui Ban Thuong vu Tinh uy hoac Thuong truc Tinh
uy (qua Ban To chuc Tinh uy) va Uy ban nhan dan tinh (qua S¢ N¢i vu), trong do
néu rd so lugng chuc vy, chic danh can kién tpén, nguon nhén su du kién bo nhiém
va du kién phan cong linh vuc, nhiém vu cu thé.

* Buéc 2. S& Noi vu giai quyét nhu sau:

- B6 phan van thu tiép nhan, chuyén ho so cho 1anh dao So: % ngay.

- Lanh dao S& chuyén phong chuyén moén dé tham muu, giai quyét ho so: Y
ngay.

- Phong chuyén mén xir Iy hd so:

+ Lanh dao Phong phan cdng chuyén vién xt ly hd so.

+ Chuy@n vién kiém tra hd so, tong hop ndi dung bao cao Trudng phong xem


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-06-2023-nd-cp-kiem-dinh-chat-luong-dau-vao-cong-chuc-524935.aspx
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xet, trinh cudc hop Lanh dao Sé.

+ Cén clr Két luan cudc hop Lanh dao So, Phong chuyén mdn tong hop, tham
muu Lanh dao S¢ ky To trinh xin y kien Chu tich Uy ban nhan dan tinh cho y kien,
trinh Ban can su dang Uy ban nhén dan tinh.

7 + Truong phong trinh Lanh dao S& xem xét, ky To trinh trinh Ban can su dang
Uy ban nhéan dan tinh.

- Lanh dao S¢ xem xét, ky van ban trinh Ban Can sy dang Uy ban nhan dan
tinh.

- Van thu phat hanh vin ban: %2 ngay.

10.1.1. Céch thirc thuc hién: Gui qua hé thong quan 1y vin ban dién tur
(iDesk)

10.1.2. S6 lweng, thanh phan hd se: Khéng co.

10.1.3. Théi han giai quyét: Khong quy dinh.

10.1.4. Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong lap truc thugc Uy ban nhan dan tinh.

10.1.5. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép tham muu thuc hién: So Noi vu.

10.1.6. Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh: Van ban hanh chinh.

10.1.7. Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

10.1.8. Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10.1.9. Can ctr phép ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 6 116/2024/NDP-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh veé
tuyen dung, su dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay
21/02/2023 quy dinh vé kiém dinh chat lvgng dau vao cong chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyen dung, su dung va quan ly vién chuc; Nghi dinh so 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 swra doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 vé tuyéen dung, sir dung va quan ly vién chuec;

- Nghi dinh s6 29/2024/ND-CP ngay 06/3/2024 cua Chinh phu quy dinh tiéu
chuan chuc danh cong chirc 1anh dao, quan 1y trong co quan hanh chinh nha nuéc;

- Quydinh s6 16-Qb/TU ngay 25/6/2024 cta Ban Thuong vu Tinh y vé phan
cap quan ly can bo va bo nhiém, giéi thiéu can bo ung ctr.

10.2. Quyét dinh bé nhiém

a) Trinh tu thuc hién

* Bwgc 1: Can ctr van ban phé duyét chu truong thuc hién quy trinh b nhiém
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cong chuc, vién chuce 1anh dao, quan ly cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh; céc co
quan hanh chinh, don vi sy nghiép cdng 1ap thuoc Uy ban nhan dan tinh phoi hop véi
cac co quan c6 lién quan thuc hién quy trinh bo nhiém cong chuc, vién chac lanh
dao, quan ly. Sau khi thyc hién quy trinh bo nhiém cdng chuc, vién chuc lanh dao,
quan 1y theo quy dinh, cac co quan, dia phuong c6 To trinh kém ho so cong chuc,
vién chac dé nghi b6 nhiém gui Ban Thuong va Tinh uy hoac Thuong truc Tinh ty
(qua Ban To6 chuc Tinh uy) va Uy ban nhan dan tinh (qua S& Noi vu).

* Buéc 2. S& N§i vu giai quyét nhu sau:

- B6 phan van thu tiép nhan, chuyén hd so cho 1anh dao S&: % ngay.

- Lanh dao S& chuyén phong chuyén mén dé tham muu, giai quyét ho so:
ngay.

- Phong chuy@n mén xu ly hd so:

+ Lanh dao Phong phan cong chuyén vién xir Iy hd so.

+ Chuy@n vién kiém tra ho so, tong hop ndi dung bao cao Trudng phong xem
xet, trinh cudc hop Lanh dao Sé.

+ Can cir K&t luan cudc hop Lanh dao S6, Phong chuyén mon tong hop, tham
muu Lanh dao S¢ ky To trinh Xin y kieén Chu tich Uy ban nhan dan tinh cho y kien,
trinh Ban can su dang Uy ban nhan dan tinh.

7 + Truong phong trinh Lanh dao S xem xét, ky To trinh trinh Ban can su dang
Uy ban nhan dan tinh.

- Lanh dao S¢ xem xét, ky vin ban trinh Ban can sy dang Uy ban nhan dan
tinh.

- Van thu phat hanh van ban: %2 ngay.

10.2.1. Céch thic thuc hién: Gui qua hé théng quan 1y van ban dién tir
(iDesk)

10.2.2. S6 lwgng, thanh phan ho so:

- Sb lwong: 01 bo hd so.

- Thanh phan: H6 so nhan sy b nhiém phai dugc ké khai trung thuc, chinh
xac, day du ndi dung néu tai cac muc va phai duoc cap c6 tham quyén xac nhan hoac
chung thyc theo quy dinh, bao gom:

+ To trinh vé viéc bo nhiém do ngudi dimg dau co quan, t6 chic, don vi ky;

~ + Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiem phiéu kém theo bién ban kiem
phicu ¢ cac budc trong quy trinh bo nhiém;

+ So yéu Iy lich 2C theo quy dinh hién hanh do c& nhan ty khai va co quan truc
tiep quan ly can b xac nhan; ¢ dan anh mau kho 4x6 va dong dau. Doi voi nhan su
bo nhiém lan dau thugc dién Ban Thuong vu Tinh uy quan ly c6 thém ly lich 2a.

+ Pénh gia, nhan xét 3 nam gan nhat cua céc cap iy, to chire dang, tap thé Ianh
dao co quan, don vi cua cap cé tham quyen theo phan cap quan ly can b, ve: (1)
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Pham chat dao dirc, 16i séng, ¥ thirc to chiic ky luat, doan ket ndi bg. (2) Nang lyc
cong tac va két qua thuc hién chuc trach, nr]iém vu dugce giao; trong do, thé hién rf)
trong qua trinh cong tac nhan su c6 san pham cu the, thanh tich cong tac, han che,
Khuyét diém, vi pham (néu cd). (3) Uy tin va trién vong phat trién.

+ Panh gia, nhan xét cua chi bo, dang ty co quan noi cong tac.

+ Nhan xét ctia cap ty noi cu tra ddi v6i ban than va gia dinh can bo.

+ K&t luan vé tiéu chuan chinh trj ciia cap ¢6 tham quyeén theo Quy dinh cua
B6 Chinh tri vé bao vé chinh tri ni bo Bang.

+ Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau ban hanh kém theo quy dinh hién
hanh (c6 ky xac nhan cua nguoi ké khai va nguoi nhan ban ké khai theo quy dinh).

+ Ban sao van bang, chung chi vé trinh d§ chuyén mon, nghiép vy, ly luan
chinh tri ... (c6 xac nhan cia co quan c6 tham quyén).

+ Gidy kham stc khoe do co sé 'y té ¢6 tham quyén cap.

10.2.3. Théi han giai quyét: Khong quy dinh.

10.2.4. Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong lap truc thuoc Uy ban nhan dan tinh.

10.2.5. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép tham muu thuc hién: So Noi vu.

10.2.6. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

10.2.7. Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

10.2.8. Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10.2.9. Can ctr phép ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 6 116/2024/NDP-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh veé
tuyen dung, su dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay
21/02/2023 quy dinh vé kiém dinh chat lwgng dau vao cong chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyen dung, st dung va quan ly vién chac; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 swra doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 vé tuyéen dung, sir dung va quan ly vién chuec;

~ - Nghi dinh s6 29/2024/ND-CP ngay 06/3/2024 cua Chinh phi quy dinh tiéu
chuan chuic danh cong chirc 1anh dao, quan |y trong co quan hanh chinh nha nuéc;

- Quydinh s6 16-QD/TU ngay 25/6/2024 cua Ban Thuong vu Tinh uy vé phan
cap quan ly can b6 va bo nhiém, giéi thiéu can bo ung cir.

11. B6 nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chiec vu linh dao cip sé va twong
dwong (thugc dién Ban Thuong vu Tinh uy quan ly hodc Ban Thwong vu Tinh uy uy
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quyén cho Thirong truec Tinh iy xem xét, quyét dinh)
11.1. Cha trwong bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chic vu
a) Trinh tu thuc hién
* Bwoéc 1:

Cong chirc, vién chirc 1anh dao, quan ly khi hét thoi han giir chize vu bd nhiém
theo quy dinh thi co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong Iap thuoc Uy ban nhan
dan tinh ¢d T& trinh xin chu truong bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chac vy gui
Uy ban nhan dan tinh (qua So Noi vy).

* Buéc 2. S& N§i vu giai quyét nhu sau:
- B6 phéan vian thu tiép nhan, chuyén hd so cho lanh dao S&: Y2 ngay.
- Lanh dao So chuyén phong chuyén mén dé tham muu, giai quyét ho so: %
ngay.
- Phong chuy@n mén xu ly hd so:
+ Lanh dao Phong phan c6ng chuyén vién xir Iy hd so.

+ Chuy@n vién kiém tra ho so, tong hop ndi dung bao cao Trudng phong xem
xet, trinh cudc hop Lanh dao So.

+ Can cir K&t luan cudc hop Lanh dao S6, Phong chuyén mon tong hop, tham
muu Lanh dao S¢ ky To trinh Xin y kién Chu tich Uy ban nhan dan tinh cho y kien,
trinh Ban can su dang Uy ban nhan dan tinh.

7 + Truong phong trinh Lanh dao S xem xét, ky To trinh trinh Ban can su dang
Uy ban nhéan dan tinh.

- Lanh dao S& xem xét, ky vin ban trinh Ban Cén su dang Uy ban nhan dan
tinh.

- Van thu phat hanh van ban: %2 ngay.

11.1.1. Céch thirc thuc hién: Nop qua hé théng quan 1y vin ban dién tir
(iDesk)

11.1.2. S6 lweng, thanh phan hd se: Khéng cé.
11.1.3. Théi han giai quyét: Khong quy dinh.

11.1.4. Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong lap truc thuoc Uy ban nhén dan tinh.

11.1.5. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan cé thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co’ quan truc tiép tham muwu thuc hién: S¢ Noi vu.

11.1.6. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Van ban hanh chinh.
11.1.7. Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

11.1.8. Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.
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11.1.9. Can ctr phép ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh veé
tuyen dung, su dung va quan ly cong chac va Nghi dinh so6 06/2023/ND-CP ngay
21/02/2023 quy dinh vé kiém dinh chat lwong dau vao cong chuc;

~ - Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngdy 25/9/2020 cia Chinh phi quy dinh vé
tuyen dung, su dung va quan ly vién chuc; Nghi dinh so 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 stra doi, bo sung mot s6 dieu cua Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ve tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc;

~ - Nghi dinh s6 29/2024/ND-CP ngay 06/3/2024 cua Chinh phi quy dinh tiéu
chuan chuic danh cong chirc 1anh dao, quan ly trong co quan hanh chinh nha nuéc;

- Quy dinh s6 16-QD/TU ngay 25/6/2024 ctia Ban Thuong vu Tinh iy vé phan

cap quan ly can bo va bo nhiém, giagi thiéu can bo g cir.

11.2. Quyét dinh bo nhiém lai, kéo dai thei gian gitr chirc vu

a) Trinh tu thuc hién

* Buéc 1: Can ctr van ban phé duyét chu truong thyc hién quy trinh bo nhigm
lai, kéo dai thoi gian gitr chire vy doi voi cong chire, vién chire lanh dao, quan ly cua
Chua tiqh Uy ban nhan dan tinh; cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cobng lap
thuoc Uy ban nhan dan tinh phoi hop véi cac co quan c6 lién quan thuc hién quy
trinh bo nhiém cong chirc, vién chue 1anh dao, quan ly. Sau khi thuc hién quy trinh
bo nhiém lai, keo dai thoi gian gitr chirc vu doi véi cong chic, vien chire lanh dao,
quan 1y theo quy dinh, cac co quan, dia phuong c6 T¢ trinh kém ho so cong chuc,
vién chue dé nghi bo nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chirc vy, gui Ban Thuong vu
Tinh uy hoac Thuong truc Tinh ty (qua Ban T6 chac Tinh uy) va Uy ban nhan dan
tinh (qua S& Noi vu).

* Bwéc 2. S& Noi vu giai quyét nhu sau:

- B6 phéan vin thu tiép nhan, chuyén hd so cho lanh dao S&: Y2 ngay.

- Lanh dao S& chuyén phong chuyén mén dé tham muu, giai quyét hd so: %
ngay.

- Phong chuy@n mén xu ly ho so:

+ Lanh dao Phong phan cong chuyén vién xt ly ho so.

+ Chuyén vién kiém tra ho so, tong hop ndi dung bao cao Trudng phong xem
xet, trinh cudc hop Lanh dao So.

+ Can ct Két luan cudc hop Lanh dao S¢, Phong chuyén mon téng hop, tham
muu Lanh dao So ky To trinh xin y kien Chu tich Uy ban nhan dan tinh cho y kien,
trinh Ban can su dang Uy ban nhén dan tinh.

q + Truong phong trinh Lanh dao S& xem xét, ky To trinh trinh Ban can su dang
Uy ban nhan dan tinh.

- Lanh dao S¢ xem xét, ky van ban trinh Ban Can sy dang Uy ban nhan dan
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tinh.
- Van thu phat hanh van ban: %2 ngay.

11.2.1. Céch thic thuc hién: Gui qua hé théng quan 1y vin ban dién tir
(iDesk)

11.2.2. S6 lweng, thanh phan hd so:
- S6 lugng: 01 bo ho so.

- Thanh phan: H6 so nhén sy b6 nhiém lai hodc kéo dai thoi gian giir chirc vy
phai duoc ké Ighai trung thue, chinh xac, day dua noi dung néu tai cac Muyc va phai
duoc cap cé tham quyéen xac nhan hoac chang thuc theo quy dinh, bao gom:

+ To trinh vé viéc bd nhiém lai hoic kéo dai thoi gian gitt chirc vu do ngudi
ding dau co quan, don vi ky;

~ + Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiem phiéu kém theo bién ban kiém
phiéu & cac budc trong quy trinh b6 nhiém;

~ *So yéu ly lich 2C theo quy dinh hién hénh do ca nhan tu khai va co quan truc
tiep quan ly can b xac nhan; ¢ dan anh mau kho 4x6 va dong dau. Doi voi nhan su
bo nhiém lan dau thudc dién Ban Thuong vu Tinh ty quan ly co thém ly lich 2a.

+ Panh gia, nhan xét 3 ndm gan nhat caa cac cap uy, to chac dang, tap thé 1anh
dao co quan, don vi cta cap c6 tham quyén theo phan cap quan ly can bo, vé: (1)
Pham chat dao duc, 16i song, y thuc to chic ky luat, doan két noi bo. (2) Nang luc
cong tac va két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu duogc giao; trong do, thé hién rd
trong qua trinh cong tac nhan sy ¢ san pham cuy thé, thanh tich cong tac, han ché,
khuyét diém, vi pham (néu c6). (3) Uy tin va trién vong phét trién.

+ Panh gia, nhan xét cua chi bg, dang iy co quan noi cong tac.

+ Nhan xét ctia cap oy noi cu tra ddi v6i ban than va gia dinh can bo.

+ Két luan vé tiéu chuan chinh tri caa cip ¢ thim quyén theo Quy dinh cua
Bo Chinh tri vé bad vé chinh tri noi bd Bang.

+ Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau ban hanh kém theo quy dinh hién
hanh (c6 ky xac nhan cua nguoi ké khai va nguoi nhan ban ké khai theo quy dinh).

+ Ban sao van bang, chung chi vé trinh d6 chuy@n mén, nghiép vy, 1y luan
chinh tri ... (c6 xac nhan cda co quan cé tham quyén).

+ Giay kham stc khoe do co so y té 6 tham quyeén cap.
11.2.3. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

11.2.4. Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong lap truc thuoc Uy ban nhan dan tinh.

11.2.5. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
- Co quan truc tiép tham muu thuc hién: S& Noi vu.
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11.2.6. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
11.2.7. Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
11.2.8. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
11.2.9. Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé
tuyen dung, su dung va quan ly cong chac va Nghi dinh so6 06/2023/ND-CP ngay
21/02/2023 quy dinh vé kiém dinh chat lwong dau vao cong chuc;

~ - Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngdy 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, su dung va quan ly vién chac; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 swa doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 vé tuyén dung, stir dung va quan ly vién chuc;

~ - Nghi dinh s6 29/2024/ND-CP ngay 06/3/2024 cua Chinh phi quy dinh tiéu
chuan chirc danh cdng chirc 1anh dao, quan 1y trong co quan hanh chinh nha nuéc;

- Quydinh sb 16-Qb/TU ngay 25/6/2024 ctiia Ban Thuong vu Tinh ty vé phan

cap quan ly can bo va bo nhiém, giéi thiéu can bo ung ctr.

12. Thii tuc cir can bd, cdng chiic, vién chire di dao tao, bdi dudng trong
nwoc (thugc dién Ban Thuong vu Tinh uy quan ly hodge Ban Thuong vu Tinh uy uy
quyén cho Thurong trec Tinh iy hogc Ban can si dang Uy ban nhan dan tinh xem xét,
quyét dinh).

12.1. Trinh tw thwc hién:

Bwéc 1: Cac co quan, don vi, dia phuong guri ho so dén S& Noi vu.
Buéc 2. S& Noi vu giai quyét nhu sau:

- B6 phén van thu tiép nhan, chuyén hd so cho lanh dao S&: Y2 ngay.
- Lanh dao S¢ chuyén phong chuy&n mdn thu Iy hd so: ' ngay.

- Phong chuy@n mén xu 1y hd so:

+ Lanh dao Phong phan cong chuyén vién xt Iy hd so.

+ Chuyén vién kiém tra hd so, tong hop ndi dung béo cao Truong phong xem
xet, trinh cudc hop Lanh dao So.

+ Can cir K&t luan cudc hop Lanh dao So, Phong chuyén mdn tong hop, tham
muu Lanh dao S¢ ky To trinh Xin y kien Chu tich Uy ban nhan dan tinh cho y kien,
trinh Ban can su dang Uy ban nhan dan tinh.

q + Trudng phong trinh Lanh dao S& xem xét, ky To trinh trinh Ban can su dang
Uy ban nhan dan tinh.

- Lanh dao S& xem xét, ky van ban trinh Ban Can su dang Uy ban nhan dan

tinh.
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- Van thu phat hanh van ban: Y2 ngay.

12.2. Cach thirc thuc hién: Nop qua hé théng quan 1y van ban dién ta (iDesk)

12.3. Thanh phén, sé lwong ho so: 01 b, gdom:

(1) T& trinh d& nghi trinh cir can bo, céng chirc, vién chac di dao tao, boi
dudng.

(2) Théng bao tring tuyén cua co sd dao tao.

(3) Pon xin di dao tao, bdi dudng; Cam keét lam viéc sau khi dugc cur di dao
tao, boi dudng.

(4) Cac vin ban khéc lién quan (néu co).

12.4. Thei han giai quyét: Khong quy dinh.

12.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi thudc Uy
ban nhan dan tinh.

12.6. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan cé truc tiép thuc hién: So Noi vu.

12.7. Phi, I8 phi (néu c6): Khong quy dinh.

12.8. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

12.9. Can ctr phéap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- Luat Can bg, céng chic ngay 13/11/2008.

- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010.

- Luat sira d6i, bo sung mot s diéu caa Luat Céan bo, cong chic va Luat Vién
chuc ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh sb 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 caa Chinh pha quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly cong chic; Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay
17/9/2024 cua Chinh phu sta doi, bo sung mot sb diéu cua Nghi dinh sb
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, st dung
va quan ly cdng chic va Nghi dinh 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 quy dinh vé
kiém dinh chat lvong dau vao cong chuc.

- Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/09/2020 cua Chinh pha quy dinh vé
tuyén dung, sa dung va quan ly vién chac; Nghi dinh 85/2023/ND-CP, ngay
07/12/2023 cua Chinh phu sta doi, bd sung mot sd diéu cua Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chuec.

- Nghi dinh sé 101/2017/NB-CP ngay 01/09/2017 cta Chinh phu vé dao tao
boi dudng cén bd, cobng chuac, vién chuc; Nghi dinh s 89/2021/ND-CP, ngay
18/10/2021 cua Chinh phu stra ddi, bo sung mot sé diéu Nghi dinh sé 101/2017/ND-
CP ngay 01/09/2017 cua Chinh phu.

- Quy dinh s6 16-QD/TU ngay 25/6/2024 ciia Ban Thuong vy Tinh ay vé phan
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cap quan ly can bd va bé nhiém, gigi thiéu can bo tng cu.
- Quyet dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 cua Uy ban nhan dan tinh
ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can b, cdng chuc, vién chuc thuge pham vi
quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.

- Quyét dinh s6 71/2023/QD-UBND ngay 13/11/2023 cua Uy ban nhan dan
tinh vé viéc ban hanh Quy ché dao tao, boi dudng can bd, cong chirc, vién chirc tinh
Binh DBinh.

13. Thi tuc trinh cir can b, céng chic, vién chire di dao tao, bdi dudng
ngoai nwéc (thugc dién Ban Thuong vu Tinh uy quan |y hodc Ban Thuwong vu Tinh
uy 1y quyen cho Thuong truc Tinh uy hodc Ban can si dang Uy ban nhan dan tinh
xem xét, quyét dinh).

13.1. Trinh tw thwc hién:

Bwéc 1: Cac co quan, don vi, dia phuong guri ho so dén So Noi vu.
Buéc 2. S& Noi vu giai quyét nhu sau:

- B6 phén van thu tiép nhan, chuyén hd so cho lanh dao S&: 2 ngay.
- Lanh dao S¢ chuyén phong chuyén mdn thu ly hé so: ¥ ngay.

- Phong chuy@n mon xu 1y hé so:

+ Lanh dao Phong phan cong chuyén vién xu ly ho so.

+ Chuyeén vién kiém tra ho so, tong hop ndi dung bao cao Truong phong xem
xet, trinh cudc hop Lanh dao So.

+ Can cir Két luan cudc hop Lanh dao S, Phong chuyén mén tong hop, tham
muu Lanh dao So ky To trinh xin y kien Chu tich Uy ban nhan dan tinh cho y kien,
trinh Ban can su dang Uy ban nhan dan tinh.

q + Trudng phong trinh Lanh dao S& xem xét, ky T¢ trinh trinh Ban can sy dang
Uy ban nhan dan tinh.

- Lanh dao S& xem xét, ky van ban trinh Ban Can su dang Uy ban nhan dan
tinh.

- Van thu phat hanh van ban: %2 ngay.

113.2. Cach thirc thuc hign: Nop tryc tiép hodc qua hé thong Buu dién va qua
hé thong quan Iy van ban dién tu (iDesk)

13.3. Thanh phan, s6 lwong ho so: 01 bo, gom:

(1) To trinh dé nghi trinh ¢t can bo, cong chuc, vién chic di dao tao, boi
dudng.

(2) Théng bao tring tuyén ciia co sd dao tao.
(3) Van ban théng nhat caa Sé Ngoai vu.

(4) Pon xin di dao tao, bdi dudng; Cam ket lam viéc sau khi dugc cur di dao
tao, boi dudng.
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(5) Cac van ban khéc lién quan (néu co).

13.3. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

13.4. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi thuoc Uy
ban nhén dan tinh.

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan c6 truc tiép thuc hién: So Noi vu.

13.5. Phi, I8 phi (néu c6): Khéng quy dinh.

13.6. Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh.

13.7. Can ctr phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Can b, cdng chac ngay 13/11/2008.

- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010.

- Luat sira d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Céan bo, cdng chic va Luat Vién
chuc ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh sb 138/2020/NDB-CP ngay 27/11/2020 caa Chinh pha quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly cong chic; Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay
17/9/2024 cua Chinh phu stra doi, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cia Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, sir dung
va quan ly cdng chic va Nghi dinh 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 quy dinh vé
kiém dinh chat lugng dau vao cong chic.

- Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/09/2020 cua Chinh pha quy dinh vé
tuyén dung, sa dung va quan ly vién chac; Nghi dinh 85/2023/ND-CP, ngay
07/12/2023 cua Chinh phu sta doi, bd sung mét sé diéu cua Nghi dinh
sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién chuc.

- Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/09/2017 cua Chinh phu vé dao tao
boi dudng céan bg, cong chuc, vién chuc; Nghi dinh s6 89/2021/ND-CP, ngay
18/10/2021 cua Chinh phu stra doi, bo sung mét so dieu Nghi dinh s6 101/2017/ND-
CP ngay 01/09/2017 cua Chinh phu.

- Quydinh sb 16-Qb/TU ngay 25/6/2024 ctia Ban Thuong vu Tinh uy vé phan
cap quan ly can bo va bo nhiém, giéi thiéu can bo ung ctr.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 cta Uy ban nhan dén tinh
ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can b, cong chuc, vién chac thugc pham vi
quan ly cia Uy ban nhan dén tinh Binh Dinh,

- Quyét dinh s6 71/2023/QD-UBND ngay 13/11/2023 cia Uy ban nhan dan
tinh vé viéc ban hanh Quy ché dao tao, boi dudng can bo, cong chuc, vién chirc tinh
Binh Dinh.

14. Thi tuc dén bu chi phi dao tao can b@, cong chic, vién(thugc di¢n Ban

Thuong vu Tinh uy qUan ly hodc Ban Thuong vu Tinh uy uy quyen cho Thuong truc
Tinh 1y hogc Ban céan si dang Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyér dinh).
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14.1. Trinh ty thuc hién:
Buwéc 1: Cac co quan, don vi, dia phuong guri ho so dén So Noi vu.
Bwéc 2. So Noi vu giai quyét nhu sau:
- B6 phan vin thu tiép nhan, chuyén hd so cho 1anh dao S&: ¥ ngay.
- Lanh dao So chuyén phong chuyén mén thu Iy ho so: V4 ngay.
- Phong chuy@n mén xu 1y hd so:
+ Lanh dao Phong phan cdng chuyén vién xu ly hd so.

+ Chuyeén vién kiém tra hd so, tong hop ndi dung bao cio Trudng phong xem
Xeét, trinh cudc hop Lanh dao So.

+ Céan clr Két luan cudc hop Lanh dao S, Phong chuyén mén tong hop, tham
muu Lanh dao So ky To trinh xin y kien Chu tich Uy ban nhan dan tinh cho y kien,
trinh Ban can su dang Uy ban nhan dan tinh.

q + Truong phong trinh Lanh dao S& xem xét, ky To trinh trinh Ban can sy dang
Uy ban nhan dan tinh.

- Lanh dao So xem xét, ky van ban trinh Ban Can su dang Uy ban nhan dan
tinh.

- Van thu phat hanh van ban: Y2 ngay.
14.2. Cach thirc thuc hién: Nop qua hé théng quan 1y van ban dién tir (iDesk)
14.3. Thanh phan, sé lwong ho so: 01 bo, gom:

(1) To trinh d¢ nghi trinh dén bu chi phi dao tao doi véi can by, cong chirc,
vién chuc (kéem theo du tru kinh phi can bg, cdng chuc, vién chuc phai dén bu).

(2) Vian ban ctr can b, céng chuc, vién chuc di dao tao.
(3) Bién ban hop cua co quan, don vi.

(4) Pon xin di dao tao, bdi dudng; Cam keét lam viéc sau khi dugc cur di dao
tao, boi dudng.

(5) Cac van ban khéc lién quan (néu co).
14.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

14.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi thuoc Uy
ban nhan dan tinh.

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
- Co quan cé truc tiép thuc hién: So Noi vu.

14.6. Phi, I8 phi (néu c6): Khong quy dinh.

14.7. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

14.7. Két qua thyc hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh dén bu chi phi dao tao
Cua co quan c6 tham quyen.
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14.8. Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Can b, cdng chac ngay 13/11/2008.
- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010.

- Luat stra ddi, bo sung mot sé diéu cua Luat Can b, cdng chic va Luat Vién
chuc ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly cong chuc; Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay
17/9/2024 cua Chinh phu sta doi, bd sung mot sb d1eu cua Nghi dinh s6
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, st dung
va quan ly cong chicc va Nghi dinh 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 quy dinh vé
kiém dinh chat luong dau vao cong chuc.

- Nghi dinh sb 115/2020/NB-CP ngay 25/09/2020 caa Chinh pha quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chac; Nghi dinh 85/2023/ND-CP, ngay
07/12/2023 cua Chinh phu sta d6i, bd sung mét sé diéu cua Nghi dinh
sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién chuc.

- Nghi dinh s6 101/2017/NB-CP ngay 01/09/2017 ctia Chinh phu vé dao tao
boi dudng can bo, cong chuc, vién chic; Nghi dinh sé 89/2021/ND-CP, ngay
18/10/2021 ctia Chinh phu stra ddi, bo sung mot s6 diéu Nghi dinh s6 101/2017/ND-
CP ngay 01/09/2017 cua Chinh phu.

- Quy dinh s6 16-QD/TU ngay 25/6/2024 ctia Ban Thuong vu Tinh 1y vé phéan
cap quan ly can bo va bo nhiém, giéi thiéu can bo ung ctr.
- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 cta Uy ban nhan dén tinh
ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can b, cong chuc, vién chac thugc pham vi
quan ly caa Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.

- Quyét dinh s6 71/2023/QDP-UBND ngay 13/11/2023 cia Uy ban nhan dan
tinh vé viéc ban hanh Quy ché dao tao, boi dudng can bo, cdng chuec, vién chuc tinh
Binh Dinh.

I11. LINH VU'C CHINH QUYEN DPIA PHUONG

Trinh D¢ &n thanh lap, giai the, nhap chia, diéu chinh dia giéi don vi hanh
chinh thugc tham quyen cia Uy ban nhan dan tinh.

a) Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Uy ban nhéan dan cap tinh xay dyung D¢ an thanh Iap, giai thé, nhap,
chia, diéu chinh dia giéi don vi hanh chinh, lay y kién cua Nhan dan la cu tri ¢ don vi
hanh chinh cap xa chiu anh hudng truc tiép caa viéc thanh lap, giai thé, nhap, chia,
diéu chinh dia gi¢i don vi hanh chinh.

- Buéc 2: Sau khi lay y kién cu tri vé viéc thanh lap, giai thé, ‘nhép, chia, diéu
chinh dia gi6i don vi hanh chinh, néu c6 trén nim muoi phan trim tong sb cir tri trén
dia ban tan thanh thi co quan xay dyng dé an c6 trach nhiém hoan thién dé an va gui
Hoi d6ng nhan dan ¢ cac don vi hanh chinh c6 lién quan dé lay y kién.



47

- Budc 3: Trén co sé Y kién cua ctr tri dia phuong, du thao dé an thanh lap, giai
thé, nhap, chia, diéu chinh dia gidi don vi hanh chinh, Uy ban nhan dan cap xa ¢ lién
quan hoan thién hd so trinh Hoi ddng nhan dan ciing cap. Hoi dong nhan dan cip xa c6
lin quan thao luan, biéu quyét vé viéc tan thanh hoic khong tan thanh chu truong
thanh 14p, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia gi6i don vi hanh chinh.

- Budc 4: Trén co s6 Y kién cua cu tri dia phuong, du thao dé &n thanh lap, giai
thé, nhap, chia, diéu chinh dia gii don vi hanh chinh, Nghi quyét caa Hoi ddng nhan
dan cip xé ¢ lién quan, Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Noi vu c6 tréch nhi¢m
tham muu cho Uy ban nhan dan cap huyén) tong hop, hoan thién ho so trinh Uy ban
nhan dan cung cap. Hoi déng nhan dan cap huyén thao luan, biéu quyet vé viéc tan
thanh hozc khdng tan thanh chu truong thanh 1ap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia
gidi don vi hanh chinh.,

- Budc 5: Trén co s6' Y kién cua cu tri dia phuong, du thao dé &n thanh lap, giai
thé, nhap, chia, diéu chinh dja gii don vi hanh chinh, Nghi quyét caa Hoi ddng nhan
dan cap x&, cip huyén cd lién quan, Uy ban nhan dan tinh (S& Noi vu ¢6 trach nhiém
tham muu cho Uy ban nhan dan tinh) tong hop, hoan thién ho so trinh Hoi dong nhan
dan cung cap. Hoi dong nhan dan tinh thao luan, biéu quyét vé viéc tan thanh hoac
khong tan thanh chu truong thanh 1ap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia gigi don vi
hanh chinh.

- Budc 6: Trén co s Y kién cua cu tri dia phuong, du thao dé an thanh lap, giai
thé, nhap, chia, diéu chinh dia gii don vi hanh chinh, Nghi quyét cia Hoi ddng nhan
dan cap x4, cap huyén co lién quan, Nghi quyét caa Hoi ddng nhan dan tinh, Uy ban
nhan dan tinh (So Noi vu ¢d trach nhiém tham muu cho Uy ban nhan dan tinh) téng
hop, hoan thién hd so trinh Bo Nbi vu dé tong hop chung, bdo cao Chinh phu va cip
c6 tham quyén quyét dinh.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tuyén qua hé thong Vin phong dién tir (iDesk).
¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ To trinh vé thanh 1ap, giai the, nhap, chia, diéu chinh dia gidi don vi hanh chinh;

+ Pé &n thanh lap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia gi¢i don vi hanh chinh;

+ Bao c4o danh gia tac dong cua viéc thanh 1ap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh
dia gigi don vi hanh chinh;

+ B&o c4o tong hop v kién caa cur tri, cua Hoi dong nhan dan céc cap va cac co
quan, to chuc co lién quan;

+ Céc hd so, tai liéu, bang biéu, ban do c6 lién quan khac.
- S6 lugng ho so: 01 bo
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

d) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Pon vi thanh 1ap, giai thé, nhap,
chia, diéu chinh dia gidi don vi hanh chinh.
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e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: So Noi vu.

g) Két qua thuc hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé thanh lap, giai the,
nhap, chia, diéu chinh dia gid¢i don vi hanh chinh

h) Phi, 1€ phi: Khéng cé.

i) Tén miu don, miu to ké khai: Khong cé.

K) Yéu céu, diéu kién:

- Khuyén khich viéc nhap cac don vi hanh chinh ciing cap. Thuc hién viéc sap

xép, t6 chuc lai cac don vi hanh chinh khong dat tiéu chuan theo quy dinh cua phap
luat.

- Viéc thanh lap, nhap, chia, diéu chinh dia gi6i don vi hanh chinh chi thuc
hién trong cac trueong hop can thiét va phai bao dam cac diéu Kién sau day:

+ PhU hop véi quy hoach tong thé phat trién kinh té - xa hoi, quy hoach téng
thé don vi hanh chinh, cac dinh huéng quy hoach, chuong trinh phat trién do thi va
quy hoach nganh, linh vuc c6 lién quan di dugc cap c6 tham quyen;

+ Béo dam lgi ich chung cua quéc gia, hiéu luc, hiéu qua quan ly nha nu6c cua
chinh quyen dia phuong cac cap; phat huy tiém nang, loi thé nham thuc day su phét
trién kinh té - xa hoi cua dat nudc va cua timg dia phuong;

+ Bao dam yéu cau vé qudc phong, an ninh, trat tu, an toan xa hoi;

+ Bao dam doan két dan toc, phi hop vai cac yéu té lich su, truyén théng, van
hoa cua dia phuong; tao su thuan tién cho Nhan déan;

+ Vigc thanh 1ap, nhap, chia, diéu chinh dja gigi don vi hanh chinh phai can cu
vao tiéu chuan cua cac don vi hanh chinh quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 3 biéu 2 cua
Luat To chic chinh quyén dia phuong phu hop véi dac diém ndéng thon, do thi, hai
dao.

- Viéc giai thé don vi hanh chinh chi thyuc hién trong céc trudng hop sau day:

+ Do y&u cu phét trien kinh té - xa hoi, bao dam qudc phong, an ninh cia dia
phuong hoac cua quoc gia;

+ Do thay doi cac yéu tb dia 1y, dia hinh tac dong dén sy ton tai cua don vi
hanh chinh doé.

+ Chinh phu trinh Uy ban thuong vy, Qudc héi quy dinh cu thé tiéu chuan cua
cac don vi hanh chinh quy dinh tai diém d khoan 2 Biéu nay.

I) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat T6 chie chinh quyén dia phuong va cc van ban huéng dan;

- Nghi quyeét 27/2022/UBTVQH15 sua doi, bd sung mot sé dieu cua Nghi
quyét s6 1211/2016/UBTVQH13 ngay 25 thang 5 nam 2016 cua Uy ban Thuong vu
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Quéc hoi vé tiéu chuan caa don vi hanh chinh va phan loai don vi hanh chinh.
IV. LINH VUC CAlI CACH HANH CHIiNH
1. Thi tuc Xay dung Ké hoach cai cach hanh chinh caa tinh hang nim
1.1. Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Céc co quan (So Tai chinh, S¢ Tu phap, Van phong UBND tinh, S¢
Ké hoach va Pau tu, So Théng tin va Truyen thong) dé xuat nhiém vuy cai cach hanh
chinh theo linh vuc dugc giao chu tri giri vé S& Noi vu.

7 Budc 2: Lanh dao So chuyen Phong Cai cach hanh chinh — Van thu, luu trir,
tong hop, xay dung du thao Ké hoach cai cach hanh chinh tinh.

~ Budc 3: Phong Cai céch hanh chinh - Van thu, luu trlr, hoan thién, gii lay y
Kién cac co quan lién quan va cac don vi thugc, truc thudc So Noi vu.

Budc 4: Phong Cai cach hanh chinh - Van thu, luu trit, tong hop trinh Lanh
dao So.

Budc 5: Lanh dao So phé duyét, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh Ké
hoach.

Budc 6: Van phong Uy ban nhan dan tinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
ky, ban hanh.

1.2. Céch thirc thuc hién: Nop qua hé thong quan 1y vian ban dién tir (iDesk)
1.3. Thanh phan, sé lwong ho so: 01 bo, gom:

- T& trinh UBND tinh ban hanh Ké hoach cai cach hanh chinh;

- Du thao Ké& hoach cai cach hanh chinh;

- Van ban tham gia y kién cua qua cac co quan lién quan

1.4. Thoi han giai quyét: Trudc ngay 31 thang 12 hang nim

L.5. Po6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan chuyén moén
thuoc Uy ban nhan dan tinh; Uy ban nhan dan cac huyén, thi x&, thanh pho; mot so
co quan Trung wong dong trén dia ban tinh

1.6. Co quan thuc hién thia tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S Nbi vu.

1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Ké hoach
cai cach hanh chinh hang nam cua UBND tinh.

1.8. Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

1.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh

1.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng
1.11. Can c&r phap ly cia tha tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.
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2. Tha tuc B4o céo két qua cong tac cai cach hanh tinh dinh ky
2.1. Trinh tw thwc hién:
Budc 1: Céc co quan, don vi, dia phuong gtri béo cao két qua cong tac cai cach

hanh chinh caa don vi minh dén S& Noi vu.

+ Dbi voi bao cdo Quy I: Cham nhit ngay 15/3 hiang nim.

+ Dbi voi bao céo 6 thang: Cham nhat ngay 15/6 hang nam.

+ Dbi voi bao cao Quy I11: Cham nhét ngay 15/9 hang nam.

+ Pdi v6i bao cao nam: Cham nhat ngay 15/12 hang nam.

Budc 2: Lanh dao Sé chuyén Lanh dao S& chuyén Phong Cai cach hanh chinh

— Vin thu, luu trit, tdng hop, xay dung du thao B&o co cai cach hanh chinh tinh.

Budgc 3: Phong Cai cach hanh chinh — Van thu, luu trir tong hop, hoan thién

bao cao, trinh Lanh dao Sé.

Budc 4: Lanh dao Sé ky duyét, trinh Uy ban nhan dan tinh.

+ Pbi voi bdo cao Quy I: Cham nhat ngay 18/3 hiang nim.

+ P4i voi bao céo 6 thang: Cham nhat ngay 18/6 hang nam.

+ Péi voi bao cao Quy I11: Cham nhat ngay 18/9 hang nam.

+ D4i voi bao cdo nam: Cham nhat ngay 18/12 hang nam.

Budc 5: Van phong Uy ban nhan dan tinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh

Ky, ban hanh

+ Déi voi bao cao Quy I: Cham nhat ngay 20/3 hang nim.

+ P4i voi bao céo 6 thang: Cham nhat ngay 20/6 hang nam.

+ P4i voi bao cao Quy I11: Cham nhat ngay 20/9 hang nam.

+ P4i voi bao cdo nam: Cham nhét ngay 20/12 hang nam.

2.2. Cach thrc thuc hién: Qua Van phong dién tur.

2.3. Thanh phan, s6 lweng hd so: 01 bo, gom:

- B4o c4o két qua cong tac cai cach hanh chinh cua tinh dinh ky.
2.4. Thoi han giai quyét:

+ Dbi voi bao cao Quy I: Cham nhat ngay 20/3 hiang nim.

+ P4i voi bao céo 6 thang: Cham nhat ngay 20/6 hang nam.

+ P4i voi bao cao Quy I11: Cham nhat ngay 20/9 hang nam.

+ Pbi voi bao cdo nam: Cham nhat ngay 20/12 hang nam.

2.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, dia

phuong.

2.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: So Noi vu.

2.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Bao céo két qua cong tac cai
cach hanh chinh cua tinh dinh ky (Quy, thang, nam).

2.8. Phi, 18 phi (néu cd): Khong quy dinh.
2.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

2.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu cd): Khdng quy
dinh.

2.11. Cian cwr phép ly caa thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 32/2022/QD-UBND ngay 16/7/2022 ciia UBND tinh Binh Binh
ban hanh Quyét dinh quy dinh ché d6 bao cao dinh ky nganh Noi vu trén dia ban tinh
Binh Binh.

V. LINH VUC VAN THU VA LUU TRU NHA NUOC

1. Thi tuc Tham dinh tai liéu hét gia tri

1.1. Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Vin thu tiép nhan ho so dé nghi hay tai liéu (1/2 ngay);

+ Ho so chua du, chua dang: Tra lai ho so;

+ Ho so day du: Nhan ho so va chuyén dén Lanh dao So.

Budc 2: Lanh dao S¢ chuyén Phong chuy@n mon (01 ngay);

Budc 3: Lanh dao Phong phan cong chuyén vién xir Iy ho so (01 ngay);

Bugc 4: Phong chuyén mdn tién hanh tham dinh ho so va kiém tra thyc té tai
co quan, to chac (25 ngay);

Budc 5: Phong chuyén mon du thao Vin ban cho y kién ve viéc tham dinh tai
liéu hét gid tri va trinh Lanh dao S¢ (01 ngay);

Budce 6: Lanh dao xem xét, phé duyét (01 ngay);

Budc 7: Van thu phat hanh van ban (1/2 ngay).

1.2. Céch thic thuc hién: nop qua hé thdng quan 1y van ban dién tir (iDesk)
1.3. Thanh phan, sé lwong hd so: 01 bo, gom:

- Cong van dé nghi tham dinh tai liéu hét gia tri;

- Danh muc tai liéu hét gia tri;

- Ban thuyét minh tai liéu hét gia tri;

- Quyét dinh thanh lap Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu ;

- Bién ban hop Hoi dong xéac dinh gié tri tai liéu.

S6 luong ho so: 01 ban chinh
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1.4. Thoi han giai quyét: Thoi gian tham tra tai liéu hét gi tri: khong qué 30
ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so dé nghi tham tra.

1.5, Déi twgng thuc hién thii tuc hanh chinh: Cac co quan, t6 chac thuge
nguon nop luu vao Luu trir lich st tinh theo Quyét dinh caa UBND tinh.

1.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Co quan thyc hién nhiém vy quan ly nha
nudc ve luu trir cung cap.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan thuc hién nhiém vu
quan 1y nha nudc vé Iuu trir cung cap

1.7. Két qua thyc hign thii tuc hanh chinh: Vin ban cho y kién vé viéc tham
dinh tai liéu hét gia tri.

1.8. Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.

1.9. Tén mau don, mau to khai:

M3u 1: Vin ban dé nghi tham dinh tai liéu hét gia tri;

M3u 2: Danh muc tai liéu hét gié tri;

Mau 3: Ban thuyét minh tai liéu hét gia tri;

Mau 4: Bién ban hop Hoi dong xac dinh gia tri tai lieu.

1.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy
dinh.

1.11. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Cong van sO 879/VTL~TNN-NVDP ngay 19/12/2006 cua Cyc Van thu va Luu
trir nha nudc ve viéc hudng dan tiéu huy tai liéu hét gia tri;

- Luat Luu trit s6 33/2014/QH15 ngay 21/6/2024;

- Thong tu 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 ctia Bo Noi vu quy dinh vé thoi
han bao quan tai liéu va cac quy dinh lién quan veé thoi han bao quan tai liéu.
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CAC MAU VAN BAN HUY TAI LIEU HET GIA TRI

TEN CQ, TC CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC Poc lap - Tu do - Hanh phiic
‘ S6: [ooim i , .., NGAy .... thang .... nam ....
V/v @€ nghi tham tra tai li¢u hét
gia tri
Kinh glri: oo

Danh muc tai liéu hét gia tri cua Phong (khdi).... dugc lap ra trong qua trinh
phan loai, chinh 1y tai liu (hodc trong qua trinh xac dinh gia tri tai li€éu). Danh muc
da duoc Hoi déng xac dinh gia tri tai li€u cia (co quan, to chirc) xem xét, kiém tra va
nhét tri dé cho phép tiéu huy.

Dé viéc tiéu huy tai liGu dugc thyc hién ding theo quy dinh phap ludt, (co
quan, to chtre) gui hd so xét huy tai li¢u hét gia tri cua Phong (khéi)......... dé nghi
....... tham tra vachoy kién bang vin ban dé (co quan, to chirc) co co so ra quyét
dinh tiéu huy s6 tai liéu hét gia tri trén./.

Noi nhén: QUYEN HAN VA CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén; (Chtr ky, dau)

- Luu: VT, ... Ho va tén
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DANH MUC TAI LIEU HET GIA TRI

Phong (khdi) ............
;X Tﬁp oA A 1A <« A R ’ o . .
Bo6 so & Tiéu dé ho so hodc tap tai liéu Ly do huy |Ghichu
D] @ ©) (4) ()

- — |
Huoéng dén cach ghi:

Phong (khdi): Ghi tén phong hodc khbi tai licu.

(1): Ghi thir tur cac bo (cap) tai ligu. S6 thr tu duoc ghi lién tuc cho mot phong (hodc
khoi) tai ligu.

(2): Ghi s6 thir tw hd so hodc tap tai liéu hét gi tri trong ting bo (cap).

(3): Ghi tiéu dé cua ho so hodc tai liéu hét gia tri. Tiéu dé tai liéu hét gia tri phai phan
anh hét nd1 dung tai li¢u bén trong.

(4): Ghi Iy do huy tai liéu nhu: hét thoi han bao quan; bi bao ham (ddi véi ké hoach,
bao céo thang, quy ma da gilr bado cdo 6 thang hodc nam); trung; tai li¢u bi rach nat
Khong con kha nang phuc hoi; ban nhap; tu liéu tham khao; ban chup... Doi voi
nhitng h6 so hoac tap tai liéu bi bao ham, trung thtra phai ghi rd bi bao ham hodc
trung vo1 ho so nao trong muc luc ho so gitr lai.

(5): Ghi y kién ctia Hoi dong xac dinh gia trj tai liéu hodc cac ghi chi khéc.



55
BAN THUYET MINH TAI LIEU HET GIA TRI
Phong (Khoi)......cvuvevennennnnenns

Thoi gian cua Phong (khéi) tai lidu...................

I. T6m tit tinh hinh khdi tai liéu hét gia tri

1. Sy hinh thanh khéi tai liéu hét gi tri: Tai liéu duoc loai ra khi nao? (Trong
qua trinh chinh 1y hay khi tién hanh danh gia doc 1ap phong (khoi) tai licu luu trit?)

2. 86 luong: Tong sb tai liéu khi dua ra chinh Iy 13 ... mét; ho so, tai liéu gitt
laibdoquanla...... mét; sO luong tai li€u loai ra ... mét (b6, goi); ty 1€ loai ra so vdi
tai li€u gitr lai 1a ... %.

3. Thoi gian: Thoi gian bat dau va thoi gian két thiic ciia khoi tai lidu hét gia
tri.

I1. Tém tit thanh phén va ndi dung chii yéu cia tai liéu hét gia tri

Tai liéu hét gia tri bao gdm cac nhom: Tai liéu hét thoi han bao quan, tai liéu bi
bao ham, tai liéu trung, tai li€u bi rach nat khong khoéi phuc dugc, tu li¢u tham khao,
ban chup ...

, ‘1. Nhom tai liéu hét thdi han bao quan: Gom nhirng tai liéu gi? Noi dung vé
van dé gi? Tac gia? Thoi gian? Ly do huy ...).

2. Nhom tai liéu bi bao ham: Gom nhiing tai liéu gi? Vé van dé gi? Ly do
huy...

3. Nhom tai liéu trung: GOm nhiig tai liéu gi?

4. Nhom tu liéu: Gom nhiing loai nao? Noi dung vé van dé gi?

....., Ngay...thang....nam...

NGUOI VIET THUYET MINH
(Ho va tén, chit ky)
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TEN CO QUAN, TO CHUC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI DPONG XAC PINH Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIATRITAILIEU = e

., hgay .... thang .... nam ....

BIEN BAN
Hop Héi dong xac dinh gia tri tai liéu
Can ct Diéu 18 cua Ludt Luu trir nam 2011 va Quyét dinh sb...... ngay.....
thang..... ndm..... cla......... ve€ viéc thanh 1ap Ho1 dong xac dinh gia tri tai li€u,

.....

co).

Hoém nay, vao hdi.... gio ngay...thang...nim...,

Tal oo

Ho1 déng xac dinh gia tri cua..... (co quan, to chtrc) gém CO: i,
(ghi 3 ho tén cac thanh vién trong HOi dONE)..........ecvveeeeeeieeinnn...
Chatoa:.......ceoeee.

Sau khi nghlen curu, xem xét Danh muc tai ligu hét gia trl cua Phong (khéi)

............................ va kiém tra thuc té, cac thanh vién trong Hoi déng c6 ¥

Chu toa cudc hop thdng nhit két luan: ’
1. Dé nghj giir lai nhitng tap (hd so) tai liéu sb:............... , néu ly do (néu

2. Bé nghi (ngudi c¢6 thim quyén)..... xem xét, quyét dinh cho phép tiéu huy

tai liéu theo Danh muc dinh kém.

Hoi dong théng qua bién ban cudc hop, véi y kién nhat tri.../...(ghi 1o sb

lugng)

Cudc hop két thuc vao hoi...h ngay... ./.

THU KY CHU TICH HOI PONG
(ho, tén, chir ky) (ho, tén, chir ky)
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2. Cho phép doc, sao, chirng thue lwru trir (gom ca tai liéu luu trir dién tir)
2.1. Trinh tw thwc hién:

2.1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tue Thar 2 dén Thir 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay Lé, Tét theo quy dinh).

2.1.2. Dia diém thuc hi§:n: B6 phan Van thu - Luu trir truc thudc cac co quan,
don vi cap tinh, huyén, xa (doi véi tai li¢u luu trit co quan) hodc Trung tim Luu trir
lich sir tinh (doi vai tai liéu luu trix lich sur).

2.1.3. Trinh tu thuc hién:

- Viéc sao tai liéu luu trit va chang thuc luu trit do Luu trir co quan hodc Luu
trir lich st thuc hién.

Nguoi c6 tham quyén cho phép st dung tai liéu luu trit cho phép sao tai lidu
luu trr.

- Chung thuc luu trit 12 Xac nhan cia co quan, té chic hodc Luu trix lich sir vé
noi dung thdng tin hoac ban sao tai liéu luu trir do Luu trlr co quan hodc Luu trir lich
su dang quan ly.

Co quan, t6 chire, Luu trit lich st sao tai liéu luu trit, chiing thuc luu trit phai
chiu trach nhiém phép ly vé ban sao tai li¢u Iuu trit, ban ching thuce luu trir.

- Nguoi duogc cép ban sao tai liéu Iuu trir, ban chang thuc Iuu trir phai nop 1€
phi.

- Ban sao tai li¢u luu trix, ban ching thuc luu trir ¢O gié tri nhu tai liéu luu tri
goc trong cac quan h¢, giao dich.

2.2. Céch thikc thuc hién: Truc tiép hoic truc tuyén qua hé thdng quan 1y vin
ban dién tur (iDesk)

2.3. Thanh phan, sé lrgng hd so: Khong quy dinh.

2.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

2.5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi, ¢4 nhan.

2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Lanh dao co quan, don vi cap tinh, huyén,

~

Xad.

- Co quan tryc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: Bo phan Van thu — Luu trir
truc thudc co quan, don vi cap tinh, huyén, xa hoac Trung tam Luu trix lich s tinh.

- Co quan phdi hop: Khong.

2.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban sao y, ban sao luc, ban trich
sao cua van ban.

2.8. Phi, ¢ phi (néu c6): Quy dinh cu thé tai biéu dinh kém.
2.9. Tén miu don, miu té khai: Khong.
2.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.
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2.11. Can ctr phép ly caa thi tuc hanh chinh:
- Piéu 33 Luat Luu trit ndm 2011.

- Nghi dinh’sé 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua Chinh phu Quy dinh chi
tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Luu trir.

- Théng tu s6 275/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B¢ truéng B¢ Tai chinh
quy dinh maec thu, ché d6 thu, nop, quan ly va st dung phi st dung tai liéu luu tri.
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BIEU MUC THU PHI SU DUNG TAI LIEU LUU TRU
(Ban hanh kém theo Théng tur sé 275/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua B¢ Tai chinh)

STT|  Congviécthuchign | Don vitinh | Muc thu Ghi chd
(dong)

| |Lam thé doc

1 [Poc thuong xuyén Thé/nam 50.000

2 [Poc khong thuong xuyén nguoi/luot  [5.000

Il [Nghién ctu tai liéu

1 [Tai liéu goc va ban chinh
Tai liéu chir viét trén
nén giay la tai liéu
ma thong tin duqg
phan anh bang cac
ban van chir viet trén

C b nén giay; bao gom
a [Tai licu chir viét trén nén gidy[P°" V1 P4% 600 kai ligu hanh chinh,
quan A .

nghién cau khoa
hoc, x&y dung co
ban, van hoc nghé
thuat va cac tai liéu
chuyén mén nghiép
vy,

b TaIAlleu ban do, ban vé kyTém 6.000

thuat

¢ [Tai liéu phim, anh TAm 1.500

d [Tailiéu ghi am Phat nghe 3.000

d [Tai liéu phim dién anh Phat chiéu  [3.000

Tai liéu di s6 hoa (toan van
tai liéu - thong tin cap 1)

Tai ligu s6 hoa la tai
ligu ma thoéng tin
phan anh trén céac
vat mang tin nhu
gidy; phim, anh;

bang, dia ghi am, ghi
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hinh dwgc chuyén
sang thong tin dang
SO.

Don vi

bao

a [Tai liéu chix viét trén nén gidy quan 3.000
5 tThéti@tlieu ban d6, ban vé K9t 2m 3 000
¢ [Tai liéu phim, anh Tam 1.000
d [Tai liéu ghi am Phat nghe 1.500
d [Tai liéu phim dién anh Phut chiéu  [1.500
I11 |Cung cap ban sao tai liéu
L [Pho o i licu gidy (d bao

gom vat tu)
a [Pho to den trang Trang A4 3.000
b [Phd t6 mau Trang A4 20.000
, [In tir phim, anh gbc (d3 bao

gom vat tu)
a |In anh den trang tir phim gdc
al |Cotir15x21 cmtrg xuong  [Tam 40.000
a2 [C& tir 20x25¢cm dén 20x30cm [TAm 60.000
a3 [C& tir 25x35¢cm dén 30x40cm [TAm 150.000
o [Chup, in anh den trang tir anh

goc

C& tir 15x21 cm tro xudéng  [Tam 60.000

C& tir 20x25cm dén 20x30cm [TAm 80.000

C& tir 25x35¢m dén 30x40cm [Tam 170.000
3 In sao tai liéu ghi am (khéngPhﬂt nghe 30,000

ké vat tu)
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4 | sao phim dien anh (KnONGoy o cpigy 160,000
ke vat tu)

5 Tai liéu da sb hoa (toan vén
tai liéu - thdng tin cap 1)

a [Tai liéu gidy
- In den trang (da bao gom VatTrang Al 5 000
tu)
- In mau (d3 bao gom vt tu) [Trang A4 15.000
- Ban sao qang dién tu (khongTrang anh 1.000
bao gom vt tu)

b [Tai liéu phim, anh
- In ra gidy anh (d3 bao gém
Vat tu)
C& tir 15x21 cm tro xudéng  [Tam 30.000
Cd tir 20x25cm dén 20x30cm [Tam 40.000
Cd tir 25x35¢m dén 30x40cm [Tam 130.000
- Banksao qang dién tr (khongTém anh 20,000
bao gom vat tu)
Sao tai liéu ghi @m dang dién|,, .

© It (khong bao gdm vat tu) Phutnghe 127.000
Sao tai liéu phim dién anhl,, . . ..

A lang dien tir (khong ké vat t)| "ut ey 154.000

IV |Ching thuc tai liéu lwu triv [Van ban 20.000

- Muc phi phé t6 tai liéu kho A3 bang 2 1an mic phi pho to tai lieu kho A4;
- Mtc phi phé t6 tai liéu khd A2 bang 4 1an mic phi pho to tai liéu khd A4;
- Muc phi ph6 t6 tai liéu khd Al bang 8 1an mic phi pho to tai lieu kho A4;
- Mtec phi pho t6 tai liéu khd A0 bang 16 1an mirc phi pho td tai liéu kho A4.
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VI. LINH VUC CONG TAC VAN PHONG

1. Nop luu hd so, tai liéu luu triv (bao gom ca tai liéu luu trir dién tir) vao
Luu trir co quan.

1.1. Trinh tw thuc hién:
- Luu trit tiép nhan hd so, tai liéu ndp luu vao luu trit co quan (3 ngay);
+ Ho so chua du, chua dung: Tra lai ho so;
+ Ho so day du: Nhan hé so vao kho luu trit co quan.
~ 1.2. Céch thirc thyc hign: Nop tryc tiép (doi voi tai ligu gidy) hoac qua hé
thong quan 1y van ban dién tir (iDesk) (doi véi tai liu dién ti).
1.3. Thanh phan, sé lwong hd so: 02 b, gom:
- Danh muc tai liéu nop luu;
- Bién ban ban giao tai liéu.
1.4. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc

1.5. Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Céc co quan, don vi, dia
phuong thugc tinh

1.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi thugc tinh
1.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Béo céo chinh ly tai liéu.
1.8. Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

1.9. Tén mau don, miu to khai: Ban hanh kém theo Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu vé cong tac van thu:

- Mau Muc luc hd so, tai liéu.

- MAu Bién ban giao nhan ho so tai liéu

1.10. Yéu ciu, diéu Kkién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

1.11. Can cwr phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Luu trit s6 33/2014/QH15 ngay 21/6/2024;

- Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh phi V& cong tac van
thu;

- Quyét dinh s6 71/2020/QD-UBND ngay 09/11/2020 ciia Uy ban nhan dan
tinh vé Ban hanh Quy dinh cong tac van thu, luu trir cua tinh Binh Dinh.
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MAU MUC LUC HO SO, TAI LIEU NQP LUU
TEN CQ, TC CHU QUAN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI Poc lap - Tw do - Hanh phuc

MUC LUC HO SO, TAI LIEU NOP LUU

2
Nam
S6 |Sé, ky higu . Thoi gian | Thoihan | S6t6* | Ghi
x| Tiéu de ho so o . 4 .
TT ho so tai liéu bao quan | So trang® | chu
(1) (2) 3) (4) () (6) (7)
Muyc luc nay gém: ......................................................... hd so (don vi bao
quan).
VIt DaANg Chll: oo,
quan).

ho so (don vi bao

........... ngay....... thang

Nguwoi lap
(Ky va ghi vo ho va tén, chirc vu)

' Tén don vi ndp luu ho so, tai lieu.

2 Thoi han bao quan: Bao quan vinh vién‘hoac bao quan c6 thai han. Muc luc ho
so, tai liéu bao quan vinh vién va Muc luc ho so, tai ligu bdo quan cO thoi han duoc
Iag riéng thanh 02 Muc luc khac nhau. Doi véi Muc luc ho so, tai liéu bao quan vinh
vien bo cot thoi han bao quan.

3 Ap dung d6i véi vin ban gidy.
* Ap dung d6i véi van ban dién tir.
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MAU MUC LUC VAN BAN, TAI LIEU TRONG HO SO°

MUC LUC VAN BAN, TAI LIEU

S6, ky hiéu ho so: ...........

Nam...
S, ky e Ténloaiva |_, . .
. Ngay than , . .. |Tacgia To so/ .
STT |hi¢u van Vg yv g trichyeu noi | _ g,a 50 . | Ghichu
. nam van ban . . |vanban| Trangso
ban dung van ban
(1) (2) ®3) (4) (5) (6) (7)

°Ap dung cho hd so c6 thoi han bao quén vinh vién.




65

MAU BIEN BAN GIAO NHAN HO SO, TAI LIEU
TEN CQ, TC CHU QUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
TEN CO QUAN, TO CHUC NAM
Pgc lap - Tw do - Hanh phuc

.., NQAY......... thang....... nam........
BIEN BAN
Giao nhan ho so, tai li¢u

Can ctr Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2020 cta Chinh phu vé
cong tac van thu;

Canct ... (Danh muc hé so nam..., Ké hoach thu thap tai liéu...),

Chung toi gdom:

BEN GIAO: (tén ca nhan, don vi giao ndp hé so, tai liéu)

(0T T T (S OO

CRUIC VI CONE tAC:  oeiiiii ettt ettt snr e e e ne e e nee s

BEN NHAN: (Luu trit co quan)

(0] 1o T (o= ST

ChlIC VU CONZ tAC: oot

Théng nhat 1ap bién ban giao nhan tai liéu voi nhitng ndi dung nhu sau:

1. Tén Khoi tai U ZI80 NOP: ..vvveeveeeeeeeeeeieeeeieeesiesieseseesessessesessss s esees s senessees

2. Thoi gian cia DO SO, tA1 U oo eee et e ettt eeeens

3. S6 luong tai liéu:

a) D6i véi ho so, tai liéu gidy

= TONG SO NOP (CAP):  ovvveererrereeseseeseeteseeses s tessess s s sne st aene s

b) Déi véi ho so, tai lidu dién tir
= TONG SO NO SOttt ettt

4. Tinh trang tai liI€U 120 NOP:  cooeeiieiie e

5. Muc luc ho so, tai liéu nop luu kem theo.

Bién ban nay duogc 1ap thanh hai ban; bén giao gitt mot ban, bén nhan gitt mdt
ban./.

PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN
(Ky va ghi ro ho va tén) (Ky va ghi ro ho va tén)
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2. Tiép nhan, ding ky va chuyén giao vin ban dén.

2.1. Trinh tw thwc hién:

Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Tiép nhan van ban d&én:

- B6i vé6i van ban gidy:

+ Vin thu co quan kiém tra s lugng, tinh trang bi, dau niém phong (néu c6),
noi gui; doi chieu so, ky hi¢u ghi ngoai bi véi so, ky hi¢u cua van ban trong bi.
Truong hop phat hién c6 sai sot hoac dau hi¢u bat thuong, Van thu co quan bao ngay
ngudi O trach nhiém giai quyét va thong bao cho noi giri van ban.

+ Tat ca van ban gidy den (bao gom ca van ban ¢ dau chi do mat) giri co
quan, to chuc thuge dién dang ky tai Van thu co quan phdi duge boc bi, déng dau
“DEN”. Dol véi van ban gui dich danh ca nhan hoac té chirc doan thé trong co quan,
t6 chirc thi Van thu co quan chuyén cho noi nhan ((khdng béc bi). Nhiing bi van ban
gui dich danh ca nhan, néu 13 van ban lién quan dén Cong viéc chung cta co quan, to
chtc thi c& nhan nhan van ban c6 trach nhiém chuyén lai cho Van thu co quan dé
dang ky.

+ Mau dau “PEN” dugc thuc hién theo quy dinh tai Phy luc IV Nghi dinh sé
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu.

- Pbi v6i van ban dién tu:
+ Vin thu co quan phai kiém tra tinh xac thuc va toan ven cia vin ban dién ti
va thuc hién tiép nhan trén Hé thong.

+ Truong hop van ban dién tor khong dap tmg cac quy dinh tai diém a khoan
nay hodc gui sai noi nhan thi co quan, t6 chirc nhan van ban phai tra lai cho co quan,
t6 chtrc gui van ban trén Hé théng. Truong hop phét hién c6 sai s6t hoic diu hiéu bat
thuong thi Van thu co quan bao ngay ngudi co trach nhiém giai quyét va thong bao
cho no1 gui van ban.

+ Co quan, td chirc nhén van ban cé trach nhiém thong bao ngay trong ngay
cho co quan, t6 chirc gui vé viéc da nhan van ban bang chirc ning cta Hé thng.

* Budc 2: Pang ky vian ban dén
- Viée ding ky van ban dén phai bao dam day du, rd rang, chinh xac cac théng

tin can thi€t theo mau S6 dang ky véan ban den hoac theo thong tin dau vao cua dix
liu quan 1y van ban dén. Nhimg vén ban dén khong duoc ding ky tai Van thu co
quan thi don vi, c& nhan khong co trach nhiém giai quyet, trir nhitng loai van ban dén
duogc dang ky riéng theo quy dinh cua phap luat.

- 86 dén cua van ban duoc lay lién tiép theo thir ty va trinh ty thoi gian tiép
nhan van ban trong nam, thong nhat gitra van ban giay va van ban dién tu.

- Pang ky van ban: Van ban duoc ding ky bang s6 hoic bang Hé théng.

+ Déng ky van ban dén bang s6: Vin thu co quan dang ky van ban vao S6
dang ky van ban dén. Mau So6 dang ky van ban dén theo quy dinh tai Phu luc IV Nghi
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dinh s 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 caa Chinh phi.

+ Ping ky van ban dén bang Hé théng: Vian thu co quan tiép nhan vin ban va
dang ky vao Hé thdng. Truong hop can thiét, Vin thu co quan thyc hién sé hoa vin
ban dén theo quy dinh tai Phu luc | Nghi dinh sé 30/2020/NB-CP ngay 05/3/2020
ctia Chinh phi. Vin thu co quan cap nhat vao Hé thdng cac trudong thong tin dau vao
cia dir liu quan 1y van ban dén theo quy dinh tai Phu luc VI Nghi dinh s
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu. Vin ban dén duoc ding ky vao Heé
théng phai dugc in ra gidy day du cac truong théng tin theo mau S6 dang ky van ban
dén, ky nhan va déng s6 dé quan ly.

+ Vin ban mat dugc dang ky theo quy dinh cua phap luat vé bao vé bi mat nha
nudcC.

Budc 3: Trinh, Chuyén giao van ban dén

- Van ban phai dugc Vian thu co quan trinh trong ngay, cham nhét Ia trong
ngay lam viéc tiép theo dén ngudi c6 tham quyén chi dao giai quyét va chuyén giao
cho don vi hoac ¢ nhan dugc giao xu ly. Truong hop da xac dinh rd6 don vi hoac ca
nhan duoc giao xir 1y, Vian thu co quan chuyén van ban dén don vi, ca nhan xu ly
theo quy ché cong tac vin thu cua co quan, t6 chirc. Van ban dén c6 dau chi cac muc
d6 khan phai duoc trinh va chuyén giao ngay sau khi nhan dugc. Viéc chuyén giao
van ban phai bao dam chinh xac va giir bi mat néi dung van ban.

- Can cir noi dung cia van ban dén; quy ché lam viéc cua co quan, to chic;
chtrc ning, nhiém vu va ké hoach cong tac duoc giao cho don vi, & nhan, ngudi co
tham quyén ghi y kién chi dao giai quyét. P4i v6i van ban lién quan dén nhiéu don vi
hodc c4 nhan thi xac dinh rd don vi hodc c& nhan chu tri, phdi hop va thoi han giai
quyét.

- Trinh, chuyen giao van ban glay Y kién chi dao giai quyet dugc ghi vao
muc “Chuyén” trong dau “DEN” hoic Phiéu giai quyét van ban dén theo mau tai Phu
luc 1V Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cia Chinh phu. Sau khi c¢6 y
kién chi dao giai quyét cia nguoi c6 tham quyén, van ban dén duoc chuyen lai cho
Van thu co quan dé dang ky b6 sung thdng tin, Chuyen cho don vi hodc ca nhan dugc
giao giai quyét. Khi chuyén giao vian ban giay dén cho don vi, ca nhan phai ky nhan
van ban.

- Trinh, chuyén giao vin ban dién tir trén Hé théng: Vin thu co quan trinh vin
ban dién tir den nguoi ¢ tham quyén chi dao giai quyét trén HE thong.

Nguoi c6 tham quyén ghi y kién chi dao giai quyét van ban dén trén Hé thong
va cap nhat vao Hé thdng cac thong tin: Pon vi hoic ngudi nhan; y kién chi dao,
trang thai xtr ly van ban; thoi han gidi quyét; chuyén vin ban cho don vi hodc ca nhan
duoc giao giai quyét. Truong hop van ban dién to gui kem van ban gidy thi Van thu
co quan thuc hién trinh van ban di¢n tr trén H¢ thdng va chuyén van ban gidy dén
don vi hoic ca nhan dugc nguoi c6 thim quyén giao chu tri giai quyét.

2.2. Céch thikc thuc hién: Truc tiép hoic truc tuyén qua hé thdng quan 1y vin
ban dién tur (iDesk) (trir van ban mat).
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2.3. Thanh phan, so lwgng ho so: Ban chinh  Vin ban dén (dusi dang dién tir
hoac ban giay)
2.4. Thoi han giai quyét: Trong ngdy lam viéc hoac cham nhat la trong ngay
lam viéc tiép theo.
2.5. Pbi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, dia
phuong thugc tinh

2.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, dia phuong
thugc tinh

2.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Chuyén xt 1y van ban.

2.8. Phi, I8 phi (néu cd): Khong quy dinh.

2.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh

2.10. Yéu cau, diéu kién thywc hién thi tuc hanh chinh: Khdng

2.11. Can ctx phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh phii Vé cong tac vin
thu;

- Quyét dinh s6 71/2020/QD-UBND ngay 09/11/2020 cua Uy ban nhan dan

tinh vé Ban hanh Quy dinh cong tac van thu, luu trir cta tinh Binh Dinh;
- Quyet dinh 162/QD-SNV ngay 18/3/2021 ciia Giam doc S¢ Noi vu vé Quy

ché lam viéc cua So Noi vu.

- Quyet dinh 163/QD-SNV ngay 18/3/2021 cua Giam doc So Noi vu Vé viéc
ban hanh Quy ché cong tac van thu, Iuu tritr cia S& Noi vu.

3. Phat hanh vian ban di.

3.1. Trinh tw thuc hién:

* Bu”(yc 1: Cép sd, thoi gian ban hanh van ban - S6 va thoi gian ban he‘lr}h van
ban duoc lay ’the(‘) thir tu Vf:l tr‘lnhrtl_x thoi gian ban hanh vén ban cua co quan, to chuc
trong nam (bat dau lién tiép tur so 01 vao ngay 01 thang 01 va ket thuc vao ngay 31

thang 12 hang ndm). S6 va ky hiéu van ban cua co quan, t6 chuc 1a duy nhat trong
mot nam, théng nhét gitta van ban gidy va van ban dién tu.

- Vige Cap s van ban quy pham phap luat: Mdi loai vin ban quy pham phép
luat duoc cap hé thong sb riéng.

- Viéc cap sb6 vian ban chuyén nganh do nguoi ding dau co quan quan ly
nganh, linh vuc quy dinh.

- Viéc cap s van ban hanh chinh do ngudi ding dau co quan, té chic quy
dinh.

+ Pbi v6i van ban giéy, viéc cap so, thoi gian ban hanh dugc thuc hién sau khi

co chix ky cua nguoi 6 tham quyen cham nhat 1 trong ngay lam viéc tiép theo. Van
ban mat dugc cap hé théng sé riéng.
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+ Pbi véi vin ban dién tir, viéc cap so, thoi gian ban hanh duoc thuc hién bang
chure nang cua Hé thong.

* Buoc 2: Pang ky van ban di

- Viéc dang ky van ban bao dam day du, chinh xac cac thong tin can thiét cua
van ban di.

- Bang ky van ban: Vin ban duoc ding ky bang s6 hoic bang Hé théng.

+ Dang ky van ban bang s6: Vian thu co quan ding ky vin ban vao S6 dang ky
van ban di. Mau s6 dang ky van ban di theo quy dinh tai Phu luc 1V Nghi dinh so
30/2020/NB-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu.

+ Dang ky van ban bang Hé thong: Vin ban dugc dang ky bang Hé théng phai
duoc in ra gidy day du cac truong thong tin theo mau S6 dang ky van ban di, dong s6
dé quan ly.

- Van ban mat duoc dang ky theo quy dinh cua phép luat vé bao vé bi mat nha
nudcC.

* Budc 3: Nhan ban, dong déu co quan, t6 chirc, dau chi do mat, mac do khan,
(ddi véi van ban giay); ky so cta co quan, to chirc (d6i vdi van ban dién tir).

- Nhan ban, déng dau cua co quan, t6 chirc va dau chi ¢ mat, mac d6 khan doi
véi van ban giay

- Vin ban di dugc nhan ban theo dang sé lugng duoc xac dinh & phan noi nhan
cua van ban.

- Viéc dong dau co quan, to chtc va dé}J chi do mat, mac do khan, dugc thuc
hién theo quy dinh tai Phu luc | Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua
Chinh phu.

- Ky sb cta co quan, té chic ddi véi van ban dién tu: Ky s6 cha co quan, to
churc duoc thuc hién theo quy dinh tai Phu luc | Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 ctia Chinh phu.

* Budc 4: Phat hanh van ban di

- Van ban di phai hoan thanh thu tyc tai Van thu co quan va phat hanh trong
ngay van ban d6 duoc ky, cham nhat la trong ngay lam viéc tiép theo. Van ban khan
phai dugc phat hanh va gui ngay sau khi ky van ban.

- Viéc phat hanh van ban mat di phai bao dam bi mat noi dung cta van ban
theo quy dinh cta phap luat vé bao vé bi mat nha nudc, ding so luong, thoi gian va
noi nhan.

- Phat hanh vin ban gidy tir van ban duogc ky s6 cla ngu:0| c6 tham quyen Van
thu co guan thyc hién in vén ban da dugc ky sb cua nguoi co tham quyén ra gidy,
dong dau cta co quan, to chire dé tao ban chinh van ban gidy va phat hanh vin ban.

- Trudng hop can phat hanh van ban dién tir tir van ban giéy; Van thu co quan
thuc hién theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Biéu 25 Nghi dinh s6 30/2020/Nb-CP
ngay 05/3/2020 cua Chinh phu.
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3.2. Céch thirc thyc hign: Tryc tiép hodc qua hé thong Van phong dién tur (trir
van ban mat) va van ban giay cac co quan, don vi khéng cé lién thong.
3.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so: Ban chinh.

3.4. Thoi han giai quyét: Trong ngay van ban d6 duoc ky, cham nhat la trong
ngay lam viéc tiép theo. Van ban khan phai duogc phat hanh va gui ngay sau khi ky
van ban.

3.5. Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, dia
phuong thugc tinh

3.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, dia phuong
thudc tinh

3.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: phat hanh van ban.

3.8. Phi, I8 phi (néu cd): Khong quy dinh.

3.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh

3.10. Yéu cau, diéu kién thywc hién thi tuc hanh chinh: Khdng

3.11. Can ctr phap ly ctaa thia tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh phi vé cong tac van
thu;

- Quyét dinh s6 71/2020/QD-UBND ngay 09/11/2020 cua Uy ban nhan dan
tinh vé Ban hanh Quy dinh cong tac van thu, luu trir cta tinh Binh Dinh;

- Quyet dinh 162/QD-SNV ngay 18/3/2021 ciia Giam doc S¢ Noi vu vé Quy
ché lam viéc cua So Noi vu.

- Quyét dinh 163/QD-SNV ngay 18/3/2021 cua Giam doc S Noi vy V& viéc
ban hanh Quy ché cong tac van thu, Iuu trir caa S& Noi vu.

4. Thu hdi viin ban da phat hanh.

4.1. Trinh ty thyc hién:

- Péi vé6i van ban gidy, trudng hop nhan duge van ban théng béo thu hdi, bén
nhan cé trach nhiém gui lai van ban da nhan.

- D6i v6i van ban dién tir, truong hop nhan duge van ban thong béo thu hoi,
bén nhan huy bo véan ban di¢n tur bi thu hoi trén HE thong, dong thoi thong bao qua
Hé thong dé bén gri biét.

4.2. Céch thirc thyc hién: Tryc tiép hoic buu dién hoic qua hé thong Vin
phong dién tr (trir van ban mat) va van ban giay cac co quan, don vi khdng co lién
thong.

4.3. Thanh phan, so lweng ho so: Ban chinh.

4.4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc

4.5. Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Van thu cic co quan, don vi,
dia phuong thudc tinh
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4.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Van thu c&c co quan, don vi, dia
phuong thugc tinh

4.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Van ban phat hanh céc co quan,
don vi.

4.8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

4.9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh

4.10. Yéu cu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong
4.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu vé& cong tac van
thur;

- Quyét dinh s6 71/2020/QD-UBND ngay 09/11/2020 ciia Uy ban nhan dan
tinh vé Ban hanh Quy dinh cong tac van thu, luu trir cta tinh Binh Dinh;

- Quyét dinh 162/QD-SNV ngay 18/3/2021 ciia Gidm doc So Noi vy vé Quy
ché lam viéc cua S& Noi vu.
- Quyét dinh 163/QD-SNV ngay 18/3/2021 cua Giam doc S Noi vy V& viéc
ban hanh Quy ché cong tac van thu, Iuu trir cia S& Noi vu.
5. Dinh chinh van ban da phat hanh.
5.1. Trinh tw thuc hién:

- Vén thu phat hanh vén ban dinh chinh hoac cap nhat lai van ban da phat hanh
trén h¢ thong (01 ngay);

5.2. Cach thirc thuc hién: Sur dung hé thong Vin phong dién tar (trir van ban
mat) va van ban giay cac co quan, don vi khong co lién thong.

5.3. Thanh phan, s6 lwong ho so: Ban chinh.
5.4. Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viéc

5.5. Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin thu cac co quan, don vi,
dia phuong thudc tinh.

5.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Van thu cac co quan, don vi, dia
phuong thuoc tinh.

5.7. Két qué thyc hién thi tuc hanh chinh: Van ban vé viéc dinh chinh hoac
noi dung cap nhat van ban trén hé thong.

5.8. Phi, 1& phi (néu cd): Khong quy dinh.

5.9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh

5.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong
5.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cia Chinh phii vé cong tac van
thu.
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- Quyét dinh 162/QD-SNV ngay 18/3/2021 ciia Giam doc S¢ Noi vy vé Quy
ché lam viéc cua S& Noi vu.
6. Sao y, sao luc, trich sao van ban.
6.1. Trinh tw thuc hién:

- Van thu thuc hién viéc sao y, sao luc, trich sao vin ban khi c6 y kién cua
Lanh dao co quan, don vi (01 ngay);

6.2. Cach thirc thuc hién: Sir dung hé thdng Vian phong dién tir (trir vin ban
mat).

6.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so: Ban chinh.
6.4. Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viéc

6.5. Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin thu cac co quan, don vi,
dia phuong thudc tinh

6.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Van thu cac co quan, don vi, dia
phuong thugc tinh

6.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Van ban phat hanh sao y, sao luc,
trich sao.

6.8. Phi, 18 phi (néu cd): Khong quy dinh.

6.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh

6.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong
6.11. Can ctr phap ly cua thia tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 30/2020/NB-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu vé cong tac van
thu;

- Quyét dinh s6 71/2020/QD-UBND ngay 09/11/2020 ciia Uy ban nhan dan
tinh vé Ban hanh Quy dinh cong tac van thu, luu trit cta tinh Binh Dinh;

- Quyét dinh 163/QD-SNV ngay 18/3/2021 cia Giam doc S Noi vy V& viéc
ban hanh Quy ché cong tac van thu, Iuu trir caa S Noi vu.

7. Tiéu hiy tai liéu lwu trir (gom ca tai lidu luu trix dién t) hét gia tri.

7.1. Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Thanh lap Hoi dong xac dinh gia tri tai lisu (1/2 ngay);

Budgc 2: Danh muc tai liéu hét gia tri va bang thuyét minh tai liéu hét gia tri
(02 ngay);

Budc 3: Hop Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu (01 ngay);

Budc 4: Vin ban dé nghi tham dinh vé tai liéu hét gia tri (01 ngay);

Budgc 5: Vin ban cia don vi vé viéc tham dinh tai liéu hét gia tri;

Budc 6: Quyét dinh tiéu huy tai liéu hét gia tri (0,5 ngay);
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Buac 7: Thuc hién viéc tiéu hay tai liéu (01 ngay).
7.2. Céch thikc thuc hién: Nop qua hé thong quan 1y vin ban dién tir (iDesk)
7.3. Thanh phan, sé lweng hd so: 01 bo, gom:
- Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng xac dinh gia trj tai liéu;
- Danh muyc tai liéu hét gié tri;
- Ban thuyét minh tai liéu hét gia tri;
- Bién ban hop Hoi dong xéac dinh gié tri tai liéu.
- Cong van dé nghi tham dinh tai liéu hét gié tri;
- Cong van c6 ¥ kién vé tai liéu hét gia tri;
- Quyét dinh tiéu hay tai liéu;
- Bién ban ban giao tai liéu huy;
- Bién ban huy tai liéu.
S6 lwgng hé so: 01 ban chinh
7.4. Thoi han giai quyét: Khong quéa 30 ngay 1am viéc ké tir ngay thanh lap

Hoi dong tiéu hay tai liéu.

7.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, dia

phuong thugc tinh.

dinh.

7.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Noi vu tham dinh hé so

7.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Ho so tiéu huy tai liéu.

7.8. Phi, 18 phi (néu cd): Khong quy dinh.

7.9. Tén mau don, mau to khai: Khong

7.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng quy

7.11. Can cr phép ly caa thi tuc hanh chinh:
- Cong van s6 879/VTLTNN-NVDP ngay 19/12/2006 ctia Cuc Vin thu va Luu

trit nha nudc vé viée hudng dan tiéu hay tai liéu hét gia tri;

- Luat Luu trit s6 33/2014/QH15 ngay 21/6/2024;
- Thong tu 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 caa B Noi vu quy dinh vé thoi

han bao quan tai liéu va cac quy dinh lién quan vé thoi han bao quan tai liéu.

VIL LINH VUC THI PUA, KHEN THUONG

1. Thii tuc ting danh hiéu Chién si thi dua cap tinh cho c& nhan

1.1. Trinh tw thuc hién:

Buéc 1. Cac co quan, don vi, dia phuong chuyén ho so dén Ban Thi dua -

Khen thudng truc thuoc S& Noi vu
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Bwéc 2: Ban Thi dua — Khen thuong tham dinh ho so, giai quyét cu thé:

- Lanh dao Ban Thi dua - Khen thuong phan cong Lanh dao Phong Nghiép vu
thu ly: 1/2 ngay

- Lanh dao Phong Nghiép vu phan cdng Chuyén vién thu ly: 1/2 ngay

- Chuyén vién giai quyét: 2 ngay

- Lanh dao Phong Nghiép vu théng qua két qua: 1 ngay

- Lanh dao Ban Thi dua - Khen thuéng duyét két qua: 1 ngay

- Xin y kién hiép y khen thuong; trinh Hoi dong Thi dua - Khen thuong tinh: 4
ngay

- Tong hop céc y kién sau khi co két qua: 1/2 ngay

- Lanh dao Phong Nghiép vu thong qua két qua: 1/2 ngay

- Lanh dao Ban Thi dua - Khen thudng duyét két qua: 1/2 ngay

- Lanh dao S¢ ky duyét: 1/2 ngay

- Van thu vao s6, chuyén ho so trinh dén Van phong UBND tinh: 1/2 ngay

~ Budéc 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chii tich UBND tinh xem xét,
quyét dinh.

Bwéc 4. Vin thu Vin phong UBND tinh vao so, chuyén két qua theo noi nhan.
1.2. Céch thirc thuc hién: Nop qua hé thong quan 1y van ban dién tir (iDesk)
1.3. Thanh phan, sé lweng ho so:

- To trinh dé nghi xét tang danh hiéu thi dua.

- B4o c4o thanh tich cua ca nhan, tap thé.

- Bién ban binh xét thi dua.

- Chang nhan hogc xac nhan ciia co quan, to chic ¢ tham quyen doi vai sang
kien, d€ tai khoa hoc, d€ an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong ngh¢ trong truong
hop d€ nghi danh hiéu “Chién si thi dua cap tinh”.

1.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc

1.5. Pdi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, dia
phuong.

1.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan cé thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan c6 truwe tiép thwe hién: S& Noi vu

1.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
1.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

1.9. Tén miu bao cdo thanh tich dé nghi khen thwéng: Thyuc hién theo biéu
mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua



75

Chinh phu.

1.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Diéu kién, tiéu chuan dé nghi khen thuong thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22
Luat Thi dua, khen thudng.

1.11. Can ¢ phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luét Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh $6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 ctua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 dieu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Théng tu s6 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cua B9 Noi vu quy dinh bi¢n
phap thi hanh Luat Thi dua, khen thuong va Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2023 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét so dicu caa Luat Thi
dua, khen thuong.
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M4au s6 3
PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
——————— Doc lap - Tu do - Hanh phic

YTinh (thanh phé), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TICH
_ DENGHITANG......."
(Mau bao céo nay ap dung doi vai ca nhan)

I.SOLUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chir in thuong, khdng Viét tat): ................occooeeiinn...
- Sinh ngay, thang, nam:.............. Gigi tinh:........ Dan toc, ton gido .................
- Qué quan®:

.....................................................................................

- Co quan, dia phurong CONZ tAC: ... .iiiiiie e e e e e,
- Chire vy (Pang, chinh quyén, doan the): ............cooveieeeeiiie e
- Trinh d¢ Iy luan chinh tri, chuyén mdn, nghiép vu (Néu €0): .......eovvveeieeieenn,
- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thudng: ...........cooeiiiiiiiii e,
II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hodc dam Nhan: .........cooveeieeieeieeeee,
2. Thanh tich dat dwoC Cla CANNANT: ... oo o

Ddi véi treong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuat sac nhigm
vy, hoan thanh tot nhiém vu thi ghi rd s6 quyet dinh hodc so van ban xac nhan; ngay,
thang, nam cua gquyeét dinh hoac ctia van ban xac nhan; co quan ban hanh.

I1l. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC
NHAN®

1. Danh hiéu thi dua:

S0, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhan danh

Nam Danh hi¢u thi dua hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thudng:

Hinh thic khen | S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng; co
thwéng qguan ban hanh quyet dinh
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THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH
XAC NHAN, PE NGHI TICH
(Ky, dong dau) (KY, ghi ro ho va tén)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)

" Pia danh.

2 Ghi rd thanh tich d& nghi khen thuong

® Pon vi hanh chinh: X4 (phuong, thi trdn); huyén (quan, thi x4, thanh phé thudc tinh; quan, thanh
phd thugc thanh phd tryc thude trung wong); tinh (thanh phd truc thuge trung wong).

* Béo céo thanh tich lién tuc tir 03 nam lién tuc ddi voi danh hiéu Chién si thi dua bg, ban, nganh,
tinh.

®> Néu thanh tich c& nhan trong viéc thuc hién nhiém vu duoc giao (két qua da dat dugc vé niang
suat, chat luong, hiéu qua thuc hién nhiém vu; cac bién phap, giai phap cdng tac trong viéc d6i méi
cong tac quan ly, nhirng sang kién, dé tai nghién ctu khoa hoc; viéc d6i mai cong nghé, tng dung
khoa hoc, k¥ thuat vao thuc tién; viéc thyc hién chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach va
phap luat cua Nha nudc; cong tac bai dudng, hoc tap nang cao trinh d6 chuyén mén, pham chat dao
dure; cham lo doi séng can bo, nhan vién; vai tro caa ca nhan trong cong tac xay dung Pang va cac
doan thé; cong tac tham gia cac hoat dong x4 hai, tir thién...).

- B4i véi nguoi 1am cong tac lanh dao, quan ly néu tom tat thanh tich cua don vi, riéng thu truong
don vi kinh doanh Iap bang théng ké so sanh cac tiéu chi: Gia tri tong san luong, doanh thu, loi
nhuan, nop ngan sach, dau tu tai san xuat, thu nhap binh quén; cac sang kién cai tién ky thuat, ap
dung khoa hoc (gia tri lam loi); phuc lgi xa hoi trong thoi gian tinh thanh tich dé nghi khen thuong.

- Béi véi truong hoc: Bao cao phai thé hién ro két qua vé cong tac t6 chtrc va quan ly, quan tri nha
truong; phat trién doi ngi; tai chinh, co s¢ vat chat va thiét bi day hoc; hoat dong gido duc va két
qua gi4o duc; nghién ciu khoa hoc, hop tac quic té (ddi vai co so dao tao), co so sanh véi giai doan
trude khi khen thudng.

- Dol vé6i bénh vién: Lap bang thdng ké so sanh cac tiéu chi: Tong sé nguoi kham, chira bénh; t6ng
sb _nguoi duge diéu tri noi, ngoai trg; tong sb givong bénh dua vao sir dung; s6 nguoi dugc kham,
diéu tri bénh, chira bénh mién phi; sé dé tai nghién ciu khoa hoc, cac sang kién, p dung khoa hoc
(gia tri 1am loi vé kinh té, xa hoi...).

- Péi véi cac hoi doan thé, ldy két qua thuc hién céc nhiém vu cong tac trong tim va cac chuong
trinh c6ng tac cua trung wong hoi, doan thé giao.

- Pi voi cac co quan quan 1y nha nuéc, 1y két qua thyc hién cac nhiém vu chinh trong quan ly nha
nudéc, thuc hién nhiém vu chuyén mon va cong tac tham muu cho lanh dao trong phét trién don vi,
nganh, dia phuong...

® Néu cac hinh thie khen thudng da duge Dang, Nha nuéc, bg, ban, nganh, tinh tang hodc truy tang
(ghird s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyet dinh).

- Péi voi bao cdo dé nghi ting danh hiéu “Chién si thi dua bg, ban, nganh, tinh, ghi ro thoi gian 03
lan lién tuc duoc ting danh hiéu “Chién si thi dua cép co s6” trude thoi diém dé nghi; cac sang kién
hodc dé tai khoa hoc, d &n khoa hoc, cdng trinh khoa hoc va céng nghé dwgc cap c6 thim quyén
cdng nhan.
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2. Thi tuc ting thwong Bang khen cia Cha tich UBND tinh cho tap thé,
ca nhan.

2.1. Trinh tw thuc hién:

Bwéc 1. Cac co quan, don vi, dia phuong chuyén hd so dén Ban Thi dua -
Khen thudng truc thuoc S& Noi vu

Bwéc 2: Ban Thi dua - Khen thudng thim dinh hd so, giai quyét cu thé:

- Lanh dao Ban Thi dua - Khen thudng phan cong Lanh dao Phong Nghiép vu
thu ly: 1/2 ngay

- Lanh dao Phong Nghiép vu phan cdng Chuyén vién thu ly: 1/2 ngay

- Chuyén vién giai quyét: 4 ngay

- Lanh dao Phong Nghiép vu thong qua két qua: 1 ngay

- Lanh dao Ban Thi dua - Khen thudng duyét két qua: 1 ngay

- Xin y kién hiép y khen thuong: 3 ngay

- Tong hop cac y kién sau khi c6 két qua hiép y: 1/2 ngay

- Lanh dao S¢ ky duyét: 1/2 ngay

- Van thu vao $6, chuyén ho so trinh dén Van phong UBND tinh: 1/2 ngay

~ Budc 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chii tich UBND tinh xem xét,
quyet dinh

Bwéc 4. Vin thu Vin phong UBND tinh vao so, chuyén két qua theo noi nhan.
2.2. Céch thirc thuc hién: Nop qua hé thong quan 1y van ban dién tir (iDesk)
2.3. Thanh phan, s6 lweng hd so:

Ho so dé nghi xét tang hinh thire khen thuéng gom:

- To trinh d& nghj xét tang hinh thtc khen thuong;

- B40 c4o thanh tich caa ca nhan, tap thé;

- Bién ban xét khen thuong;

- Ching nhan hoic xac nhan cua co quan, to chic ¢6 tham quyén ddi véi thanh
tich dac biét xuat sic dot xuat trong lao dong, cdng tac, san xuat, kinh doanh, hoc tap
va nghién ctu khoa hoc hoic linh vuc khac; dong gop 16n vao su phét trién kinh té -
x& hoi, bao dam an sinh xa hoi, tir thién nhan dao; phat minh, sang ché, sang kién,
ing dung tién bo khoa hoc, céng nghé hoic tac pham, cong trinh khoa hoc va cong
nghé.

2.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc

2.5. Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, dia
phuong

2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
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- Co quan cé thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
- Co quan cé truwe tiép thue hién: So Noi vu
2.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
2.8. Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
2.9. Tén méu bao cdo thanh tich dé nghi khen thwéng: Thuc hién theo biéu

mau sb 02, miu sb 03 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 ctua Chinh phu.

2.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Diéu kién, tiéu chuan d¢ nghi khen thuong thyc hién theo quy dinh tai diém d
khoan 1 va diém d khoan 3 bi€u 74 Luat Thi dua, khen thuéng va quy dinh tai khoan
4 va khoan 9 bieu 7 Quyeét dinh s6 22/2024/QDb-UBND ngay 02/7/2024 cua Uy ban
nhan dan tinh.

2.11. Can ctr phép ly caa thi tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudéng ngay 15/6/2022.

- Nghi Qinh 6 98/2023/ND‘-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet thi hanh mét s6 dieu caa Luat Thi dua, khen thudng.

- Thong tu s6 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cua Bo Noi vu quy dinh bién
phap thi hanh Luat Thi dua, khen thuong va Nghi dinh s6 98/2023/Nb-CP ngay 31
thang 12 nam 2023 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so6 dicu caa Luat Thi
dua, khen thudéng.

- Quyet dinh s6 22/2024/QD-UBND ngay 02/7/2024 cua Uy ban nhan dan tinh
ban hanh Quy dinh chi tié¢t mét so diéu cua Luat Thi dua, khen thudng trén dia ban
tinh Binh Binh.
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Mau sb 2

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
——————— Poc lap - Tw do - Hanh phic

YTinh (thanh phé), ngdy... théng... ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN....... 2

(MAau béo cao nay &p dung dbi vai tap thé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chit in thuong, khdng viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Bic diém, tinh hinh;
- Dia diém try s¢ chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;
- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;
- Nhitng dic diém chinh cua don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, xa hoi, co cau
t6 chire, co s vat chat), cac to chire dang, doan thé’.
2. Chtrc nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Bao céo thanh tich can cir vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cua co quan (don
vi) va d6i tuong, tiéu chuan khen thudng quy dinh tai Luat Thi dua, khen thuong,
Nghi dinh s 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu. Déi véi
tap thé nho khong thudc ddi twgng ting Co thi dua cua tinh thi ghi rd noi dung nay
trong bao céo thanh tich.

NGi dung bao céao néu ro nhing thanh tich xuat sic trong viéc thyuc hi¢n cac chi tiéu
(nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, nang suat, chat lugng, két qua cong tac so véi cac nam
truéc (hoic so vai lan khen thuong truge day); viec d6i méi cong tac quan ly, cai
cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctu khoa hoc, cdng nghé va viéc ung dung
vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi déi véi bo, ban, nganh, dia
phuong va ca nudc’.

2. Nhitng bién phap hoac nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da
duoc thuc hién c6 hiéu qua trong thuc tién hoat dong, san xuat, cong tac cua co quan,
don vi.

3. Viéc thyc hién chu truong, chinh sach cia Pang, phap lut cia Nha nuéc®.
4. Hoat dong cua t6 chic dang, doan thé’,

I1l. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC
NHAN ®
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1. Danh hi¢u thi dua:

Danh hiéu thi | S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhan danh
dua hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

Nam

2. Quyét dinh céng nhan hoic vin ban xac nhan hoan thanh xuat sic nhiém vuy (doi
véi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuat sac nhiém vu)

3. Hinh thtrc khen thudng:

.| Hinh thiic khen | Sé, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co
Nam . \ X, qs
thwéng guan ban hanh quyet dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)
(Ky, dong dau)
" Pia danh.

2 Ghi 16 hinh thirc @ nghi khen thuéng: Khéng gop chung thim quyén quyét dinh khen thuong.

¥ Péi voi don vi san xuat, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Téng s6 vén cb dinh, luu dong;
ngudn vén (ngan sach, tu c6, vay ngan hang...).

*Bao c4o thanh tich; 02 nam lién tuc ddi véi Bing khen cua tinh.

> Tuy theo hinh thuc dé nghi khen thuong, néu cac tiéu chi co ban trong viéc, thuc hién nhiém vu
chinh tri cua don vi (c6 so sanh trong thoi gian tinh thanh tich khen thudng), vi du:

- Béi véi don vi san xuat, kinh doanh lap bang théng ké so sanh céc tiéu chi: Gié tri tong san luong,
doanh thu, lgi nhuan, ty suat loi nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xut, thu nhap binh quan; cac
sang kién cai tién k¥ thuat, ap dung khoa hoc (gié tri 1am lgi); phuc loi xa hoi.

- Bdi véi truong hoc: Béo cao phai thé hién rd két qua vé cong tac té chuc va quan ly, quan tri nha
truong; phat trién doi ngi; tai chinh, co s¢ vat chat va thiét bi day hoc; hoat dong gido duc va két
qua gi4o duc; nghién ciu khoa hoc, hop tac quic té (ddi vai co so dao tao), co so sanh véi giai doan
trude khi khen thudng.

- B6i véi bénh vién: Lap bang thong ké so sénh céc tiéu chi: Tong sé nguoi kham, chira bénh; tong
s6 nguoi dugc diéu tri ndi, ngoai tru; tdng sé giwong bénh dua vao st dung; sé ngudi duoc kham,
diéu tri bénh, chira bénh mién phi; sé dé tai nghién ciu khoa hoc, cac sang kién, 4p dung khoa hoc
(gia tri 1am loi v& kinh té, xa hoi...).

® Viéc thuc hién cha truong, duong 16i cia Pang, chinh sach va phap luat cia Nha nudc; chiam lo
doi séng can bo, nhan vién; hoat dong xa hoi, tir thién...

7 Cong tac xay dung dang, doan thé: Néu vai trd, két qua hoat dong va xép loai cua té chirc dang,
doan thé (ghi s, ngay thang ndm cua gidy ching nhan hoic quyét dinh cong nhan).

8 Néu cac danh hiéu thi dua, cac hinh thitc khen thuong da dugc Pang, Nha nudc, bo, ban, nganh,
tinh tang (ghi rd s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).
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M4au s6 3
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
——————— Doc lap - Tu do - Hanh phic

YTinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...

BAO CAO THANH TICH
_ DENGHITANG......."
(Mau bao céo nay ap dung doi vai ca nhan)

I.SOLUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chir in thuong, khdng Viét tat): ................occooeeiinn...
- Sinh ngay, thang, nam:.............. Gigi tinh:........ Dan toc, ton gido .................
- Qué quan®:

.....................................................................................

- Co quan, dia phurong CONZ tAC: ... .iiiiiie e e e e e,
- Chire vy (Pang, chinh quyén, doan the): ............cooveieeeeiiie e
- Trinh d¢ Iy luan chinh tri, chuyén mdn, nghiép vu (Néu €O): .......oovvveeieeieenn,
- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thudng: ...........cooeiiiiiiiii e,
II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hodc dam Nhan: .........cooveeieeieeieeeee,
2. Thanh tich dat dwoC Cla CANNANT: ... oo o

Ddi vai truong hop dé nghi khen thudong theo tiéu chuan hoan thanh xuat sac nhiém
vy, hoan thanh tot nhiém vu thi ghi rd so quyet dinh hodc s6 van ban xac nhan; ngay,
thang, nam cua gquyeét dinh hoac ctia van ban xac nhan; co quan ban hanh.

I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC
NHAN®

1. Danh hiéu thi dua:

S0, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhan danh

Nam Danh hi¢u thi dua hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thudng:

Hinh thic khen | S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng; co
thwéng qguan ban hanh quyet dinh
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THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH
XAC NHAN, DE NGHI TiCH
(Ky, dong dau) (KyY, ghi ré ho va tén)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)

" Pia danh.
2 - Ghi 13 thanh tich d@ nghi khen thuéng

® Pon vi hanh chinh: Xa (phuong, thi trén); huyén (quan, thi x4, thanh phé thudc tinh; quan, thanh
pho thugc thanh phé truc thudc trung uong); tinh (thanh phé tryc thudc trung wong).

* B4o c4o thanh tich 02 nam lién tyc déi véi Bang khen cua tinh.
> Néu thanh tich c& nhan trong viéc thuc hién nhiém vu duoc giao (két qua da dat dugc vé niang
Sut, chat lugng, hiéu qua thyc hién nhiém vuy; cac bién phép, giai phap cong tac trong vige d6i mai
cong tac quan ly, nhirng séng kién, dé tai nghién ctu khoa hoc; viéc ddi mai cong nghé, tng dung
khoa hoc, ky thuat vao thuc tién; viéc thuc hién chu truong, duong 16i cia Pang, chinh sach va
phap luat cua Nha nudc; cong tac bi dudng, hoc tap nang cao trinh &6 chuyén mén, pham chét dao
dte; cham lo doi séng can bo, nhan vién; vai tro caa ca nhan trong cong tac xay dung Pang va cac
doan thé; cng tac tham gia c4c hoat dong xa hai, tir thién...).
- P6i v6i ngudi 1am cong tac lanh dao, quan ly néu tém tit thanh tich cua don vi, riéng tha truong
don vi kinh doanh Iap bang théng ké so sanh cac tiéu chi: Gia tri tong san lwong, doanh thu, loi
nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xuat, thu nhap binh quén; cac sang kién cai tién ky thuat, ap
dung khoa hoc (gia tri 1am lgi); phuc lgi x& hoi trong thoi gian tinh thanh tich dé nghi khen thuong.
- Béi voi trudng hoc: Bao co phai thé hién rd két qua vé cong tac to chirc va quan ly, quan tri nha
truong; phét trién doi ngii; tai chinh, co so vat chat va thiét bi day hoc; hoat dong gido duc va két
qua gido duc; nghién cttu khoa hoc, hop tac quédc té (d6i véi co so dao tao), ¢6 so sanh voi giai doan
trude khi khen thudng.
- B6i véi bénh vién: Lap bang thong ké so sanh céc tiéu chi: Tong so nguoi kham, chira bénh; tong
s6 ngudi duge diéu tri ndi, ngoai tri; tong sb giwong bénh dua vao sir dung; s6 ngudi dugc kham,
diéu tri bénh, chira bénh mién phi; sé dé tai nghién cau khoa hoc, cac sang kién, ap dung khoa hoc
(gié tri 1am loi vé kinh té, x& hoi...).
- Péi véi cac hoi doan thé, lay két qua thyuc hién cac nhiém vu cong tac trong tim va cac chuong
trinh cdng tac cua trung wong hoi, doan thé giao.
- Bdi Véi cac co quan quan Iy nha nudc, lay két qua thuc hién cac nhiém vu chinh trong quan ly nha
nudc, thuc hién nhiém vy chuyén mon va cong tic tham muu cho lanh dao trong phét trién don vi,
nganh, dia phuong...
® Néu cac hmh thac khen thuong da duoc bang, Nha nudc, bo, ban, nganh, tinh tang hoac truy tang
(ghi rd So quyet dinh, ngay, thang, nam ky quyet dinh).
Ghi 18 s6 quyét dinh, ngdy, thang, nam ky quyét dinh cong nhan danh hi¢u thi dua trong thoi gian
02 nam trugc thoi diém dé nghi tang Bang khen cua tinh.
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3. Thii tuc ting thwéng Bang khen cia Chi tich UBND tinh theo chuyén
dé

3.1. Trinh ty thuc hién:

Bwéc 1. Cac co quan, don vi, dia phuong chuyén hd so dén Ban Thi dua -
Khen thudng truc thuoc S& Noi vu

Bwéc 2: Ban Thi dua - Khen thudng thim dinh hd so, giai quyét cu thé:

- Lanh dao Ban Thi dua - Khen thudng phan cong Lanh dao Phong Nghiép vu
thu ly: 1/2 ngay

- Lanh dao Phong Nghiép vu phan cdng Chuyén vién thu ly: 1/2 ngay

- Chuyén vién giai quyét: 4 ngay

- Lanh dao Phong Nghiép vu thong qua két qua: 1 ngay

- Lanh dao Ban Thi dua - Khen thudng duyét két qua: 1 ngay

- Xin y kién hiép y khen thuong: 3 ngay

- Tong hop cac y kién sau khi c6 két qua hiép y: 1/2 ngay

- Lanh dao S¢ ky duyét: 1/2 ngay

- Van thu vao s6, chuyén ho so trinh dén Van phong UBND tinh: 1/2 ngay

~ Budc 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chii tich UBND tinh xem xét,
quyet dinh

Bwéc 4. Vin thu Vin phong UBND tinh vao so, chuyén két qua theo noi nhan.
3.2. Céch thirc thuwc hién: Nop qua hé théng quan 1y vin ban dién tir (iDesk)
3.3. Thanh phan, so lwong hé so:

Ho so dé nghi xét tang hinh thire khen thuéng gom:

- To trinh d& nghj xét tang hinh thtc khen thuong;

- B40 c4o thanh tich caa ca nhan, tap thé;

- Bién ban xét khen thuong;

- Ching nhan hoic xac nhan cua co quan, to chirc ¢6 tham quyén ddi véi thanh
tich dac biét xuat sic dot xuat trong lao dong, cdng tac, san xuat, kinh doanh, hoc tap
va nghién ctu khoa hoc hoic linh vuc khac; dong gop 16n vao su phét trién kinh té -
x& hoi, bao dam an sinh xa hoi, tir thién nhan dao; phat minh, sang ché, sang kién,
ing dung tién bo khoa hoc, céng nghé hoic tac pham, cong trinh khoa hoc va cong
nghé.

3.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc

3.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cic co quan, don vi, dia
phuong

3.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
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- Co quan cé thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan cé truwe tiép thue hién: So Noi vu

3.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

3.8. Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.

~39.Tén méu bao cdo thanh tich dé nghi khen thwéng: Thyc hién theo biéu

mau sO 08 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua
Chinh phu.

3.10. Yéu cu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh:

biéu ki§:n, tiu chuan de‘j: nghi khen thudng thuc hién theo quy dinh tai diém a
khoan 1 va diém a khoan 3 bieu 74 Luat Thi dua, khen thuong va quy dinh tai khoan
1 va diém b khoan 6 DBieu 7 Quyet dinh s6 22/2024/Qb-UBND ngay 02/7/2024 cua Uy
ban nhan dan tinh.

3.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudéng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet thi hanh mét s6 dieu caa Luat Thi dua, khen thudng.

- Thong tu s6 01/2024 ngay 24/02/2024 cua Bo Noi vu quy dinh bién phap thi
hanh Luat Thi dua, khen thuong va Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2023 cua Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua,
khen thuong.

- Quyét dinh s6 22/2024/QDB-UBND ngay 02/7/2024 caa Uy ban nhan dan tinh
ban hanh Quy dinh chi tiét mot s6 diéu caa Luat Thi dua, khen thudng trén dja ban
tinh Binh Binh.
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Mau sb 8

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
——————— Poc lap - Tw do - Hanh phic

YTinh (thanh phé), ngay... thang...nam...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG.......... 2

Tén don vi hodc ¢4 nhan va chirc vu, don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khdng viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- Pdi voi don vi: Dia diém tru so chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir; co
cau to chuec, tong so can bo, cong chirc va vién chac; chire nang, nhiém vu duoc giao.

- Pdi vai ca nhan ghi ré: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, ndm sinh; qué quan; noi
thuong trd; nghé nghiép; chac vu, don vi ¢ong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Béo c4o thanh tich phai can cir vao muc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé ning suét,
chat luong, hiéu qua... da duoc thong nhat giao wdc thi dua trong dot phat dong thi
dua hodc thi dua chuyén dé; cac bién phap, giai phap dat duoc thanh tich xuat sac,
mang lai hiéu qua kinh té, xa hoi, dan dau phong trao thi dua; nhitng kinh nghiém rat
ra trong dot thi dua...>.

XAC NHAN CUA CAPTRINH ~ THU TRUONG PON VI HOAC
KHEN THUONG CA NHAN BAO CAQ"
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)

! Pia danh

? Ghi hinh thire dé nghi khen thuong. Chi 4p dung cac hinh thirc khen thuéng thudc
tham quyén cta dia phuong.

* Néu Ia tap thé hoic tha truong don vi san xuit, kinh doanh phai néu viéc thuc hién
nghia vu Ndp ngan sach nha nude; dam bao mdi truong, an toan vé sinh lao dong, an
toan v¢ sinh thuc pham.

* P6i voi ca nhan: Ghi “Ngudi bao cao thanh tich” va ky, ghi 16 ho, tén va c6 xac
nhan cua thu truong co quan.
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4. Thi tuc tiang thuwéong Co thi dua cua B9, ban, nganh, tinh theo chuyén
dé

4.1. Trinh tw thuc hién:

Bwéc 1. Cac co quan, don vi, dia phuong chuyén hd so dén Ban Thi dua -
Khen thudng truc thuoc S& Noi vu

Bwéc 2: Ban Thi dua - Khen thudng thim dinh hd so, giai quyét cu thé:

- Lanh dao Ban Thi dua - Khen thudng phan cong Lanh dao Phong Nghiép vu
thu ly: 1/2 ngay

- Lanh dao Phong Nghiép vu phan cdng Chuyén vién thu ly: 1/2 ngay

- Chuyén vién giai quyét: 4 ngay

- Lanh dao Phong Nghiép vu thong qua két qua: 1 ngay

- Lanh dao Ban Thi dua - Khen thudng duyét két qua: 1 ngay

- Xin y kién hiép y khen thuong: 3 ngay

- Tong hop cac y kién sau khi c6 két qua hiép y: 1/2 ngay

- Lanh dao S¢ ky duyét: 1/2 ngay

- Van thu vao s6, chuyén ho so trinh dén Van phong UBND tinh: 1/2 ngay

~ Budc 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chii tich UBND tinh xem xét,
quyet dinh

Buwéc 4. Vian thu Van phong UBND tinh vao so, chuyén két qua dén theo noi
nhan.

4.2. Céach thirc thwe hién: Nop qua hé théng quan 1y vin ban dién tir (iDesk)
4.3. Thanh phan, sb lweng hd so:

Ho so dé nghi xét tang danh hiéu thi dua gom:

- To trinh @@ nghi xét ting danh hiéu thi dua.

- B40 c4o thanh tich cua ca nhan, tap thé.

- Bién ban binh xét thi dua.

4.4, Thai han giai quyét: 15 ngay lam viéc

4.5. Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, dia
phuong.

4.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan cé thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan c6 truwe tiép thwe hién: S& Noi vu

4.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
4.8. Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.
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_49.Tén miu bio cio thanh tich dé nghi khen thwéng: Thyc hién theo biéu
mau s0 08 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua
Chinh phu.
4.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
~ Diéu kién, tiéu chuan dé nghi khen thuéng thuc hién theo quy dinh khoan 2
bicu 26 Luat Thi dua, khen thuong va khoan 2 bieu 6 Quyet dinh so 22/2024/Qb-
UBND ngay 02/7/2024 ctia Uy ban nhén dan tinh.
4.11. Can cir phép ly caa thi tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Thong tu s6 01/2024 ngay 24/02/2024 cua Bo Noi vu quy dinh bién phap thi
hanh Luat Thi dua, khen thuong va Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2023 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Luat Thi dua,
khen thudng.

- Quyét dinh s6 22/2024/QDB-UBND ngay 02/7/2024 caa Uy ban nhan dan tinh
ban hanh Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luat Thi dua, khen thudng trén dia ban
tinh Binh Dinh.
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Mau sb 8

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
——————— Poc lap - Tw do - Hanh phic

YTinh (thanh phd), ngay... théng...ndam...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG.......... 2

Tén don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khdng viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

Déi v6i don vi: Dia diém try s¢ chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir; co ciu
to chuc, tong so can bd, cdng chuc va vién chac; chie nang, nhiém vu duoc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

B4o c4o thanh tich phai can cir vao muc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé ning suét,
chat luong, hiéu qua... da duoc théng nhat giao wdc thi dua trong dot phat dong thi
dua hodc thi dua chuyén dé; cac bién phap, giai phap dat duoc thanh tich xuét sac,
mang lai hiéu qua kinh té, xa hoi, dan dau phong trao thi dua; nhitng kinh nghiém rat
ra trong dot thi dua...>.

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI *
KHEN THUONG (Ky, dong dau)
(Ky, dong dau)

! Pia danh

? Ghi hinh thire dé nghi khen thuong. Chi ap dung cac hinh thirc khen thuéng thudc
tham quyen cua dia phuong.

® Néu la don vi san xuét, kinh doanh phai néu viéc thyc hién nghia vy nop ngan séch
nha nudc; dam bao méi trrong, an toan vé sinh lao dong, an toan vé sinh thuc pham.
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5. Tha tuc ting thwéng Bang khen caa Bg, ban, nganh, tinh cho gia dinh
5.1. Trinh tw thuc hién:

Bwéc 1. Cac co quan, don vi, dia phuong chuyén hd so dén Ban Thi dua -
Khen thudng truc thuoc S& Noi vu

Bwéc 2: Ban Thi dua - Khen thudng thim dinh hd so, giai quyét cu thé:

- Lanh dao Ban Thi dua - Khen thudng phan cong Lanh dao Phong Nghiép vu
thu ly: 1/2 ngay

- Lanh dao Phong Nghiép vu phan cdng Chuyén vién thu ly: 1/2 ngay

- Chuyén vién giai quyét: 4 ngay

- Lanh dao Phong Nghiép vu thong qua két qua: 1 ngay

- Lanh dao Ban Thi dua - Khen thudng duyét két qua: 1 ngay

- Xin y kién hiép y khen thuong: 3 ngay

- Tong hop cac y kién sau khi c6 két qua hiép y: 1/2 ngay

- Lanh dao S¢ ky duyét: 1/2 ngay

- Van thu vao s6, chuyén ho so trinh dén Van phong UBND tinh: 1/2 ngay

~ Budc 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chii tich UBND tinh xem xét,
quyet dinh

Buwéc 4. Vin thu Vin phong UBND tinh vao so, chuyén két qua theo noi nhan.
5.2. Céch thirc thwc hién: Nop qua hé théng quan 1y vin ban dién tir (iDesk)
5.3. Thanh phan, so lwong hé so:

Ho so dé nghi xét tang hinh thire khen thuéng gom:

- To trinh d& nghj xét tang hinh thtc khen thuong;

- B40 c4o thanh tich caa ca nhan, tap thé;

- Bién ban xét khen thuong;

- Ching nhan hoic xac nhan cua co quan, to chic ¢6 tham quyén ddi véi thanh
tich dac biét xuat sic dot xuat trong lao dong, cdng tac, san xuat, kinh doanh, hoc tap
va nghién ctu khoa hoc hoic linh vuc khac; dong gop 16n vao su phét trién kinh té -
x& hoi, bao dam an sinh x& hoi, tir thién nhan dao; phat minh, sang ché, sang kién,
g dung tién bo khoa hoc, céng nghé hoic tac pham, cong trinh khoa hoc va cong
nghé.

5.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc

5.5. Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, dia
phuong

5.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
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- Co quan cé truwe tiép thue hién: So Noi vu
5.7. Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
5.8. Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
5.9. Tén miu bao cAo thanh tich dé nghi khen thuwéng: Khong quy dinh.
5.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

‘ Diéu kién, tiéu chuan dé nghi khen thuong thup hién theo quy diph tai khoan 5
bieu 74 Luét Thi dua, khen thuong va khoan 10 bieu 7 Quyét dinh s6 22/2024/Qb-
UBND ngay 02/7/2024 ctia Uy ban nhan dan tinh.

5.11. Cian cwr phép ly caa thi tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/NDP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Thong tu s6 01/2024 ngay 24/02/2024 cua Bo Noi vu quy dinh bién phap thi
hanh Luat Thi dua, khen thuong va Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2023 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Luat Thi dua,
khen thuong.

- Quyét dinh s0 22/2024/QD-UBND ngay 02/7/2024 ctia Uy ban nhan dén tinh
ban hanh Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng trén dia ban
tinh Binh Dinh.

6. Thi tuc tang thwéng Co thi dua cia UBND tinh
6.1. Trinh tw thuc hién:

Buwoc 1. Cac co quan, don vi, dia phuong chuyén hd so dén Ban Thi dua -
Khen thuéng truc thudc Sé Noi vu

Bwéc 2: Ban Thi dua - Khen thudng tham dinh hd so, giai quyét cu thé:

- Lanh dao Ban Thi dua - Khen thudéng phan cong Lanh dao Phong Nghiép vu
thu ly: 1/2 ngay

- Lanh dao Phong Nghiép vu phan céng Chuyén vién thu ly: 1/2 ngay

- Chuyén vién giai quyét: 4 ngay

- Lanh dao Phong Nghiép vu thong qua két qua: 1 ngay

- Lanh dao Ban Thi dua - Khen thuéng duyét két qua: 1 ngay

- Xin y kién hiép y khen thuong: 3 ngay

- Tong hop cac v kién sau khi c6 két qua hiép y: 1/2 ngay

- Lanh dao S¢ ky duyét: 1/2 ngay

- Van thu vao s6, chuyén ho so trinh dén Van phong UBND tinh: 1/2 ngay

~ Buéc 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chii tich UBND tinh xem xét,
quyet dinh
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Bwéc 4. Vin thu Van phong UBND tinh vao s6, chuyén két qua dén theo noi
nhan.

6.2. Céch thikc thuc hién: Nop qua hé thong quan 1y vin ban dién tir (iDesk)
6.3. Thanh phan, sé lwgng hd so:

Ho so dé nghi xét tang danh hiéu thi dua gom:

- To trinh d& nghi xét ting danh hiéu thi dua.

- B40 c4o thanh tich cua ca nhan, tap thé.

- Bién ban binh xét thi dua.

6.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc

6.5. Poi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Céc co quan, don vi, dia phuong
6.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan c6 truwe tiép thue hién: So Noi vu

6.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

6.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

~69.Tén miu bao cdo thanh tich dé nghi khen thuwéng: Thyc hién theo biéu
mau s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua
Chinh phu.

6.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

_ Dicu kién, tiéu chuan dé nghi khen thuong thuc hién theo quy dinh khoan 1
bicu 26 Luat Thi dua, khen thuong va khoan 1 biéu 6 Quyet dinh so 22/2024/Qb-
UBND ngay 02/7/2024 cua Uy ban nhan dan tinh.

6.11. Can cw phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15/6/2022.

- Nghi Qinh sb 98/2023/ND:CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Thong tu s6 01/2024 ngay 24/02/2024 cua Bo Noi vu quy dinh bién phap thi
hanh Luat Thi dua, khen thuong va Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua,
khen thuong.

- Quyét dinh sb 22/2024/QDB-UBND ngay 02/7/2024 caa Uy ban nhan dan tinh
ban hanh Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong trén dia ban
tinh Binh Dinh.
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Mau sb 2

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
——————— Poc lap - Tw do - Hanh phic

YTinh (thanh phé), ngdy... thang... ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN....... 2

(MAau béo cao nay &p dung dbi vai tap thé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chit in thuong, khdng viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Bic diém, tinh hinh;
- Dia diém try s¢ chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;
- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;
- Nhitng dic diém chinh cia don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, x4 hoi, co cau
t6 chire, co s vat chat), cac to chire dang, doan thé’.
2. Chtrc nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Bao céo thanh tich can cir vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cua co quan (don
vi) va d6i tuong, tiéu chuan khen thudng quy dinh tai Luat Thi dua, khen thuong,
Nghi dinh s 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu. Déi véi
tap thé nho khong thudc ddi tugng ting Co thi dua cua bo, ban, nganh, tinh thi ghi rd
noi dung nay trong bao cao thanh tich.

Noi dung bao c&o néu rd nhirng thanh tich xuat sic trong viéc thuc hién cac chi tiéu
(nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, nang suat, chat lugng, két qua cong tac so véi cac nam
truéc (hodc so véi lan khen thudng trude day); viec doi méi cdng tac quan ly, cai
cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctu khoa hoc, cdng nghé va viéc ung dung
vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi déi véi bo, ban, nganh, dia
phuong va ca nugc’.

2. Nhitng bién phap hoac nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da
duoc thuc hién cd hiéu qua trong thuc tien hoat dong, san xuat, cong tac cua co quan,
don vi.

3. Viéc thyc hién chu truong, chinh sach cia Pang, phap lut cia Nha nuéc®.
4. Hoat dong cua t6 chic dang, doan thé’,

I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC
NHAN ®
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1. Danh hi¢u thi dua:

Danh hiéu thi | S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhan danh
dua hiéu thi dua; co quan ban hanh quyeét dinh

Nam

2. Quyét dinh céng nhan hoic vin ban xac nhan hoan thanh xuat sic nhiém vuy (doi
véi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuat sac nhiém vu)

3. Hinh thtrc khen thudng:

.| Hinh thitc khen | S8, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thwéng; co
Nam » \ X, qs
thwéng guan ban hanh quyet dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)
(Ky, dong dau)
! Pja danh.

2 Ghi 8 hinh thirc d& nghi khen thuéng.

* Péi voi don vi san xuat, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Téng s6 vén cb dinh, luu dong;
nguon von (ngén sach, tu 6, vay ngén hang...).

4 B4o c4o thanh tich 01 nim di véi Co thi dua cia UBND tinh.

® Tuy theo hinh thie @& nghi khen thuong, néu céc tiéu chi co ban trong viéc, thuc hién nhiém vu
chinh tri cua don vi (O so sanh trong thoi gian tinh thanh tich khen thudng), vi du:

- D6i véi don vi san xuat, kinh doanh 1ap bang théng ké so sanh céc tiéu chi: Gia trj tong san luong,
doanh thu, lgi nhuan, ty suat lgi nhuan, nop ngéan sach, dau tu tai san xuat, thu nhap binh quén; cac
sang kién cai tién ky thuat, ap dung khoa hoc (gia tri lam lgi); phic lgi xa hoi.

- Béi véi truong hoc: Béo cao phai thé hién rd két qua vé cong tac té chuc va quan ly, quan tri nha
truong; phat trién doi ngi; tai chinh, co s¢ vat chat va thiét bi day hoc; hoat dong gido duc va két
qua gi4o duc; nghién cau khoa hoc, hop tac qudc té (ddi vai co so dao tao), co so sanh véi giai doan
trudc khi khen thuéng.

- B6i véi bénh vién: Lap bang thong ké so sénh céc tiéu chi: Tong sé nguoi kham, chira bénh; tong
s6 nguoi dugc diéu tri ndi, ngoai tru; tong sé giwong bénh dua vao st dung; sé ngudi duoc kham,
diéu tri bénh, chira bénh mién phi; sé dé tai nghién ctiu khoa hoc, cac séang kién, ap dung khoa hoc
(gi tri 1am loi vé kinh té, x4 hoi...).

® Viéc thuc hién chu truong, duong 16i cia Pang, chinh sach va phap luat ciia Nha nudc; chiam lo
doi song can bd, nhan vién; hoat dong xa hoi, tur thién...

7 Cong tac xay dung dang, doan thé: Néu vai trd, két qua hoat dong va xép loai cua té chirc dang,
doan thé (ghi so, ngay thang nam cua giay ching nhan hoac quyét dinh céng nhan).

8 Néu cac danh hiéu thi dua, cac hinh thitc khen thuong da dugc Pang, Nha nudc, bo, ban, nganh,
tinh tang (ghi rd so quyet dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).
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7. Thia tuc ting thwéng Bang khen cia Chi tich UBND tinh vé thanh tich
ddi ngoai

7.1. Trinh tw thuc hién:

Bwéc 1. Cac co quan, don vi, dia phuong chuyén hd so dén Ban Thi dua -
Khen thudng truc thuoc S& Noi vu

Bwéc 2: Ban Thi dua - Khen thudng thim dinh hd so, giai quyét cu thé:

- Lanh dao Ban Thi dua - Khen thudng phan cong Lanh dao Phong Nghiép vu
thu ly: 1/2 ngay

- Lanh dao Phong Nghiép vu phan cdng Chuyén vién thu ly: 1/2 ngay

- Chuyén vién giai quyét: 4 ngay

- Lanh dao Phong Nghiép vu thong qua két qua: 1 ngay

- Lanh dao Ban Thi dua - Khen thudng duyét két qua: 1 ngay

- Xin y kién hiép y khen thuong: 3 ngay

- Tong hop cac y kién sau khi c6 két qua hiép y: 1/2 ngay

- Lanh dao S¢ ky duyét: 1/2 ngay

- Van thu vao s6, chuyén ho so trinh dén Van phong UBND tinh: 1/2 ngay

~ Budc 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chii tich UBND tinh xem xét,
quyet dinh

Bwéc 4. Vin thu Vin phong UBND tinh vao so, chuyén két qua theo noi nhan.
7.2. Céch thic thuc hién: Nop qua hé thong quan 1y van ban dién tir (iDesk)
7.3. Thanh phan, s6 lweng hd so:

Ho so dé nghi xét tang hinh thire khen thuéng gom:

- To trinh d& nghj xét tang hinh thtc khen thuong;

- B4o céo tom tat thanh tich cua ca nhan, tap thé;

7.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc

7.5. Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, dia
phuong

7.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan cé thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan c6 true tiép thwe hién: S& Noi vu

7.7. Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
7.8. Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.

~7.9.Tén ~m5u, bao cao thanh tich dé nghi khen thudng: Thyc hién theo biéu
mau so 09, mau sO0 10 ban hanh kém theo Nghi dinh so 98/2023/NDb-CP ‘ngéy
31/12/2023 cua Chinh phu (thuc hién theo thu tuc don gian theo quy dinh tai Dicu 85
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Luat Thi dua, khen thuéng).

7.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

biéu kig}n, tiu chuan dé nghi khen thuéng thuc hién theo quy dinh tai diém c
khoép 1vadiémec khoén 3 bieu 74 Luét Thi dua, khen thuong; quy dinh tai khoéq 3
va diém a, b khoan 8 Bicu 7 Quyét dinh s6 22/2024/QB-UBND ngay 02/7/2024 cta Uy
ban nhan dan tinh.

7.11. Cian cwr phép ly caa thi tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh $6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Thong tu s6 01/2024 ngay 24/02/2024 cua Bo Noi vu quy dinh bi¢n phap thi
hanh Luat Thi dua, khen thuong va Nghi dinh so 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét so dicu cua Luat Thi dua,
khen thudng.

- Quyét dinh s6 22/2024/QD-UBND ngay 02/7/2024 cua Uy ban nhan dan tinh
ban hanh Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng trén dia ban
tinh Binh Dinh.

Mau sé 9
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CO QUANDENGHI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHEN THUONG Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG............
(Ap dung doi vai to chuc)

T8N 10 CWC: oo
(Ghi ro day du bang chir in thuong, khong viet tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH:
- Tén to chirc nuwdc Ngoai:

........................................
ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
.............................................................................

l1l. CAC HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC CO QUAN VA TO
CHUC CUA VIET NAM GHI NHAN:

.....................................................................................................

THU TRUONG CO QUAN
DPE NGHI KHEN THUON G
(Ky tén, dong dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRiINH KHEN THUONG
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M4u s6 10
CO QUAN PENGHI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHEN THUONG Doc lap - Tw do - Hanh phuc

‘ BAO CAO THANH TICH
DE NGHI TANG (TRUY TANG).......ccuvvenn.
(Ap dung do6i vai ca nhan)

I. TOM TAT TIEU SU VA QUA TRINH CONG TAC:
1. Théng tin ca nhan:
- Ho va tén:

...................................................................................................
.....................................................................................................
...................................................................

l1l. CAC HINH THU'C KHEN THUONG DA PUQC CO QUAN/TO CHUC
CUA VIET NAM GHI NHAN:

THU TRUONG CO QUAN
DPE NGHI KHEN THUONG
(Ky tén, dong dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG
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8. Thi tuc ting thwéng danh hiéu “T4p thé Lao déng xuat sic”
8.1. Trinh tw thuc hién:

Bwéc 1. Cac co quan, don vi, dia phuong chuyén hd so dén Ban Thi dua -
Khen thudng truc thuoc S& Noi vu

Bwéc 2: Ban Thi dua — Khen thuong tham dinh ho so, giai quyét cu thé:

- Lanh dao Ban Thi dua - Khen thudng phan cong Lanh dao Phong Nghiép vu
thu ly: 1/2 ngay

- Lanh dao Phong Nghiép vu phan cdng Chuyén vién thu ly: 1/2 ngay

- Chuyén vién giai quyét: 2 ngay

- Lanh dao Phong Nghiép vu thong qua két qua: 1 ngay

- Lanh dao Ban Thi dua - Khen thudng duyét két qua: 1 ngay

- Xin y kién hiép y khen thuong; trinh Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh: 4
ngay

- Tong hop céc v kién sau khi co két qua: 1/2 ngay

- Lanh dao Phong Nghiép vu théng qua két qua: 1/2 ngay

- Lanh dao Ban Thi dua - Khen thudng duyét két qua: 1/2 ngay

- Lanh dao So ky duyét: 1/2 ngay

- Van thu vao s6, chuyén ho so trinh dén Van phong UBND tinh: 1/2 ngay

~ Budc 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chii tich UBND tinh xem xét,
quyet dinh

Bwéc 4. Vin thu Vin phong UBND tinh vao so, chuyén két qua theo noi nhan.
8.2. C4ch thirc thuc hién: Nop qua hé théng quan 1y vin ban dién tir (iDesk)
8.3. Thanh phan, s6 lweng hd so:

- To trinh @@ nghi xét ting danh hiéu thi dua.

- B40 c4o thanh tich cua ca nhan, tap thé.

- Bién ban binh xét thi dua.

8.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc

8.5. Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, dia
phuong

8.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan cé thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan c6 truwe tiép thwe hién: S& Noi vu

8.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
8.8. Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.
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_ 89.Tén miu bio cio thanh tich dé nghi khen thuwéng: Thyc hién theo biéu
mau sO0 02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua
Chinh phu.
8.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
‘ Diéu kién, tiéu chuan dé nghi khen thuong thuc hién theo quy dinh tai khoan 1
bicu 27 Luat Thi dua, khen thuong.
8.11. Cin cwr phép ly caa thi tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.
- Nghi dinh sb 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.
- Thong tu s6 01/2024 ngay 24/02/2024 cua Bo Noi vu quy dinh bién phap thi
hanh Luat Thi dua, khen thuong va Nghi dinh so 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2023 caa Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot so6 diéu cua Luat Thi dua,
khen thudng.
- Quyét dinh s6 22/2024/QD-UBND ngay 02/7/2024 cua Uy ban nhan dan tinh
ban hanh Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng trén dia ban
tinh Binh Dinh.

Mau sé 2
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PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

YTinh (thanh phé), ngdy... thang... ndm...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI KHEN....... 2

(MAau b4o cao nay &p dung dbi vai tap thé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chit in thuong, khdng viét tat)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Bic diém, tinh hinh:
- bia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;
- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dic diém chinh cia don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, x4 hoi, co cau
t6 chire, co s vat chat), cac to chire dang, doan thé’.

2. Chtrc nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC*
1. Bao cao thanh tich can cir vao chirc nang, nhiém vu duogc giao cia co quan (don

vi) va doi tuong, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen thuéng,
Nghi dinh s6 98/2023/NDB-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu.

NGi dung bao céao néu ro nhing thanh tich xuat sic trong viéc thyuc hi¢n cac chi tiéu
(nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, nang suat, chat lugng, két qua cong tac so véi cac nam
truéc (hodc so vai lan khen thuong trude day); viéc d6i méi cong tac quan ly, cai
cach hanh chinh; sang Kién, dé tai nghién cuu khoa hoc, cong ngh¢ va viéc tng dung
vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh t&, xa hoi doi véi bg, ban, nganh, dia
phuong va ca nudc’.

2. Nhitng bién phap hoac nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da

duoc thuc hién c6 hiéu qua trong thuc tién hoat dong, san xuat, cong tac cia co quan,
don vi.

3. Viéc thyc hién chu truong, chinh sach cia Dang, phap lut cia Nha nuéc®.
4. Hoat dong cua t6 chic dang, doan thé’,

I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC
NHAN ®

1. Danh hiéu thi dua:
Niam | Danh hiéu thi | Sé, ngay, thang, nim ciaa quyét dinh cong nhan danh
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dua hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh céng nhan hoic vin ban xac nhan hoan thanh xuat sic nhiém vuy (doi
véi treong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuat sac nhiém vu)

3. Hinh thirc khen thudong:

.| Hinh thiic khen | Sé, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co
Nam . \ X, qs
thwéng guan ban hanh quyeét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)
(Ky, dong dau)
1 bia danh.

2 Ghi 18 hinh thtic dé nghi khen thuong.

® Pdi véi don vi san xuét, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Téng sé von cé dinh, luu dong; ngudn vén
(ngén sach, tu cd, vay ngan hang...).

*Bao c4o thanh tich 01 nim ddi voi Tap thé lao dong xuét sic.

®> Tuy theo hinh thire dé nghi khen thuong, néu céc tiéu chi co ban trong viéc, thuc hién nhiém vu chinh tri
cua don vi (c06 so sénh trong thoi gian tinh thanh tich khen thuong), vi du:

- Béi véi don vi san xuét, kinh doanh 1ap bang thong ké so sénh cac tiéu chi: Gia trj tng san lwong, doanh
thu, lgi nhuan, ty suét loi nhuan, ndp ngan sach, diu tu tai san xuit, thu nhap binh quan; cac sang kién cai
tién ky thuat, 4p dung khoa hoc (gia tri 1am loi); phuc lgi xa hoi.

- P6i véi truong hoc: Bao céo phai thé hién rd két qua vé cdng tc to chirc va quan 1Y, quan trj nha truong;
phat trién doi ngi; tai chinh, co s¢ vat chat va thiét bi day hoc; hoat dong gidao duc va két qua giao duc;
nghién cuau khoa hoc, hop tac quoc té (doi vai co so dao tao), cd so sdnh véi giai doan trudc khi khen
thuong.

- D6i vai bénh vién: Lap bang thdng ké so sanh cAc tiéu chi: Tong s6 ngudi kham, chira bénh; tong s6 nguoi
dugc dieu tri n@i,’ ngoai trd; tong so giuong bénh dua vao st dung; s6 nguoi dugc kham, dicu tri bénh, thra
bénh mién phi; s6 dé tai nghién ctru khoa hoc, cac sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri lam lgi vé Kinh té, xa
hoi...).

® Viéc thuc hién chi truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach va phap luat cia Nha nude; cham lo doi séng
can bg, nhan vién; hoat dong xa hoi, tu thién...

! Cong tac xay dung dang, doan thé: Néu vai tro, két qua hoat dong va xép loai cua té chic dang, doan thé
(ghi s, ngay thang nam cuia gidy chiing nhan hozc quyét dinh cong nhan).

& Néu cag: danh hiéu thi dua, cac hinh thirc khen thuong da dugc Dang, Nha nudc, bo, ban, nganh, tinh tang
(ghi rd so quyet dinh, ngay, thang, nam ky quyet dinh).

9. Thi tuc ting thwéng Biang khen cia Cha tich UBND tinh vé thanh tich
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dot xuat
9.1. Trinh tw thwc hién:

Bwéc 1. Cac co quan, don vi, dia phuong chuyén hd so dén Ban Thi dua -
Khen thudng truc thuoc S& Noi vu

Bwéc 2: Ban Thi dua - Khen thudng thim dinh hd so, giai quyét cu thé:

- Lanh dao Ban Thi dua - Khen thudng phan cong Lanh dao Phong Nghiép vu
thu ly.

- Lanh dao Phong Nghiép vu phan cong Chuyén vién thu ly.

- Chuyén vién giai quyét.

- Lanh dao Phong Nghiép vu thong qua két qua.

- Lanh dao Ban Thi dua - Khen thudng duyét két qua.

- Lanh dao So ky duyét.

- Vin thu vao s6, chuyén ho so trinh dén Van phong UBND tinh,

~ Budéc 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chii tich UBND tinh xem xét,
guyet dinh.

Bwéc 4. Vin thu Vin phong UBND tinh vao so, chuyén két qua theo noi nhan.
9.2. Céch thirc thuc hién: Nop qua hé thong quan 1y van ban dién tir (iDesk)
9.3. Thanh phan, s6 lweng hd so:

Ho so dé nghi xét tang hinh thire khen thuéng gom:

- To trinh dé nghi xét tang hinh thtc khen thuong;

- B40o c4o tom tat thanh tich cua c& nhan, tap thé;

9.4. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc

9.5. Po6i twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, dia
phuong

9.6. Co’ quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan c6 trwe tiép thue hién: So Noi vu

9.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
9.8. Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.

~99.Tén miu bio cio thanh tich dé nghi khen thuwéng: Thyc hién theo biéu
mau s6 07 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua
Chinh phu (thuc hién theo thu tuc don gian theo quy dinh tai Biéu 85 Luat Thi dua,
khen thudng).
9.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Diéu kién, tiéu chuan d& nghi khen thuong thuc hién theo quy dinh tai diém b
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khoan 1 va diém b khoan 3 Diéu 74 Luat Thi dua, khen thuong va quy dinh tai diem
b khoan 2 va diém b khoan 7 Biéu 7 Quyét dinh s6 22/2024/QP-UBND ngay
02/7/2024 cua Uy ban nhan dan tinh.
9.11. Cian cwr phép ly caa thi tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2023 caa Chinh pha
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu caa Luat Thi dua, khen thuong.

- Thong tu s6 01/2024 ngay 24/02/2024 cua Bo Noi vu quy dinh bién phap thi
hanh Luét Thi dua, khen thuéng va Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2023 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Luat Thi dua,
khen thuong.

- Quyet dinh s6 22/2024/QD-UBND ngay 02/7/2024 cua Uy ban nhan dan tinh
ban hanh Quy dinh chi tiét mét so dieu cua Luat Thi dua, khen thudng trén dia ban
tinh Binh Binh.

Mau s6 7

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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_______ Doc lap - Tu do - Hanh phic

YTinh (thanh phé), ngay... thang...nam...

‘ TOM TAT THANH TiCH
DPE NGHI TANG (TRUY TANG).............. '
(Ve thanh tich xuat sac dgt xuat trong............ )

Tén don vi hodc ca nhan, chirc v va don vi dé nghi khen thwéng
(Ghi rd day du khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
- P6i vé6i don vi ghi so luge ndm thanh 1ap, co cau t6 chuc, tong sé can b, céng chirc
va vién chuc. Churc nang, nhiém vu duoc giao.
- Pbi véi ca nhan ghi r6: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, ndm sinh; qué quan; noi
thuong trd; nghé nghiép; chac vu, don vi ¢ong tac...
II. THANH TiCH PAT PUQC
B4o c&o néu ngan gon ndi dung thanh tich xuat sac dot xuat da dat dugc (trong chién

dau, phuc vu chién dau; phong, chong toi pham; phong, chéng béo lut; phong, chong
chay, no; bao vé tai san ciia Nha nudc; bao vé tai san, tinh mang ctaa nhén dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH ~ PON VI HOAC CA NHAN BAO
KHEN THUONG CAO®
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)

! bia danh.
2 Ghi hinh thirc dé nghi khen thuéng.
3 Pi vai ca nhan: Ky, ghi 16 ho, tén va c6 xac nhan cua thi trudng co quan.

10. Tha tuc dé nghi hiy bé quyét dinh ting danh hiéu thi dua hogc hinh
thirc khen thwéng, thu hoi hién vat khen thwéng va tién thuéong.

10.1. Trinh tw thwc hién:



106

Bwéc 1. Giam dbc S&, Thua truong cac ban, nganh, doan thé cap tinh,
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén trinh Cha tich UBND tinh hay bé quyét dinh
ting danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuéng hoic d& nghi Tha tueéng Chinh phu,
Chu tich nuéc huy bo quyét dinh khen thuong tiép nhan hé so, chuyén dén Ban Thi
dua - Khen thuong truc thugc So Noi vu.

Bwéc 2. Ban Thi dua - Khen tham dinh ho so, giai quyét cu thé:

- Lanh dao Ban Thi dua - Khen thudng phan cong Lanh dao Phong Nghiép vu
thu ly: 1/2 ngay lam viéc,

- Lanh dao Phong Nghiép vu phan cong Chuyén vién thu ly: 1/2 ngay lam viéc
- Chuyén vién giai quyét: 07 ngay lam viéc

- Lanh dao Phong Nghiép vu duyét hd so: 01 ngay lam viéc.

- Lanh dao Ban Thi dua - Khen thudng duyét ho so: 1,5 ngay lam viéc.

- Lanh dao Ban Thi dua - Khen thudng trinh Lanh dao S¢ xin y kién cac co
quan lién quan: 08 ngay lam viéc.

- Lanh dao So ky duyét: 02 ngay lam viéc
- Vin thu vao so, chuyén ho so trinh dén Van phong UBND tinh: 01
ngay lam viéc
Buéc 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh
xem xét, quyet dinh.
Bwéc 4. Vin thu Van phong UBND tinh vao s6, chuyén két qua dén So Noi vu.
10.2. Céach thirc thuc hién: Nop qua hé théng quan 1y van ban dién tir (iDesk)
10.3. Thanh phan, sé lwong hd so:
Ho so dé nghi gom:

- To trinh cua b9, ban, nganh, tinh dé nghi thu hoi d6i véi timg danh hiéu thi
dua, loai hinh khen thudng cua c& nhan, tap the, ho gia dinh;

- Béocao tom tat Cua co quan truc tiép trinh khen thuong vé ly do trinh cp co
tham quyén huy bo quyét dinh tang danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen thudéng (kem
theo Quyét dinh khen thudng).

- Két luan caa co quan c6 tham quyén xac dinh viéc tap thé, ca nhan c6 hanh vi
vi pham

10.4. Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc

10.5. Poi twong thwc hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, dia
phuong

10.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan c6 true tiép thue hién: So Noi vu
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10.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
10.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.
10.9. Tén miu hé so dé nghi: Khéng quy dinh.
10.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Diéu kién, tiéu chuan dé nghi huy bo quyét dinh ting danh hiéu thi dua hoac
hinh thirc khen thuong, thu hdi hién vat khen thuong va tién thuéng thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 93 Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022 va biéu 74, Biéu 76
Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.

10.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15/6/2022.

- Nghi Qinh 6 98/2023/ND:CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cuaa Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Thong tu s6 01/2024 ngay 24/02/2024 cua Bo Noi vu quy dinh bién phap thi
hanh Luat Thi dua, khen thuong va Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2023 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua,
khen thuong.

11. Thii tuc @@ nghi twéc, phuc hdi va trao lai danh hiéu vinh du nha nwéc
11.1. Trinh tw thuc hién:

Buéc 1. S& Noi vu tiép nhan hod so, chuyén dén Ban Thi dua - Khen thudng
truc thuoc So Noi vu.

Bwéc 2. Ban Thi dua - Khen tham dinh ho so, giai quyét cu thé:

- Lanh dao Ban Thi dua - Khen thudéng phan cong Lanh dao Phong Nghiép vu
thu ly: 1/2 ngay lam viéc,

- Lanh dao Phong Nghiép vu phan cong Chuyén vién thu ly: 1/2 ngay lam viéc

- Chuyén vién giai quyét: 06 ngay lam viéc

- Lanh dao Phong Nghiép vu duyét hd so: 01 ngay lam viéc.

- Lanh dao Ban Thi dua - Khen thudéng duyét ho so: 01 ngay lam viéc.

- Lanh dao Ban Thi dua - Khen thudng trinh Linh dao So xin y kién cac co
quan lién quan: 08 ngay lam viéc.

- Lanh dao So ky duyét: 02 ngay lam viéc

- Vian thu vao s, chuyén ho so trinh dén Van phong UBND tinh: 1/2 ngay lam
Viéc

~ Budéc 3. Vian phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh xem xét,

quyét dinh.

Buéc 4. Vin thu Van phong UBND tinh vao s6, chuyén két qua dén S¢ Noi
vu.
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Buéc 5. So Noi vu tiép nhan ho so, chuyén dén Ban Thi dua - Khen thuong
hoan chinh thu tuc trinh Thu tuéng Chinh phu xem xét, quyét dinh.

11.2. Cach thikc thuc hién: Nop hd so truc tiép hoic qua hé théng Buu dién
11.3. Thanh phén, sé lwgng hd so: 02 bo (ban chinh) gom:
- To trinh cda cac co quan, don vi, dia phuong;

- B40 c40 tom tit cua co quan truc tiép trinh khen thudng trong d6 néu rd noi
dung hoac giai trinh Iy do d€ nghi va y kién cua cap c6 tham quyen.

- Két luan caa co quan c6 thim quyén xac dinh viéc tap thé, ca nhan c6 hanh vi
Vi pham

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy ban an c6 hiéu lyc phap lut, co quan
trinh khen thuong c6 trach nhiém trinh Thu tuéng Chinh phu de nghi Chu tich nuéc
quyet dinh viéc tudce danh hiéu vinh du nha nuéc

- Ca nhan, phap nhan thuong mai bi tudc danh hiéu vinh du nha nuéc ma sau
d6 c6 ban an, quyét dinh caa Toa an c6 hiéu luc phap luat tuyén khoéng cé toi, mién
trach nhiém hinh su hoac khong thudc treong hop quy dinh tai cac khoan 3, khoan 4
va khoan 5 Biéu 93 ctia Luat Thi dua, khen thudng thi duoc phuc hoi va trao lai danh
hiéu vinh dy nha nudc.

11.4. Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc

11.5. Poi twong thwc hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, dia
phuong

11.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan c6 truwe tiép thue hién: So Noi vu

11.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

11.8. Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

11.9. Tén miu ho so dé nghi: Khong quy dinh

11.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

biéu kién, tiéu chuan dé nghi thu tuc tudc, phuc hoi va trao lai danh higu vinh
du nha nudc thyc hién theo quy dinh tai Bieu 93 Luat Thi dua, khen thuéng ngay
15/6/2022 va biéu 75 Nghi dinh so 98/2023/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.

11.11. Can ci phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh s 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cta Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Thong tu s6 01/2024 ngay 24/02/2024 cua Bo Noi vu quy dinh bién phap thi
hanh Luat Thi dua, khen thuong va Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam
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2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen
thudng.

12. Thi tuc dé nghi ting Gidy khen cia Chi tich UBND céap huyén theo céng
trang.

12.1. Trinh ty thuc hién:

Bwéc 1. Phong Noi vu tiép nhan dé nghi khen thuéng cua cac don vi thuc
thuoc.

Bwéc 2. Tham dinh h§3 80, Xin y kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong
thi dua khen thuong cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap huyén quyét dinh
khen thudng.

Buéc 3. Khi ¢6 Quyét dinh ciia Chi tich UBND cap huyén, phong Noi vu
théng b&o Quyeét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Bwéc 4. Cac truong hop khong dugc khen thuong (khong ding dbi tuong,
khong du tieu chuéan, khong du ho so hodc vi pham phap luat), Phong Noi vu thong
bédo dén cac don vi trinh khen biét.

12.2. Cach thirc thuc hién: Nop truc tuyén
12.3. Thanh phan, sé lweng ho so:

- To trinh dé nghi xét tang danh hiéu thi dua.
- B4o c4o thanh tich cua ca nhan, tap thé.

- Bién ban binh xét thi dua.

12.4. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc

12.5. Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, dia
phuong.

12.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip huyén

- Co quan trye tiép thwe hién: Phong Noi vu

12.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
12.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

- 12.9. Tén m:flu bao cao thanh tich dé nghi khen thwéng: Thuc hién theo
bicu mau so 02, mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phu.

12.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Diéu kién, tiéu chuan dé nghi khen thuong thuc hién theo quy dinh tai diem b
khoan 1 va diém b khoan 2 bicu 28 Quyéet dinh so 22/2024/Qb-UBND ngay
02/7/2024 cta Uy ban nhan déan tinh.

12.11. Can cw phap ly caa thia tuc hanh chinh:
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- Luat Thi dua, khen thudéng ngay 15/6/2022.
- Nghi dinh $6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 dieu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Théng tur s6 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 caa Bo Noi vu quy dinh bién
phap thi hanh Luét Thi dua, khen thuong va Nghi dinh s 98/2023/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi
dua, khen thuong.

- Quyét dinh s6 22/2024/QB-UBND ngay 02/7/2024 cua Uy ban nhan dan tinh
ban hanh Quy dinh chi tiét mot s6 diéu caa Luat Thi dua, khen thudng trén dja ban
tinh Binh Binh.

Mau s6 2

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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_______ Doc lap - Tw do - Hanh phic

YTinh (thanh phé), ngdy... thang... ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN....... 2

(MAau béo cao nay &p dung dbi vai tap thé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thuong, khdng viét tit)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Bic diém, tinh hinh;
- Dia diém try s¢ chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;
- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhimng déc diém chinh cua don vi, dia phuong (Ve diéu kién tu nhién, xa hoi, co cau
t6 chire, co s vat chat), cac t6 chire dang, doan thé.

2. Chtrc nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Béo cdo thanh tich cén ctr vao chirc nang, nhiém vy dugc giao cua co quan (don

Vi) va doi tuong, tiéu chuén khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen thudng,

Nghi dinh s6 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 ctua Chinh phu.

Noi dung bao cao néu ro nhiing thanh tich Xuat Sac trong viéc thuc hién cac chi tiéu

(nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, nang suat, chat lugng, két qua cong tac so véi cac nam

truéc (hoic so vai lan khen thuong truge day); viec d6i méi cong tac quan ly, cai

cach hanh c~h|nh sang kién, dé tai nghién cau khoa hoc, cong nghé va viéc tng dung

vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, x& hoi doi vai bd, ban, nganh, dia

phuong va ca nuéc’.

2. Nhitng bién phap hoac nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da

duoc thuc hién cé hiéu qua trong thuc tien hoat dong, san xuat, cbng tac cua co quan,

don vi.

3. Viéc thuc hién chu trwong, chinh sach ciia Pang, phap luat cua Nha nuac®.

4. Hoat dong cua t6 chire dang, doan thé’.

I1l. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC

NHAN ®

1. Danh hiéu thi dua:

Danh hi¢u thi | S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan danh
dua hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

Nam
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2. Quyét dinh céng nhan hoic vin ban xac nhan hoan thanh xuat sic nhiém vuy (doi
véi treong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuat sac nhiém vu)

3. Hinh thirc khen thuong:

< Hinh thic khen | S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thwéng; co
Nam . \ X, 3
thwéng guan ban hanh quyet dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, déng déu)
(Ky, dong dau)
' Pja danh.

2 Ghi 8 hinh thirc d& nghi khen thuéng: Khong gop chung tham quyén quyét dinh khen thuéng.
 Péi voi don vi san xuat, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Téng s6 vén cb dinh, luu dong;
nguon von (ngan sach, tu ¢d, vay ngan hang...).

*Béo cao thanh tich; 01 nam.

> Tuy theo hinh thue @& nghi khen thudng, néu céc tiéu chi co ban trong viéc, thyc hién nhiém vu
chinh tri cua don vi (c6 so sanh trong thoi gian tinh thanh tich khen thudng), vi du:

- Béi véi don vi san xuat, kinh doanh lap bang thong ké so sanh céc tiéu chi: Gia tri tong san luong,
doanh thu, lgi nhuan, ty suat loi nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xuat, thu nhap binh quan; cac
sang kién cai tién k¥ thuat, ap dung khoa hoc (gié tri 1am lgi); phuc loi xa hoi.

- Béi voi trudng hoc: Bao co phai thé hién rd két qua vé cong tac td chirc va quan ly, quan tri nha
truong; phat trién doi ngi; tai chinh, co s¢ vat chat va thiét bi day hoc; hoat dong gido duc va két
qua gi4o duc; nghién cau khoa hoc, hop tac qudc té (ddi vai co so dao tao), co so sanh véi giai doan
trude khi khen thudng.

- B6i véi bénh vién: Lap bang thong ké so sénh céc tiéu chi: Tong sé nguoi kham, chira bénh; tong
s6 nguoi dugc diéu tri ndi, ngoai tru; tdng sé giwong bénh dua vao st dung; sé ngudi duoc kham,
diéu tri bénh, chira bénh mién phi; sé dé tai nghién ciu khoa hoc, cac sang kién, p dung khoa hoc
(gia tri 1am loi v& kinh t&, xa hoi...).

® Viéc thuc hién cha truong, duong 16i cia Pang, chinh sach va phap luat cia Nha nuéc; chiam lo
doi séng can bo, nhan vién; hoat dong xa hoi, tir thién...

7 Cong tac xay dung dang, doan thé: Néu vai trd, két qua hoat dong va xép loai cua té chirc dang,
doan thé (ghi s, ngay thang nam cua gidy ching nhan hoic quyét dinh cong nhan).

8 Néu cac danh hiéu thi dua, cac hinh thitc khen thuong da dugc Pang, Nha nudc, bo, ban, nganh,
tinh tang (ghi rd s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).

Mau sé 3

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
——————— Doc lap - Tu do - Hanh phic
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Tinh (thanh phé), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TICH
_ DENGHITANG......."
(Mau bao céo nay ap dung doi vai ca nhan)

I.SOLUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, Khong Vit tat): ..............ooooiiiniiinnn.,
- Sinh ngay, thang, nam:.............. Gidi tinh:........ Déan toc, tbn gido .................
- Qué quan®:

- Co quan, dia phuong CONG tAC: .....iiiiiie e e e e
- Chuc vu (Dang, chinh quyén, doan the): ..........evoeeie e
- Trinh d¢ Iy luan chinh tri, chuyén mdn, nghiép vu (Néu €0): .......eovvveeeeeieenn,
- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thudng: ..........ccooeiiiiiii e,
II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Quyén han, nhiém vy dugc giao hodc dam Nhan: ...........ccoeeiueiieeiiiie e,
2. Thanh tich dat duwoC Cla CA NNAN: ...eoee e

Doi voi truong hop dé nghi khen thuong theo tiéu chuan hoan thanh xuat sac nhiém
vy, hoan thanh tot nhiém vu thi ghi rd so quyet dinh hodc so van ban xac nhan; ngay,
thang, nam cua gquyeét dinh hoac ctia van ban xac nhan; co quan ban hanh.

I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC
NHAN®

1. Danh hiéu thi dua:

S0, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhan danh

Nam  Danh hi¢u thi dua hiéu thi dua; co' quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc Khen thudng:

Hinh thitc khen | S, ngay, théng, nim cia quyét dinh khen thuéng; co
thwéng quan ban hanh quyet dinh

THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH
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XAC NHAN, BE NGHI TiCH
(Ky, dong dau) (Ky, ghi ro ho va tén)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)

! pia danh.

2 Ghi 16 thanh tich d& nghi khen thuéng

® Pon vi hanh chinh: Xa (phuong, thi trdn); huyén (quén, thi x&, thanh phd thudc tinh; quén, thanh
phd thugc thanh phé truc thudc trung wong); tinh (thanh phé truc thudc trung wong).

* B4o c4o thanh tich: 01 nam.

®> Néu thanh tich c& nhan trong viéc thuc hién nhiém vu dwoc giao (két qua da dat duoc vé niang
suat, chat lwong, hiéu qua thuc hién nhiém vu; cac bién phap, giai phap cdng tac trong viéc d6i méi
cong tac quan ly, nhitng sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc; viéc d6i méi cong nghé, tng dung
khoa hoc, k¥ thuat vao thuc tién; viéc thyc hién chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach va
phap luat cua Nha nudc; cong tac bai dudng, hoc tap nang cao trinh d6 chuyén mén, pham chat dao
dire; cham lo doi séng can bo, nhan vién; vai tro caa ca nhan trong cong tac xay dung Pang va cac
doan thé; cng tac tham gia cac hoat dong x& hai, tir thién...).

- B4i véi nguoi 1am cong tac lanh dao, quan ly néu tom tat thanh tich cua don vi, riéng thu truong
don vi kinh doanh lap bang théng ké so sanh cac tiéu chi: Gia tri tong san luong, doanh thu, loi
nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xuat, thu nhap binh quén; cac sang kién cai tién ky thuat, ap
dung khoa hoc (gia tri lam loi); phuc lgi xa hoi trong thoi gian tinh thanh tich dé nghi khen thuong.

- Béi voi truong hoc: Bao cao phai thé hién rd két qua vé cong tac t6 chirc va quan ly, quan tri nha
truong; phat trién doi ngi; tai chinh, co sé vat chat va thiét bi day hoc; hoat dong gido duc va két
qua gi4o duc; nghién cau khoa hoc, hop tac qubc té (ddi vai co so dao tao), co so sanh véi giai doan
trude khi khen thuong.

- P6i véi bénh vién: Lap bang thong ké so sanh céc tiéu chi: Tong sé nguoi kham, chira bénh; tong
s6 nguoi duge diéu tri ndi, ngoai tru; tong sé giwong bénh dua vao st dung; s6 ngudi duoc kham,
diéu tri bénh, chira bénh mién phi; sé dé tai nghién ctu khoa hoc, cac séang kién, ap dung khoa hoc
(gid tri 1am loi v& kinh té, x4 hoi...).

- Péi véi cac hoi doan thé, ldy két qua thuc hién céc nhiém vu cong tac trong tim va cac chuong
trinh c6ng tac cua trung wong hoi, doan thé giao.

- i voi cac co quan quan 1y nha nuéc, 1y két qua thyc hién cac nhiém vu chinh trong quan Iy nha
nudéc, thuc hién nhiém vu chuyén mon va cong tac tham muu cho lanh dao trong phét trién don vi,
nganh, dia phuong...

® Néu céc hinh thue khen thuéng da duge DPang, Nha nudc, b, ban, nganh, tinh tang hoic truy ting
(ghi rd s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh). Ghi rd s6 quyét dinh, ngay, thang, nim ky
quyét dinh cong nhan danh hiéu thi dua trong thoi gian dé nghi.

_13. Thii tuc dé nghi ting danh hi¢u “Lao dgng tién tién” thugc tham
quyen caa Chu tich UBND cap huyén.

13.1 Trinh tw thyc hién:
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Bwéc 1. Phong Noi vu tiép nhan dé nghi khen thuéng cua cac don vi thuc
thuoc.

Buwéc 2. Tham dinh h?) s0, Xin y kién céc co quan lién quan, bo cao Hoi ddng
thi dua khen thudng cung cap, tong hop trinh Chua tich UBND cap huyén quyét dinh
khen thuong.

Buéc 3. Khi ¢6 Quyét dinh ciia Chi tich UBND cap huyén, phong Noi vu
théng bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Buéc 4. Cac truong hop khong dugc khen thuong (khong dung dbi tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho so hodc vi pham phap luat), Phong Noi vu thong
bao dén cac don vi trinh khen biét.

13.2. Cach thirc thuc hién: Nop truc tuyén

13.3. Thanh phan, sé lwong hd so:

- To trinh @@ nghi xét ting danh hiéu thi dua.

- B4o c4o thanh tich cua ca nhan, tap thé.

- Bién ban binh xét thi dua.

13.4. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc

13.5. Poi twong thwc hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, dia
phuong.

13.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén

- Co quan truec tiép thue hién: Phong Noi vu

13.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

13.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

13.9. Tén miu bao cao thanh tich dé nghi khen thwéng: Khong quy dinh.
13.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

, biéu kigf:n, tiéu chuan dé nghi khen thuéng thuc hiéq theo quy dinh tai Diéu 3
Quyet dinh so 22/2024/Qb-UBND ngay 02/7/2024 cua Uy ban nhan dan tinh va
khoan 1 Biéu 24 Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022..

13.11. Can cw phap ly caa thia tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thudéng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh s 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 niam 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu caa Luat Thi dua, khen thuong.

- Thong tu s§ 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cua B Noi vu quy dinh bién
phap thi hanh Luat Thi dua, khen thuong va Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2023 caa Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi
dua, khen thudng.
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- Quyét dinh s6 22/2024/QD-UBND ngay 02/7/2024 cia Uy ban nhan dén tinh
ban hanh Quy dinh chi tiét mét so diéu cua Luat Thi dua, khen thudng trén dia ban
tinh Binh Dinh.

14, Thi tuc dé nghi tang danh hiéu “T4p thé Lao dng tién tién” thudc
tham quyen cia Chu tich UBND cap huyén

14.1 Trinh tw thuc hién:

Bwéc 1. Phong Noi vu tiép nhan dé nghi khen thuéng cua cac don vi thuc
thuoc.

Bwéc 2. Tham dinh h§3 80, Xin y kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong
thi dua khen thuong cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap huyén quyét dinh
khen thudng.

Buéc 3. Khi c6 Quyét dinh cua Chu tich UBND cép huyén, phong Noi vu
théng bdo Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Bwéc 4. Cac truong hop khong dugc khen thuong (khong ding dbi tuong,
khong du tieu chuéan, khong du ho so hodc vi pham phap luat), Phong Noi vu thong
bédo dén cac don vi trinh khen biét.

14.2. Cach thirc thuc hién: Nop truc tuyén
14.3. Thanh phan, sé lweng ho so:

- To trinh dé nghi xét tang danh hiéu thi dua.
- B4o c4o thanh tich cua ca nhan, tap thé.

- Bién ban binh xét thi dua.

14.4. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc

14.5. Po6i twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, dia
phuong.

14.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip huyén
- Co quan trye tiép thwe hién: Phong Noi vu

14.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
14.8. Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

- 14.9. Tén miu bdo cio thanh tich dé nghi khen thwéng: Thyc hién theo
bi€u mau so 02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023
cua Chinh phu.

14.10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:

~ bicu kién, tiéu chuan dé nghi khen thuong thuc hién theo quy dinh tai Diéu 4
Quyet dinh so 22/2024/Qb-UBND ngay 02/7/2024 cua Uy ban nhan dan tinh va
khoan 1 Biéu 28 Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.
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14.11. Can ci phap ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thudéng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh $6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 ctua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 dieu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Théng tu s6 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cua Bo Noi vu quy dinh bi¢n
phap thi hanh Luat Thi dua, khen thuong va Nghi dinh so6 98/2023/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 dieu caa Luat Thi
dua, khen thuong.

- Quyét dinh s6 22/2024/QD-UBND ngay 02/7/2024 cua Uy ban nhan dan tinh
ban hanh Quy dinh chi ti¢t mét so dieu cua Luat Thi dua, khen thudng trén dia ban
tinh Binh Binh.

Mau s6 2

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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_______ Doc lap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phd), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN....... 2

(MAau béo cao nay &p dung dbi vai tap thé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thuong, khdng viét tit)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Bic diém, tinh hinh;
- Dia diém try s¢ chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;
- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhimng déc diém chinh cua don vi, dia phuong (Ve diéu kién tu nhién, xa hoi, co cau
t6 chire, co s vat chat), cac t6 chire dang, doan thé.

2. Chtrc nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Bdo cdo thanh tich can ctr vao chire nang, nhiém vu dugc giao cia co quan (don

Vi) va doi tuong, tiéu chuén khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen thudng,

Nghi dinh s6 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 ctua Chinh phu.

Noi dung bao cao néu ro nhiing thanh tich Xuat Sac trong viéc thuc hién cac chi tiéu

(nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, nang suat, chat lugng, két qua cong tac so véi cac nam

truéc (hoic so vai lan khen thuong truge day); viec d6i méi cong tac quan ly, cai

cach hanh c~h|nh sang kién, dé tai nghién cau khoa hoc, cong nghé va viéc tng dung

vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh te, x& hoi doi vai bd, ban, nganh, dia

phuong va ca nuéc’.

2. Nhitng bién phap hoac nguyén nhan dat duoc thanh tich; cac phong trao thi dua da

duoc thuc hién cé hiéu qua trong thuc tien hoat dong, san xuat, cbng tac cua co quan,

don vi.

3. Viéc thuc hién chu trwong, chinh sach ciia Pang, phap luat cua Nha nuac®.

4. Hoat dong cua t6 chire dang, doan thé’.

I1l. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC

NHAN ®

1. Danh hiéu thi dua:

Danh hi¢u thi | S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan danh
dua hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

Nam
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2. Quyét dinh céng nhan hoic vin ban xac nhan hoan thanh xuat sic nhiém vuy (doi
véi treong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuat sac nhiém vu)

3. Hinh thirc khen thuong:

< Hinh thic khen | S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thwéng; co
Nam . \ X, 3
thwéng guan ban hanh quyet dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, déng déu)
(Ky, dong dau)
' Pja danh.

2 Ghi 8 hinh thirc d& nghi khen thuéng: Khong gop chung tham quyén quyét dinh khen thuéng.
 Péi voi don vi san xuat, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Téng s6 vén cb dinh, luu dong;
nguon von (ngan sach, tu ¢d, vay ngan hang...).

*Béo cao thanh tich; 01 nam.

> Tuy theo hinh thue @& nghi khen thudng, néu céc tiéu chi co ban trong viéc, thyc hién nhiém vu
chinh tri cua don vi (c6 so sanh trong thoi gian tinh thanh tich khen thudng), vi du:

- Béi véi don vi san xuat, kinh doanh lap bang thong ké so sanh céc tiéu chi: Gia tri tong san luong,
doanh thu, lgi nhuan, ty suat loi nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xuat, thu nhap binh quan; cac
sang kién cai tién k¥ thuat, ap dung khoa hoc (gié tri 1am lgi); phuc loi xa hoi.

- Béi voi trudng hoc: Bao co phai thé hién rd két qua vé cong tac td chirc va quan ly, quan tri nha
truong; phat trién doi ngi; tai chinh, co s¢ vat chat va thiét bi day hoc; hoat dong gido duc va két
qua gi4o duc; nghién cau khoa hoc, hop tac qubc té (ddi vai co so dao tao), co so sanh véi giai doan
trude khi khen thudng.

- B6i véi bénh vién: Lap bang thong ké so sénh céc tiéu chi: Tong sé nguoi kham, chira bénh; tong
s6 nguoi dugc diéu tri ndi, ngoai tru; tdng sé giwong bénh dua vao st dung; sé ngudi duoc kham,
diéu tri bénh, chira bénh mién phi; sé dé tai nghién ciu khoa hoc, cac sang kién, p dung khoa hoc
(gia tri 1am loi v& kinh t&, xa hoi...).

® Viéc thuc hién cha truong, duong 16i cia Pang, chinh sach va phap luat cia Nha nudc; chiam lo
doi séng can bo, nhan vién; hoat dong xa hoi, tir thién...

7 Cong tac xay dung dang, doan thé: Néu vai trd, két qua hoat dong va xép loai cua té chirc dang,
doan thé (ghi s, ngay thang nam cua gidy ching nhan hoic quyét dinh cong nhan).

8 Néu cac danh hiéu thi dua, cac hinh thitc khen thuong da dugc Pang, Nha nudc, bo, ban, nganh,
tinh tang (ghi rd s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).

_ 15. Thi tue dé nghi tang danh higu “Chién si thi dua co s6” thugc tham
quyen caa Chu tich UBND cap huyén

15.1 Trinh tw thyc hién:
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Bwéc 1. Phong Noi vu tiép nhan dé nghi khen thuéng cua cac don vi thuc
thuoc.

Buwéc 2. Tham dinh h?) s0, Xin y kién céc co quan lién quan, bo cao Hoi ddng
thi dua khen thudng cung cap, tong hop trinh Chua tich UBND cap huyén quyét dinh
khen thuong.

Buéc 3. Khi ¢6 Quyét dinh ciia Chi tich UBND cap huyén, phong Noi vu
théng bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Buéc 4. Cac truong hop khong dugc khen thuong (khong dung dbi tuong,
khong du tiéu chuéan, khong du ho so hodc vi pham phap luat), Phong Noi vu thong
béo dén cac don vi trinh khen biét.

15.2. Cach thirc thuc hién: Nop truc tuyén
15.3. Thanh phan, sé lwong hd so:
- To trinh d& nghi xét tang danh hiéu thi dua;
- B4o céo thanh tich caa ca nhéan;

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu cua Hoi dong Thi dua - Khen
thuong cap trinh khen thudng;

- Chitng nhan hoac xac nhan cua co quan, to chic ¢ tham quyén doi voi séang
kién hoac dé tai khoa hoc, dé 4an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé hoac
hoan thanh xuat sic nhiém vu hodc muu tri, sang tao trong chién dau, phuc vu chién
dau trong truong hop dé nghi danh hiéu “Chién si thi dua co s6”;

15.4. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc

15.5. Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, dia
phuong.

15.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip huyén

- Co quan trye tiép thwe hién: Phong Noi vu

15.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
15.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

- 15.9. Tén miu bdo cio thanh tich dé nghi khen thwéng: Thuc hién theo
bicu mau so 03 ban hanh kém theo Nghi dinh so 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023
cua Chinh phu.

15.10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:

Piéu kién, tiéu chuan dé nghi khen thuong thuc hién theo quy dinh tai Diéu 23
Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.

15.11. Can cw phap ly caa thia tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.
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- Nghi dinh $6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Théng tu s6 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cua Bo Noi vu quy dinh bién
phap thi hanh Luét Thi dua, khen thuong va Nghi dinh s 98/2023/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi
dua, khen thuong.

- Quyét dinh s6 22/2024/QD-UBND ngay 02/7/2024 cua Uy ban nhan dan tinh
ban hanh Quy dinh chi tiét mét so dieéu cta Luat Thi dua, khen thudng trén dia ban
tinh Binh Dinh.

16. Thi tuc dé nghi ting Giay khen cia Chia tich UBND cip huyén cho
gia dinh.

16.1. Trinh tw thwc hién:

Buwéc 1. Phong Noi vu tiép nhan d& nghi khen thudéng cua cac don vi thuc
thuoc.

Buéc 2. Tham dinh h,é 80, Xin ¥ kién cac co quan lién quan, bao cdo Hoi dong
thi dua khen thudng cung cap, tong hop trinh Chua tich UBND cap huyén quyét dinh
khen thudng.

Budéc 3. Khi c6 Quyét dinh cua Chi tich UBND huyén, Phong Noi vu thdng
b&o Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

16.2. Cach thirc thuc hién: Nop truc tuyén.
16.3. Thanh phan, sé lweng ho so:

- Vian ban dé nghi kém theo danh sach gia dinh dwoc de nghi tang Giay khen
caa cap trinh khen;

- Bao cao thanh tich do gia dinh dugc dé nghi khen thudng lam, trong d6 ghi
10 thanh tich dé dé nghi khen thuong;

- Bién ban xét khen thudng.
16.4. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc

16.5. Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, dia
phuong.

16.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip huyén.

- Co quan trye tiép thue hién: Phong Noi vu.

16.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

16.8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

16.9. Tén miu bao cao thanh tich dé nghi khen thuwéng: Khong quy dinh.

16.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:
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_Diéu kién, tiéu chuan de nghi khen thuéng thuc hién theo quy dinh tai khoan 3,
4 bieu 8 Quyet dinh so 22/2024/Qb-UBND ngay 02/7/2024 cua Uy ban nhan dan
tinh va khoan 5 Diéu 74 Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15/6/2022.

16.11. Cian cir phap ly caa thi tuc hanh chinh:
- Luét Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh $6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 ctua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 dieu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Thong tu s6 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cua Bo Noi vu quy dinh bién
phap thi hanh Luét Thi dua, khen thuong va Nghi dinh s 98/2023/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2023 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu caa Luat Thi
dua, khen thuong.

- Quyet dinh s6 22/2024/QD-UBND ngay 02/7/2024 cua Uy ban nhan dan tinh
ban hanh Quy dinh chi tiét mét so dieu cua Luat Thi dua, khen thudng trén dia ban
tinh Binh Binh.

17. Thii tue dé nghi ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cap huyén vé
Khen thwéng doi ngoai.

17.1. Trinh tw thuc hién:

Bwéc 1. Phong Néi vy tiép nhian dé nghi khen thuéng cua cac don vi thuc
thuoc.

Bwéc 2. Tham dinh h§ 80, Xin y kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong
thi dua khen thuong cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap huyén quyét dinh
khen thuong.

Buéc 3. Khi ¢6 Quyét dinh ciia Cha tich UBND cap huyén, phong Noi vu
théng bdo Quyeét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Bugc 4. Cac truong hop khong dugc khen thuong (khong ding dbi tuong,
khong du tieu chuan, khong du ho so hodc vi pham phap luat), Phong Noi vu thong
bao dén cac don vi trinh khen biét.

17.2. Cach thirc thuc hién: Nop truc tuyén
17.3. Thanh phan, sé lweng ho so:
- To trinh dé nghi.

- Béo céo thanh tich do tap thé, ca nhan dugc dé nghi khen thuong lam, trong
do6 ghi ro thanh tich dé dé nghi khen thudng.

17.4. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc

17.5. Poi twong thwc hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, dia
phuong.

17.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cp huyén
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- Co quan truec tiép thue hién: Phong Noi vu

17.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

17.8. Phi, 18 phi (néu c6): Khéng quy dinh.

17.9. Tén miu b4o cdo thanh tich dé nghi khen thwéng: Khong quy dinh.

17.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

WDi‘éu Kién, tiéu phuén dé ,nghi khen thuong thuc hién theo quy dinh tai khoér] 1
va diém b khoan 2 Biéu 8 Quyet dinh s6 22/2024/QD-UBND ngay 02/7/2024 cta Uy
ban nhén dan tinh.

17.11. Cian cir phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/NDP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Thong tu s6 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cﬁg BS Noi vu quy dinh bién
phap thi hanh Luat Thi dua, khen thuong va Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2023 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét so dicu caa Luat Thi
dua, khen thudng.

- Quyét dinh s0 22/2024/QD-UBND ngay 02/7/2024 cta Uy ban nhan dén tinh
ban hanh Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng trén dia ban
tinh Binh Dinh.

18. Thii tuc dé nghi ting Gidy khen ciia Cha tich UBND cap huyén vé
thanh tich dot xuat.

18.1. Trinh tw thwc hién:

Buwéc 1. Phong Noi vu tiép nhan d& nghi khen thuéng cua cac don vi thuc
thudc.

Bwéc 2. Tham dinh h?) 50, Xin ¥ kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi ddng
thi dua khen thudng cung cap, tong hop trinh Cha tich UBND cap huyén quyét dinh
khen thudng.

Buéc 3. Khi c6 Quyét dinh cia Chu tich UBND cap huyén, Phong Noi vu
thdng b&o Quyeét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Bwéc 4. Cac truong hop khong dugc khen thuong (khong dung dbi tuong,
khong du tiéu chuan, khong du h6 so hodc vi pham phap luat), Phong Noi vu thong
béo dén cac don vi trinh khen biét.

18.2. Cach thirc thuc hién: Nop truc tuyén
18.3. Thanh phan, sé lweng ho so:
- To trinh dé nghi khen thuong;

- Béo cdo tom tat thanh tich cua ca nhan, tap thé 1ap duoc thanh tich hoac co
quan, t6 chirc, don vi quan ly truc tiép, trong dé ghi rd hanh dong, thanh tich, cong
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trang, qua trinh cdng tac hodc tom tat két qua 1ap thanh tich doi véi khen thuong
thanh tich c6 noi dung toi mat, tuyét mat dé dé nghi khen thuong theo thu tuc don
gian.

18.4. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc

18.5. Pdi twong thwc hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, dia
phuong.

18.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip huyén

- Co quan tryec tiép thue hién: Phong Noi vu

18.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

18.8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

- 18.9. Tén miu bdo cio thanh tich dé nghi khen thwéng: Thyuc hién theo
biéu mau so 07 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023
cua Chinh phu (thyc hién theo thu tuc don gian theo quy dinh tai bieu 85 Luat Thi
dua, khen thudng).

18.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Piéu kién, tiéu chuan dé nghi khen thuong thuc hién theo quy dinh tai diém c
khoan 1 va diém ¢ khoan 2 Piéu 8 Quyét dinh so 22/2024/QB-UBND ngay
02/7/2024 cta Uy ban nhan dan tinh va diém b khoan 1 Diéu 85 cua Luat Thi dua,
khen thuong.

18.11. Can cw phap ly caa thia tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thudéng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 caa Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu caa Luat Thi dua, khen thuong.

- Thong tu s6 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cia Bo Noi vu quy dinh bién
phap thi hanh Luét Thi dua, khen thuong va Nghi dinh s 98/2023/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2023 cta Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu caa Luat Thi
dua, khen thudng.

- Quyét dinh $0 22/2024/QD-UBND ngay 02/7/2024 cia Uy ban nhan dén tinh
ban hanh Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng trén dia ban
tinh Binh Dinh.

Mau sé 7

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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_______ Doc lap - Tu do - Hanh phic

YTinh (thanh phé), ngay... thang...nam...

‘ TOM TAT THANH TiCH
DPE NGHI TANG (TRUY TANG).............. '
(Ve thanh tich xuat sac dgt xuat trong............ )

Tén don vi hodc ca nhan, chirc v va don vi dé nghi khen thwéng
(Ghi rd day du khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
- P6i vé6i don vi ghi so luge ndm thanh 1ap, co cau t6 chuc, tong sé can b, céng chirc
va vién chuc. Churc nang, nhiém vu duoc giao.
- Bdi véi ca nhg?ln ghi r0: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué quan; noi
thuong trd; nghé nghiép; chac vu, don vi ¢ong tac...
II. THANH TiCH PAT PUQC
B4o c&o néu ngan gon ndi dung thanh tich xuat sac dot xuat da dat dugc (trong chién

dau, phuc vu chién dau; phong, chong toi pham; phong, chéng béo lut; phong, chong
chay, no; bao vé tai san ciia Nha nudc; bao vé tai san, tinh mang ctaa nhén dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH ~ PON VI HOAC CA NHAN BAO
KHEN THUONG CAO®
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)

! bia danh.
2 Ghi hinh thirc dé nghi khen thuéng.
3 Pi vai ca nhan: Ky, ghi 16 ho, tén va c6 xac nhan cua thi trudng co quan.
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