BONOQI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phiic

Sé: 15/2012/TT-BNV Ha Ngi, ngay 25 thang 12 nam 2012

- = ]
TRUNG TAM THONG TIN

Ngay: . 52410,2|2043|  Huréng déin vé tuyén dung, ky két hop dong lam vige

qF THONG TU

va dén bi chi phi dao tao, bdi dudng ddi véi vién chirc

Can ciur Ludt Vién chiec ngay 15 thang 11 ndm 2010,

Can cwr Nghi dinh 56 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chikc; _

Cdn ctr Nghi dinh s6 61/2012/ND-CP ngay 10 thdng 8 ndm 2012 cia
Chinh phu quy dinh chitc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc cia B
N6t vu,

Bo trudng BS Noi vu ban hanh Thong tu huong dén vé tuyén dung, ky két
hop dong lam viée va dén bit chi phi dao tao, boi dwdmg doi véi vién chitc.

Chuong 1
VE TUYEN DUNG VIEN CHU'C

Diéu 1. Pieu kién ding ky dy tuyén vién chirc

1. Didu kién ding ky dy tuyén vién chirc thuc hién theo quy dinh tai
Diédu 22 Luat Vién chirc va Diéu 4 Nghj dinh s6 29/2012/NP-CP ngiy 12 thang
4 ndm 2012 ctia Chinh phu v& tuyén dung, sit dung va quéan 1y vién chic (sau
day viét tit 1a Nghi dinh s 29/2012/NP-CP),

2. Nhitng ngudi ding ky dy tuyén vao vi tri viée 1am trong cac don vi su
nghiép cong 18p thudc linh vuc vin hoa, nghé thust, thé duc, thé thao tudi dy
tuyén c6 thé thap hon 18 tudi nhung phai tir &i 15 tudi tré 1én va duoc sy ddng
v bang vian ban ciia nguoi dai dién theo phap luét.

Pitu 2. Hd so ding ky dir tuyén vién chitc

Hb so ding ky du tuyén vién chirc bao gdm:

1. Pon ding ky du tuyén vién chic theo mau sé 1 ban hanh kém theo
Thong tu nay;

2. Ban so yéu 1y lich tu thudt co xac nhén cha co quan co thim quyén
trong thdi han 06 thang, tinh dén ngay ndp hd so dy tuyén;



3. Ban sao cac van bang, chung chi va két qua hoc tap theo yéu cAu clia
vi tri du tuyén, duge co quan cd tham quyén chimg thue. Truong hop cé van
bdl]g do co s0 dao tao nudc ngoai cap phai duoc cong ching dich thuat sang
tieng Viét;

4. Gidy chimng nhén sirc khoe con gia tri sir dung do co quan y té du didu
kién dugc kham sic khoe chiung nhdn theo quy dinh tai Théng tu s6
13/2007/TT-BYT ngay 21 thdng 11 nam 2007 ciia Bo Y t& vé& viéc hudng din
kham suc khoe;

5. Gidy chtng nhén thude déi ‘tuong u tién trong tuyén dung vién chirc
(néu cd) duogc co quan, té chic ¢é thim quyén chimg thye.

Piéu 3. Thong bao tuyén dung

1. Théng bao tuyén dung cta co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung
vién chirc phai duge dang tai it nhat 01 (mdt) 1an trén mot trong cdc phuong
tién thong tin dai ching (bdo viét, bdo ndi, bao hinh) noi dat tru s& lam viée
chinh cta co quan, don vi; déng trén trang thong tin dién tir ctia co quan, don vi
c6 thdm quyén tuyén dung (néu c6) v niem yét cong khai tai tru sé lam viéc
cla co quan, don vi cé tham quyen tuyén dyung vién chirc trong thoi han nhén
ho so cia ngudi dang ky du tuyén quy dinh tai Khoan 2 Biéu 15 Nghi dinh sé
29/2012/ND-CP.

2. Néi dung théng bao tuyén dung bao gdm:

a) Tiéu chudn, diéu kién dang ky du tuyén;

b) $6 luong vién chic cin tuyén theo timg vi tr{ viéc lam va chie danh
nghé nghi¢p tuong Umg;

¢) Noi dung hé so dang ky du tuyén, thoi han va dia diém ndp hé so dy
tuyén, s6 dién thoai lién hé;

d) Hinh thirc va n6i dung thi tuyén hodc xét tuyén; thoi gian va dia diém thi
tuyén hodc xét tuyén; 1& phi thi tuyén hogic xét tuyén theo quy dinh ctia phép ludt.

3. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhén hé so cla nguoi
dang ky du tuyén theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 15 Nghi dinh s6
29/2012/ND-CP, nguoi dimg dau co quan, don vi co thdm quyén tuyén dung
vién chue quyet dinh thanh 14p Hoi ddng tuyén dung dé thyuc hién viée thi tuyén
hodc xét tuyen

Piéu 4. Mén thi va thoi gian cac mén thi trong ky thi tuyén vién
chue

1. Ky thi tuyén vién chic dugc thye hién théng qua cac médn thi voi thoi
gian cu thé nhu sau:

a) Thi kién thitc chung: Thi vié_t, thoi gian 120 phut;

b) Thi chuyén mon, nghié¢p vu chuyén nganh, gom 2 phan thi:



- Thi viét, thori gian 180 phat hodc thi tric nghiém, théi gian thi 30 phut;

- Thi thyc hanh. Thoi gian thi thuc hanh do nguoi ding dau co quan, dcm”vi
c6 thAm quyén tuyén dung vién chirc quyét djnh phi hep véi tinh chét, dic fiiéln
cia linh vuc nghé nghiép chuyén nganh va yéu cau cua vi tri viée lam can tuyen;

¢) Thi ngoai ngit: Thi viét, thoi gian 60 phut (néu tidu chuan chic danh
nghé nghiép yéu céu trinh d6 ngoai ngit);

d) Thi tin hoc vin phong: Thi thuc hanh trén may hodc thi tric nghiém, thoi
gian 30 phat (néu tidu chudn chirc danh nghé nghiép yéu cu trinh d¢ tin hoc).

2. Tnrdng hop thi tuyén vién chirc vao vi tri viéc lam yéu cau chuyén mén
1a ngoai ngit hodc cong nghé thdéng tin thi thdi gian thi ngoai ngit hodc cong nghé
thong tin do ngudi ding diu co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién
chirc quyét dinh bao dim phi hop yéu ciu ciia vi tri viéc lam can tuyén.

3. Trurdmg hop thi tuyén véo vi tri viée 1am yéu cu sir dung tiéng dan toc
thidu s6 thi mén thi ngoai ngit dugc thay thé bang thi tiéng dan toc thiéu sb.
Thoi gian thi tiéng dan toc thidu sé do nguodi dung diu co quan, don vj ¢6 thim
quyén tuyén dung vién chic quyét dinh bao dam phil hop véi yéu cau ctia vi tri
viéc lam can tuyén.

Piéu 5. Noi dung thi chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh

Viéc quy dinh noi dung thi chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh trong
k¥ thi tuyén vién chirc phai cin cir vao tiéu chuén chirc danh nghé nghiép tuong
Ging véi vi tri viéc 1am can tuyén.

Trong cung mot ky thi tuyén, néu ¢6 cac vj tri viée lam yéu céu chuyén
mon, nghi€p vy chuyén nganh khac nhau thi co quan, don vj ¢6 tham quyén
tuyén dung vién chitc phai xay dung cac dé thi chuyén mén, nghiép vu chuyén
nganh khéac nhau phit hgp véi yéu cdu cla vi tri viéc 1am cén tuyén,

Piéu 6. Quyét dinh tuyén dyng va nhan viéc

1. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua
tuyén dung, ngudi dimg diu co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién
chirc phai giri théng bao cong nhan két qua tring tuyén bing viin ban téi ngudi
dy tuyén qua dudng buu dién theo dia chi ma ngudi dy tuyén da ding ky va
théng bdo céng khai trén trang tin dién tir cia co quan, don vi ¢6 thim quyén
tuyén dung vién chtrc (néu cé).

2. Ngudi triing tuyén vio vién chirc phai dén ky hop ddng lam viéc va
nhén nhiém vy trong thdi han quy dinh tai Khoan 1 Pidu 19 Nghi dinh sé
29/2012/ND-CP.



o

3. Truong hop ngudi duge tuyen dung b1 huy bo quyet dinh tuyen clung,
nguoi dimg diu co quan, don vi co tham quyén tuyen dung vién chirc quyet
dinh tuyén dung ngudi co két qua tuyén dung thap hon lién ké& & vi tri tuyén
dung do, néu ngudoi do bao darn ¢6 du cac didu kién quy dinh taj Khoan 1,
Khoan 2 Diéu 10 Nghij dinh s 29/2012/NB-CP (trong trudmg hop t chirc th1
tuyén vién chirc) hodc quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu 13 Nghi dinh s
29/2012/ND-CP (trong trudng hop td chire xét tuyén vién chirc).

Trudmg hop c6 tir 02 ngudi tré 1én c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké
bang nhau thi ngudi ding dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién
chirc t6 chuc truc tiép phong vén nhimg nguoi nay dé quyét dinh ngudi tring
tuyén theo quy dinh tai Khoén 3 Pidu 10 Nghj dinh s6 29/2012/NP-CP (trong
truong hop td chitc thi tuyén vién churc) hodc quy dinh tai Khoan 3 Diéu 11 Nghi
dinh sb 29/2012/ND-CP (trong truong hop tb chire xét tuyén vién chiic).

Picu 7. Piéu kién xét tuyén diic cach

1. Can cit nhu cdu céng viée, ngudi ding diu co quan, don vi c6 thim
quyén tuyén dung vién chuc dugce xét tuyén dac cach khong theo trinh tu, thu
tuc tuyén dung vién chirc quy dinh tai Diéu 15, Diéu 16 va Didu 17 Nghi dinh
s6 29/2012/ND-CP dbi v6i céc trudong hop sau:

a) Ngudi c6 kinh nghiém cong tac theo quy dinh tai Piém a Khoan ]
Piéu 14 Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP hién dang cbng tac trong nganh hoic
linh vuc hoat dong nghé& nghiép cin tuyén; c6 thoi gian lién tuc tir da 36 thang
trar 1én thuc hién cong viée hodc nhiém vu cd yéu céu vé trinh do, ning luc, k¥
ning chuyén mén, nghiép vu phit hop véi vi tri viée lam can tuyén (khéng ké
thoi gian tdp su, th viée); trong thai gian cong tdc khong vi pham phap Judt
dén mic bi xr Iy ky luat hodc bi truy citu trach nhiém hinh su, dugc danh gia la
hoan thanh tot nhiém vu duoc giao; dap ing dugc ngay yéu cAu cua vi tri viéc
lamn cén tuyén dung.

b) Ngudi tét nghiép dai hoc loai gioi, tSt nghiép thac si, tién si & trong
nude va ngoai nude theo quy dinh tai Piém b Khoan 1 Piéu 14 Nghi dinh so
29/2012/ND-CP, c6 chuyén nganh dao tao phu hop voi yéu cAu ca vi tri viéc
lam cén tuyén dung; trudmg hop sau khi tt nghiép da co thoi gian cong tac thi
phai céng tic trong nganh hoic linh vuc hoat dong nghé nghiép can tuyén,
trong thoi gian cong tac khong vi pham phap luat dén muc bi xir Iy ky luat hoac
bi truy ciru trach nhiém hinh sy va dugc danh gia la hoan thanh tét nhiém vu
dugc giao trong thai gian nay;

c) Ngudi co tai ning, nang khiéu dic biét theo quy dinh tai Piém c
Khoan 1 Piéu 14 Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP, c6 vin bang, ching chi dao
tao, chung chi hanh nghé hodc c¢é nang khiéu, k¥ ning pht hop véi vi tri viéc
lam cén tuyén dung cua don vj sy nghi€p céng lap trong cac nganh, linh vuc
vin hoa, nghé thuat, thé duc, thé thao, cac nganh nghé truyén théng.



2. Viéc xac dinh tot nghiép dai hoc loai gi6i dugc can cur vao xép loai tai
bang tdt nghlep, truong hop bang t6t nghiép khong xep loai thi co quan, don vi
c6 thim quyén tuyen dung vién chirc bdo cdo cu thé két qua hoc tap toan khéa
va két qua bao vé tt nghiép dé co quan quan 1y don vi sy nghiép cdng 1ap xem
xét, quyét dinh. Trong thoi han 15 ngdy Iam viéc, ké tr ngdy nhén duge vin
ban, co quan quan 1y don vij sy nghiép cdng 14p phai cé van ban tra 16i.

Pitu 8. Hoi ddng kidm tra, sat hach dbi véi cic truomg hop xét tuyén
dic cach
Ngudi dimg dau co quan, don vi cé tham quyén tuyén dung vién chie

thanh 1ap Hoi dbng kiém tra, sat hach xét tuyén dic cach. Héi dbng kiém tra,
s4t hach c6 05 hodic 07 thanh vién, cu thé nhu sau:

1. Trudong hgp don vi sy nghiép cong lap dugc giao tham quyén tuyén
dung vién chc:

a) Chu tich Hoi déng 13 ngudi dimg diu hodic cAp pho clia nguoi dimg
dau don vi sy nghiép cdng lap;

b) Mot Tty vién 1a ngudi phy trich céng tac t6 chirc can bd cua don vi su
nghiép cdng lap;

c) Mgt uy vién la ngudi dimg du hodc cdp phé cia ngudi dimg du bd
phan hodic 16 chirc ¢é nhu cdu tuyén dung va phdn céng, kiém tra viéc thuc
nhiém vu cho ngudi tring tuyén vién chirc;

d) Cac ay vién con lai 1a nhitng ngudi c¢6 chuyén mon, nghiép vu lién
quan dén vi tri tuyén dung do ngudi dung dau don vi su nghiép quyeét dinh.

 Thuky Hai dong kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi dong chi dinh trong
$0 cac uy vién Hi dong.
. 2. Truomg hop don vi sy nghiép cong lép chua duge giao thAm quyén
tuyén dung vién chire:

a) Chi tich Hoi dong do ngudi dimg déu co quan ¢6 thim quyén tuyén
dung vién chirc quyét dinh,;

b) M6t iy vién 13 ngudi dimg déu hodc cip phé ctia ngudi dimg déu don
vi s nghiép cong lap;

¢) Mét 1y vién la nguoi dai di¢n by phén lam cong tac td chirc can bd
clia co quan ¢6 thim quyén tuyén dung vién chirc;

d) Céac 1y vién con lai la nhlmg nguoi c6 chuyén mén, nghlep vu lién
quan dén vj tri tuyen dung do ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén
dyng vién chirc quyét dinh.

Thu ky Hoi dong kiém tra, sat hach do Chii tjch Héi dong chi dinh trong
sb che uy vién Hoi dong
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3. Nhiém vy, quyén han ciia H4i ddng kiém tra, st hach:

a) Kiém tra vé céc didu kién, tiéu chuin, vin bing, ching chi theo tiéu
chua.n chic danh nghé nghiép tuorng Ung véi vi tri viéc 1am cén tuyén va cac
yéu cau mang tinh d3c thi ciia dom vi sy nghiép;

b) S4t hach théng qua phéng vdn hoc thuc hanh vé trinh dd hiéu biét
chung, vé trinh d6, ning luc chuyén mén nghiép vy cua nguo'l duoc xét tuyén
dic cach. Hinh thirc va ndi dung sét hach do Ho6i dong kiém tra, sat hach cin cu
vao yéu ciu cua vi tri v1¢c 1am cin tuyén, bo cdo ngum dimg dAu co quan, don
vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chiic xem xét, quyét dinh trudc khi t§ chirc
sat hach;

¢) Hoi dong kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, bidu
quyét theo da sb va tir giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Piéu 9. HJ so, thi tuc d6i voi viee xét tuyén dic cich

1. H so cia nguoi duoc dé nghi xét tuyén dic cach, bao gbm:

a) Pon dang ky dy tuyén vién chic theo miu sb 1 ban hanh kém theo
Thong tu ndy;

b) Ban so yéu ly lich t thudt cé xac nhén cha co quan c6 thdm quyén
trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay ndp ho so dy tuyén;

¢) Bén sao cac vin bing, ching chi va két qua hoc tap theo yéu céu cia
vi trf dy tuyén, dugc co quan c6 thdm quyén ching thuc. Trudng hop c6 vin
bang do co s& ddo tao nudc ngodi cap phai duge cong chimg dich thuit sang
tieng Viét;

d) Gidy chimg nhan strc khde con gid tri sir dung do co quan y té du diéu
kién dugc khim sic khde ching nhan theo quy dilﬂ:l ta1 Théng tu §6
13/2007/TT-BYT ngay 21 thang 11 ndm 2007 cua B§ Y té vé vigc hudng dan
kham sirc khée;

) Ban ty nhén xét, danh gia cua ngudi dugc dé nghi xét tuyén dic cich
vé phim chit chinh tri, dao diic, trinh d6 va ning lu'c chuyén mon, nghu:p vu,
qua trinh cong tac va cac hinh thic khen thudng (neu c0); ban nhan xét va xac
nhin cla ngudi dung diu co quan, tb chire, don vi noi ngudi d6 cong tac 601
véi trudmg hop tiép nhén quy djnh tai Piém a Khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh sb
29/2012/ND-CP.

2. Ngum dimg dau co quan, don vi c6 thdm quyen tuyen dung vién chuc
c6 vin ban dé nghi ngudi dimg du co quan c6 thAm quyén quén ly vién chizc
c6ng nhan két qua xét tuyén dic cach. Vin ban dé nghi pha1 do ngufn dimg diu
hodc clp phé cla ngudi dimg dAu co quan, don vi co thAm quyén tuyén dung
vién chirc ky, trong do néu rd vi tri viéc 1am cén tuyén dung va kém theo bién
ban hop Hoi dong kiém tra, sat hach va hd so ctia timg trudng hop du diéu kién,

tiéu chudn xét tuyén dic cach.



3. Vu (Ban) Té chuc can bd thudc cic Bo, co quan ngang B, co quan
thudc Chinh phi hodc S& N§i vu céc tinh, thanh phé true thude Trung uong co
trach nhiém thdm dinh qua trinh xét tuyén dic cach truéc khi ngudi dimg dau co
quan c¢é thim quyén quén ly vién chirc cong nhan két qua xét tuyén dic cach.

4. Trong thdi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc vin ban dé
nghi, ngudi dimg diu co quan c6 thdm quyén quan ly vién chic ¢6 trich nhiém
chi dao t6 chirc thAm dinh va phai c6 van ban tra oi; néu qué thoi han quy dinh
ma chua ¢ vén ban tra 101 thi coi nhu ddng ¥. Trudmg hop hé so chua du theo
quy dinh thi trong thdi han 5 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhédn dugc van ban dé
nghi, co quan ¢ thAm quyén quan ly vién chic phai c6 vin ban dé nghi co
quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyén dung vién chuc bd sung, hoan thién du hé so
theo quy dinh.

5. Co quan ¢6 tham quyén quéan Iy vién chirc cé trach nhiém giri bdo céo
Bo Noi vu vao 30/6 va 31/12 hang ndm vé két quéa xét tuyén dic cich dé theo
ddi chung va phuc vu cdng tic thanh tra, kiém tra theo quy dinh ctia phép luat.

Piéu 10. Truong hop dwge mién thue hién ché 4 tip su

1. Ngudi tring tuyén vién chitc duge mién thye hién ché d¢ tap su khi co
du cac didu kién sau:

a) D4 co thoi gian cong tic c6 déng bio hiém x& hoi bét bude trong
nganh, linh vyre can tuyén tir di 12 thang trd 18n;

b) Trong thi gian cong téc c6 déng bao hiém xa hoi bit budc quy dinh tai
Diém a Khoan | Diéu niy di 1am nhitng céng viéc chuyén mén nghiép vu phu
hop véi yéu cdu cua vi trf viéc lam dugc tuyén dung.

2. Ngudi duge tuyén dung di c6 thi gian cdng tac c6 déng bao hiém xa
héi bat budc, néu khéng cé du céc didu kién quy dinh tai Khoan 1 Didu nay thi
phai thuc hién ché d6 tip su.

3. Thoi gian cong tic ¢6 dong bao hiém x3 hoi bat bude cia ngudi duge
tuyen dung d& lam nhitng cong viéc chuyen moén nghiép vu phu hgp véi yéu

ciu cta vi tri viée lam duoc tuyen dung (néu c6) tinh vao thei gian xét ning
lwong 14n sau khi bd nhiém va xép luong vio chirc danh nghé nghiép.

Chuong IT
HQP PONG LAM VIEC

Piéu 11. Hyp déng lam viéc xdc dinh thdi han

1. Hop dbng lam viéc xé4c dinh thdi han duoc ky két gitta ngudi ding
dau don vi sy nghiép cong lip véi ngudi triing tuyén vao vién chic, trir trudmg
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hop quy dinh tai Diém d, Diém d Khoan 1 Diéu 58 Lujt Vién chiic va theo mAu
56 2 ban hanh kém theo Thdéng tu nay.

2. B6i véi céc trudong hop dang ky du tuyén vién chirc theo quy dinh tai
Khoan 2 Piéu 1 Théng tu ndy, néu dugc tuyén dung vao vién chie thi thyc
hién ky hgp déng 1am viéc x4c dinh thdi han theo mAu sé 3 ban hanh kém theo
Théng tu nay.

3. Cin ctr vao nhu cau cdng viée, vi tri viéc lam va chic danh nghé
nghiép dugc tuyén dung, ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lip quyét dinh
thori han cu thé dé ky hop ddng xdc dinh théi han nhung khéng qué 36 thang.

Piéu 12. Hyp ddng 1am viéc khong xic dinh théi han.

Hop ddng 1am viéc khong xdc dinh thoi han dugc ky két giita nguoi
dimg diu don vi sy nghiép cong lap v6i ngudi d3 thue hién xong hgp dong lam
viée xac dinh thoi han va truong hgp can bg, cdng chuic chuyén thanh vién
chirc theo quy dinh tai Piém d, Diém & Khoan 1 Diéu 58 Luét Vién chirc va
theo mau s6 4 ban hanh kém theo Théng tu nay.

Piéu 13. Thay d6i ndi dung hgp dong lam vige

Trong qué trinh thye hién hgp ddng lam viéc, néu cé thay d6i ndi dung
hop ddng 1am viéc thi hai bén théa thuén cac ndi dung stra dbi, bd sung va dugce
tién hanh bing viéc ky két phu luc hop dong lam viée hodc ky két hop dong
lam viéc mai.

Pidu 14. Chém dirt hop ddng lam viéc trong trwong hgp vién chire
chuyén cdng tic dén co quan, don vi khic

1. Khi vién chitc chuyén cong tic dén co quan, don vj khdc thi phai cham
dirt hop ddng 1am viéc védi don vi sy nghiép cong 14p dang lam viéc.

2. Viée chdm dirt hop ddng 1am viéc phai duge thé hién bang van ban cé
x4c nhén ciia vién chirc va ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 18p hoic co
quan cd thim quyén ky két hop ddng lam viéc. Vin ban cham dirt hop dong
{am viéc duge lap thanh hai ban, mdi bén gitt mot ban.

Pidu 15. Ky két hop dbng lam viéc d6i voi vién chire khi chuyén dén
don vi sy nghiép cong 1ap moéi

Khi vién chirc chuyén dén don vi sy nghiép cong lap mc’!i, nguoi ding
d4u don vi su ngh1ep cong 1ap hodc co quan ¢6 thAm quyén tuyén dung vién
chire phai ky két hop déng lam viéc véi vién chirc va thie hién ché 46 tién
luong phu hop tren co s& cin cir vao ning luc, trinh d dio tao, qué trinh cong
téc, dién bién tién luong va thoi gian dong bao hiém x3 héi cua vién chie.



Chwong 111
P'EN BU CHI PHI $9A0 TAO
Diéu 16. Dén bu chi phi dao tao
1. Vién. chitc duge cir di dao tao & trong nude va ngodi nu ¢ phai dén bu
chi phi dao tao theo quy dinh tai Khoin 4 Diéu 36 Nghi dinh s6 2¢47:.012/ND- CP.
2. Cér truomg hop vién chitc khéng phai dén b chi phi diio fa0:
a) Vién chitc khéng hoan thanh khoéa hoc do ém dau phai Clidu tri, c6 xé4c
nhdn ciia o sd y té cé thara quyén;
b) Vién chir chira phuc vu du théyi gian theo cam két phé'. thiyén chuyén
cong téc cong tac duge co quan co thim quyén ddng ¥;
¢} Pon vi su nghiép cong lap ciem phuong chidm dirt hyn ddng d6i vai
vién chire khi dor vi budc phai thu hep quy mo, khong con vj tii viée liam hoac
~him dirt hoat ddng theo quyét dinh cta co quan ¢6 thim guyén.
Diéu 17. Chi pki va cach tinh d%n b chi phi dao tzo
1. Cki phi d&n bl bao gém hoc phi va tht ca cac khoan chi khic phuc vu
¢k o khoa hoce, khéng tinh luong va cdc khoan phy cap néu coé.
2. Céch tinh chi phi dén bu:
a) Poi véi trudng agp quy dink tai Didm a Khoan 4 F.idu 36 Nghi dinh
26/2012/ND-CP, vién chiac phai dén bu 100% chi phi dao ta.w;
b) Péi v truomg hop quy dinh tai Diém b Khoan 4 Diéu 36 Nghi dinh
29/2012/NB-CP, vién citrc phai «&n b 50% chi phi cua ¥:héa hoc;
¢) Déi véi cac trudmg hop quy dinh tai Diém ¢ K.hoan 4 Pidu 36 Nghj
dinh 29/2012/ND-CP, chi phi dén bu dugc tinh theo cong thic sau:
F
S = —m—— x (T1-T2)
T1
Trong d6:
- S 1a chi phi dén bi;
- F 1a téng chi pk:i cua khoa hoc;

- T1 la thdi gian yéu cdu phai phuc vu sau khi d& hoan thanh khéa hoc
(hoic cac khéa hoc) duge tinh bing sb thang [3m tron;

- T2 13 thoi gian d3 phuc vy sau dao tao dugc tinh bang sb thang lam tron.



Dicu 18. Quyét dinh tri va thu hdi tidn dn bi chi phi dao tao
1. Ngudi ding diu don vj Sy nghlep cong lap quyét dinh va chiu trach

nhiém vé quyét dinh ctia minh déi v&i mirc dén bu chi phi dao tao cua vién
chie theo quy dinh.

2. Thu héi tién dén bu chi phi dao tao
a) Cham nhit trong thi han 30 ngay, ké tir ngay nhén duoc quyét dinh
vé viéc dén bu chi phi dao tao cia ngm’n dimg dau don vi su nghiép cong lap

vién chirc phai dén bu chi phi do tao c6 trach nhiém ndp tra day da khoan tién
phai dén bu cho don vi sy nghiép cong lap.

b) Sé tién dén bu chi phi ddo tao cua vién chirc phai duoc don vi su
nghi¢p cong 14p thu ndp vao tai khoan cla don vi tai Kho bac nha nudc va theo
ddi, quan ly, sir dung theo diing quy dinh ctia phép luét.

¢) Trudng hop vién chirc phai dén bi chi phi dao tao khéng thuc hién
trach nhi¢m dén bl thi co quan, don vj ban hanh quyét dinh dén b khéng giai
quyét céc ché dd, chinh sich va cé quyén khdi kién theo quy dinh phap [uét

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 19. Hiéu lyc thi hanh

1. Théng tu nay c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thing 02 nam 2013.

2. Bdi bo cdc van béan sau;

a) Thong tr s6 10/2004/TT-BNV ngay 19 thang 02 nam 2004 cua Bé
No6i vu hudng dan thyc hién mot sb didu ciia Nghj dinh sé 116/2003/ND-CP
ngdy 10 thang 10 nim 2003 clia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y
can b, cong chirc trong cac don vi sy nghiép cia Nha nuéc;

b) Théng tu s6 04/2007/TT-BNV ngay 21 thang 6 nim 2007 cia B& Noi
vu hudéng dan thyc hién mét sb didu cia Nghj dinh sé 116/2003/ND-CP ngay
10 thang 10 nam 2003 cta Chinh phu va Nghj dinh sb 121/2006/ND-CP ngay
23 thang 10 ndam 2006 cua Chinh phu stra déi, bé sung mdt sb didu cua Nghij
dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2003 ctia Chinh pht vé tuyén
dung, sir dung va quan ly can b§, cong chirc trong cac don vi sy nghiép ciia
Nha nudéc;

c) Thong tur s6 02/2008/TT-BNV ngay 03 thang 3 ndm 2008 ctia B6 Noi
vy sira d6i Piém b Khoan 1 Muyc I Thong tu 50 04/2007/TT-BNV ngay 21
thing 6 ndm 2007 cua B N&i vy huéng dan thuc hién mét sd diéu clia Nghi
dinh so 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2003 cua Chinh phu va Nghi
dinh sb 121/2006/ND CP ngéy 23 thang 10 ndm 2006 cia Chinh phu stra dbi,
bé sung mot sé didu cua Ngh; dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam
2003 clia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly c4n b, cong chuc trong
cac don vi su nghiép cua Nha nudc.
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d) Quy dinh vé théi viéc, bdi thudmg chi phi dao tao d6i véi vién chire tai
Théng tu so 130/2005/TT-BNV ngay 07 thang 12 ndm 2005 cua B§ Néi vu
hudéng dan thye hién mét sd didu ciia Nghj dinh s6 54/2005/ND-CP vé ché d6
théi viéc, ché db bdi thudomg chi phi dao tao dbi véi can b, céng chire.

Diéu 20. Trach nhi¢m thi hanh

Cac B trudng, Thu trudng co quan ngang B, Thi truéng co quan
thugc Chinh phu, Chu tich Uy ban nhén dén tinh, thanh pho truc thuge Trung
uong va cac co quan, té chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh

Théng tu néy./.‘%.

Noi nhn: KT.BQ TRUONG
- Thi tudng, cac Pho Thi tuéng Chinh phi; THI’J’ TRU'(")'NG

- Céac Bg, co quan ngang B, co quan thuge Chinh phu,
- HOND, UBND c4c tinh, thanh phé tryre thude TW;

- Vin phong Trung uong va cac Ban clia Pang;

- Viin phong Quéc héi;

- Vin phong Cha tich nude;

- Vién Kiém sét nhdn dén t5i cao;

- Toa 4n nhén dan tbi cao;

- Vin phong BCDTW vé phong, chéng tham nhiing;

- Kiém toan nha ndc;

- Uy ban TW Mt trdn T qudc Viét Nam;

- Co guan Trung wong clia cac doan thé;

- Cuc Kiém tra van ban QPPL (B6 Tu phap);

- & Noi vy céc tinh, thanh phd tre thude TW;

- Cong béo, Website Chinh phu;

- BO Noi vu: B¢ trudmg, cac Thir truomg, céc Vy, Cuc,
ta chire thudc BY;

- Trang théng tin dién t&r B Noi vuy;

- Lwu; VT, CCVC (10).

Ao Anh Tuén
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Mdu sé i

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pée lap - Tu do - Hanb phite

,hgay  thang  ndm 20.....

...................

PON PANG KY DY TUYEN VIEN CHUC
(Ban hanh kém theo Théng tw s 15 /2012/TT-BNV
ngay 25 thang 12 nam 2012 cua By Noi vu)

Ho va tén: Nam, Nir:

Ngay sinh:

Qué quan:

Ho khiu thudng tra:

Ché ¢ hién nay:

Dién thoai lién lac:

Dan tdc:

Trinh d¢ va chuyén nganh dao tao:

Pbi tugng vu tién (néu cb): (1)

Sau khi nghién ciru diéu kién dang ky du tgyén vién chirc ctia .....vvvenvnn. RN
........................................... (2), t61 thay ¢ du diéu kién dé tham du ky thi tuyén (hodc
xét tuyén) vién chirc & Vi tri VI8 JAM .vevvvieverererecee v (3). Vi vy, toi lam don
nay ding ky du tuyén vién chirc theo thong bao cia quy co quan, don vi.

Nﬁu tring tuyép 161 s& chdp hanh cac quy dinh ctia Nha nudc va clia co quan, don
v} c6 tham quyén tuyén dung.

Téi giri kém theo don nay hd so du tuyén, gom:

1. Ban so yéu Iy lich ty thudt;

3. Gidy chimg nhdn sirc khoé;
4. 02 phong bi (ghi o dia chi lién lac), 02 &nh c& 4 x 6.
~ Tdi cam doan ho so dy tuyén cla t6i la ding su that. Néu sai sy that, két qua
ryén dung cua toi huy bo va t6i chiu trach nhiém trudc phap luat./.

Kinh don.
(Ky va ghi r6 ho tén)

Ghi cha:

(13 Ghi &t ddi twong tru tién theo quy dinh;

(2) Ghi dung tén don vi sy nghiép c6 thong béo tuyén dyng vién chirc;

(3) Ghi dung vj tri viéc lam can tuyén ciia don vj sy nghiép tuyén dung;

(4) Ghi rd tn clia cdc ban chyp, duge co quan cé thim quyén chimg thuc, giri k¢m don ding ky dy myén,&



Madu so 2

MAU HQP PONG LAM VIEC XAC DINH THOI HAN
(ban hanh kém theo Thong tw sé 15 /2012/TT-BNV
ngay 25 thdng 12 ndm 2012 cua B¢ Noi vu)

Bo, nganh, dja phwong: ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
POn Vii e DPic lap - Tu do - Hanh phic
Sé: /HAbLYV , ngay ...... thang ..... nam ...

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

- Can cir Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thdng 4 nam 2012 cua
Chinh phil vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién chic,

- Cin cir Quyét dinh sé: ...... cua ....... vé viée phé duyét két qua tuyén

Sinh ngay....... thang..... nim........... 171 (OSSPSR RUOP PSR
Trinh dO dA0 LA ...evreeieeee e e a e eaeras
Chuyén nganh dao t20: .......cooiivireir e e e
NEI 16 NERIED: cvv.eriveeeeies et ressse e era et ssas st sraassareens
Nghé nghiép truée khi duoc tuyén dung ........................................................
Dija chi thudng tri a5 ...ccoccivrrieceecsreee s sere e s e s srre s bear s s

.......................................................................................................................



Thda thuén ky két Hop dong lam viéc va cam két lam ding nhimg didu
khoan sau day:

Piéu 1. Thoi han va nhiém vy hep dong

b1 L A Al hY I - L h)
- Thoi han cua Hop dong tir ngay....... thang..... ndm....... den ngay........
thang......... nam.........
- Théi gian thuc hién ché d¢ tap su (n€u cd) tu ngay....... thang.....
” £ - r -
nam....... dén ngay........ thang......... nam...........
. « X - . A
- Dja diem 1am vVI€C (2) et
-~ Chirc danh Chuy€n mon:........cceveeveeiirinniiiinieinee s sesressnsae e e seesneesiens
’ D‘ r
= ChUC VB (I8U CO)ieeerreerierierieencreren st snresscenseessesesenssenssrenssssesssnssassssessnnas
= NRIEM VI (3) ittt ettt es e e e veecnse e s s st e e eresssaeesrnnesnessbessnaans

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Piéu 2. Ché d) lam viéc

- Thoi gidr lam viée (4)eevicvcinciininens reteeenarereaettbeeyeiea—breeeseiraeninns veeernen
- Pugc trang bj nhimg phuong tién [am viée g0mi......coeeeeivoviverenrinresrnes.

IA A bl [ b oLl K
Piéu 3. Quyén va nghia vy ciia ngurei dugre tuyén dyng
A
1. Quyén:

- Pugc huéng cac quyén quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Diéu 13, Didu 14
va Piéu 15 Lust Vién che,

- Théi gian xét ndng bac IIONE: ....coviriieniiiniiirin e,

- KhoAdn tr2 ngOAL IUOME.....crvvveverieiiiiiinitisenis st

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



- $6 ngay nghi hang nam dugc hudng luong (nghi 1&, phép, viée riéng)

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

- Dugc hudng cac phuc 1.

- Pugc hudng cic khoan thudng, ning béc luong, thi thing hang chirc
danh nghé nghiép, dao tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vy, thuc hién nhiém
vu hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy
dinh c0la PhAP TUAL (B) uereeiieieeiee ettt r e st saere b sae s aneesn e

.......................................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Pugc hudng céc ché do théi viée, trg cAp théi viée, bdi thuong theo quy
dinh cua phap luat vé vién chirc.

- C6 quyén dé xuat, khiu nai, thay dbi, d& nghj chdm dirt Hop ddng lam
viéc theo quy dinh ciia phap luat.

- Nhiing thda thuan Khac (9. ...v.evvveoreeeee oo,

2. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vy da cam két trong Hop ddng lam viée.

- Chap hanh ngi quy, quy ché cia don vi, ky luét lam vigc va cdc quy dinh
tai Piéu 16, Didu 17, Diéu 18 va Didu 19 Ludt Vién chirc.

- Chap hanh viée xir y ky luat va trach nhidm bbi thuong, hoan tra theo
quy dinh cta phap luét.

- Chip hanh sy phan cdng cong tac cia nguoi cb thim quyén khi don vi su
nghiép ¢6 nhu cau.

Diéu 4. Quyén va nghia vy ciia ngwoi dirng diu don vi sy nghiép
1. Quyén:

- B0 tri, phén c6ng nhiém vu, kiém tra viéc thyc hién nhiém vu cia
nguoi dugce tuyén dung.

- Cham dirt Hgp dong lam vige, ky ludt ngudi duge tuyén dung theo quy
dinh cua phép luat vé vién chir.



2. Nghia vu:

- Bao d4m viéc lam va thuc hién day &G nhitng diéu d4 cam két trong Hop
dong lam viéc.

- Thanh toan déy d}’l, ding thoi han cdc ché dd cua ngudi dugc tuyén dung
da cam két trong Hgp dong lam viéc.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Hop ddng 1am viéc nay c6 hiéu lyc tir ngay ....... thang ....... nam ......

- Nhimg vén d& vé quyén lgi, nghia vu va trach nhiém cia hai bén khdng
ghi trong Hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cla phdp luit vé vién
chire.

- Hop ddng ndy lam thanh 03 ban cé gia tri ngang nhau, don vi si nghiép
ky hop dong gitr 02 ban, vién chic duge ky hgp dong giir 01 ban. Khi hai bén
ky phu luc Hop dong lam viéc thi ndi dung cua phu luc Hop dong lam viéc
ciing ¢ gia tri nhu céc ndi dung cia ban Hep dong lam viéc nay.

Hop ddng nay 1am tai.....ceeervivennnnne. NZAY....ccrnen thang........ nam..........
Ngudi duge tuyén dung Ngudi dirng didu don vi su nghiép
(Ky tén) (K tén, @ong ddu)
Ghi ré ho va tén Ghi ré ho va tén

RS



. _ HUONG DAN GHI .
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi cu thé s6 nha, phd, phuong (thén, x3), quan (huyén, thi xa), tinh,
thanh phé thudc tinh hojc Trung wong.

3. Ghi cy thé nhiém vu phai dam nhiém theo yéu cau cua vi tri viéc lam
dugc tuyén dung va ban mé ta cong viée tuong img,

4. Ghi cu thé sé gio lam viéc trong ngay, hoac trong tudn, hodc Iam viéc
theo gid hanh chinh.

5. Ghi phuong tién di 1am viéc do don vi dam nhiém hoiac vién chuc tir lo.

6. Ghi cu thé ty 1& % céc phu cdp (néu c6) nhu: Khu vre, truot gia, doc
hai, thu hut, thim nién, trach nhiém ...

7. Ghi cu thé quyén lgi vé bao hiém x4 hoi, bao hiém y té va trg chp khac
ma vién chuc dugc huong.

8. Ghi cu thé vién chirc duoc huéng quyén loi ndo dd néu trong muc nay.

9. Nhimg théa thudn khdc thudng 14 nhing thoa thuén ga.n véi tinh chit,

d¢ic diém cta nganh, linh vuc va diéu kién dac thi cia don vi su nghiép cong
1ap nhung khéng trai voi quy dinh cia phap [vat

(S



Mau so 3

MAU HQP DONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho ddi tuong duoi 18 tudi)
(ban hanh kem theo Théng tw 56 15/2012/TT-BNV
ngay 25 thang 12 nam 2012 ciia Bo Noi v

B9, nganh, dia phwong: ... CONG HOA XA HQY CHU NGHIA VIET NAM
POR VIE oo, Déc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: /MHDLV , ngay ...... thang ... ndm ...

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho dbi twong dwéi 18 tusi)

- Cdn cir Nghi dinh 56 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua
Chinh phii vé tuyén dung, stk dung va quan Iy vién chitc,

- Can ctr Quyét dinh so: ... cua ... vé viéc phé duyét két qua tuyén

Chiing t61, MOt ben 13 Ong/ Ba....covieeeeceeeeeeer et

C0TC Ve ettt ettt e st n e n e e e et e e e e e

............................................................................................................

......................................................................................

..................................................................................

Sinh ngay....... thang..... nam........... tat

...........................................................

TN A A0 107 e rea e e e
Chuyén nganh dao tao:

...............................................................................

Nam tbt nghiép:

....................................................................................

Dia chi thuong tri tai:

....................................
.................................................

............................................................................

Sé chimg minh thu nhan dan

......................................................

Cap ngay..... thang..... nam....... tai

................................................................



Sinh ngay....... thang..... ndm........... L5 USRS RUUU SR
Dia chi thudng trl taii....ovevieveeireieieeeeeee it
S6 chimg minh tht AN AN eeeeeeeeeereesereeees e ese e seeeeeseee oo
CAp ngay..... thAng..... DAML....... coueusreeeeereeereeeseseereeeseseeseeeeesesssemseneeone

Thoéa thuén ky két Hop dong lam viéc va cam két 1am ding nhimg diéu
khoan sau day:

Piéu 1. Thoi han va nhiém vo hgp dong
- Thoi han cia Hop déng tir ngay....... thang..... nam....... dén ngay........

-

thang.........ndm...........

- Thoi gian thyc hién ché d¢ tap su (néu cd) tr ngay....... thang.....
nam....... dén ngay........ thang......... ndm,...........

= ChUC VU (NEU COYiuvnrrrnreirerrerserssiecseessrsensessaseas et oot
= NRIEM VL (4).eeiiiciriiniierrrre et ccte e st e s st ta s e sae e e e ssre s aaras vereeers

.......................................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Thai gi0r 1AM VIEC (5)emireirirerereiteinie s e ciresnasssscsnsesesssesresnssaeaassaenns
- Pugc trang bi nhilng phuong tién lam vi€c gOm:........cecvevveeveeseeirnnriennaa.

Pitu 3. Quyén va nghia vy ciia nguwdi duge tuyén dung

1. Quyén:
- Pugc hudng cic quyén quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Piéu 13, Piéu 14
va Diéu 15 Luat Vién chirc.

duge tra........... lan vao cdc ngady........ccoer.......... hang thang.

- Thoi gian xét nang bAC IUONE: .....covvvcviiieriiiinineie e

[



..............................................................................................

.................................................................................................

...........................................................................

.......................................................................................................................

- Dugc hudng cac phice loi...............

- PBuogc hudng cac khoan thudng, ning bac lwong, thi thang hang chirc
danh nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mén nghi€p vu, thuc hién nhiém
vu hop tac khoa hoc, cong nghé véi ciac don vi trong hodc ngoai nude theo quy
dinh c0a phap TUAL (D) 1ee i e

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

- Dugce hudng céc ché dé théi viée, tro cap théi viée, boi thuomg theo quy
dinh ctia phap ludt vé vién chure.

- Cé quyén dé xuit, khidu nai, thay ddi, d& nghi chdm dit Hop dong lam
viéc theo quy dinh cua phap luat.

- Nhitng thoa thuan khde (10).... ... oo e

2. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vy da cam két trong Hop ddng lam viée.

- Chap hanh noi quy, quy ché cua don vi, ky ludt lam viéc va cac quy dinh
tai Diéu 16, Piéu 17, Piéu 18 va Didu 19 Luét Vién chire.

- Chép hanh viéc xur Iy ky ludt va trach nhiém boi thudng, hoan tra theo
quy dinh cua phap luét.

- Chép hanh su phén céng céng tdc cla ngudi co tham quyén khi don vi sy
nghiép ¢ nhu cau.



Diéu 4. Quyén va nghia vy clia ngudi dimg ddu don vi sy nghiép
1. Quyén:
- Bé tri, qphﬁn cong nhiém vy, kiém tra viéc thyc hién nhiém vu cia
ngudi duge tuyén dung.
- Chém dit Hop dbng lam viée, ky ludt ngudi duge tuyén dung theo quy
dinh cta phap luét vé vién churec.
2. Nghia vu:
- Bao dam viéc lam va thyc hign diy di nhiing diéu da cam két trong Hop
dong lam viéc.
- Thgmh toan day du, dung thoi han céc ché do cua ngudi duge tuyén dung
da cam ket trong Hgp dong lam vige.
Didu 5. Diéu khoan thi hanh
- Hop dbng 1am viée nay c6 hiéu lyc tir ngay ....... thang ....... nam ......
- Nhitng vén dé vé quyén, nghia vu va trach nhiém cta hai bén khéng ghi
trong Hogp dong lam viéc nay thyc hién theo quy dinh cua phap ludt vé vién
chue.

- Hop ddng nay 1am thanh 03 ban c6 gid tri ngang nhau, don vi sy nghiép
kv hop dong gitr 02 ban, vién chirc duge ky hgp dong giir 01 ban. Khi hai bén
ky phu Iuc Hop d6ng lam viéc thi ndi dung cta phu luc Hop dong lam viéc
cling c6 gi4 tri nhu cac ndi dung cua ban Hop ddng lam viée nay.

Hop ddng nay 1am tai.......ceoevvveerennees NEAY....cccunn. thang........ nam.........
Nguwdi dai dién theo Ngudi drge tuyen dung Ngudi dimg dau
phap lujt cia ngwéi (Ky tén) don vi sy nghigp

dwge tuyén dung Ghi r3 ho va tén (Ky tén, dong dau)
. oa Ghi ro ho va tén
(Ky tén)

Ghi rd ho va tén

Z,,,,-—-"""



HUONG DANGHIMAU
HGP PONG LAM VIE( XAC PINH THOI HAN
(Danh cho &6i twong dudi 18 tudi)

1. Ghi cu thé tén dor, vi sy nghidp.
2. Ghi rd tén ngudrt dai dién theo phép luat ctia ngudi duge tuyén dung.

3. Ghi cu thé s6 nha, phé, phudng (thén, xd), quén (huyén, thj x&), tinh,
th.anh phé thude tinh hodc Trung wong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai &im nhiém theo yéu cdu cla vi tri viéc lam
duge tuyén dung va ban mo ta cong, viéc tuong Umg.

5. Ghi r:u thé sb gidr 1am viée trong ngay, hodic trong tuin, hodic lam viéc
theo gio hanh chink.

6. Ghi phuong tién di lam viéc: do don vj dam nhiém hodc vién chirc tu lo.

7. Ghi cu thé ty 18 % céac phy cép (néu ¢0) nhu: Khu we, trugt gid, dic
hai, thu hat, tham nién, trach nhiém ...

8. Ghi cy thé quyén loi vé& biao hiém x4 hoi, bao hiém y té va trg cép khac
ma vién chic duge hrdang,

9. Ghi cy thé vién chirc duqre hudng quyén lgi nao d4 néu trong myc ndy.

10. Nhimg théa thufin khic thudng 12 nhimg thoa thudn gén véi tinh chit,
diic diém cha nganh, inh vyc va didu kién dic tha coa don vi sy nghiép cong,
1ap nhung khong trai vdi quy dinh cta phép lujt.




M 564

MAU HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN
(ban hanh kem theo Thong tu s6 15/2012/TT-BNV
ngay 25 thang 12 ndm 2012 ctia B4 Noi vu)

B§, ngan), dja phwong: ............ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI e e, Poc lap - Tu do - Hank phiic

Sé: MPLV ngay ...... thang ..... ndm ...

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC DINH THOI HAN

- Cdn cir Nghi dinh 56 29/2012/ND-CP ngay 12 thdng 4 nam 2012 cua
Chinh phii vé tuyén dung, st dung va qudn by vién chike,

Chiing: t51, M6t b&n 13 ONE/ Bal...uecvrvereeecerrerrceese e essessses s seesseressese s .
L0 411 (LT | O U OO OO OO O USRS OSSO
Dai di€n cho o v (1) o et st e e
PRa Chi. o s

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Thda thuan ky két Hop déng lam viéc khdng xéc dinh thdi han va cam két
lam dtng nhimg diéu khoan sau déy:

Piéu 1. Nhiém vu hop dong
- Pia diém lam viéc (2)........

----------------------------------




- Chirc danh chuyén man:........cccccecv e reereraens e

- Chirc vu {néu cd):........ eerrenrennnanra———. et ere e et ererteaeaanhaat et rraetha e et atteaarere et

- Nhieém vt (3).eeveerinrv v, e reerrersiinbeereeenaanrantares rearreeeeeeren e s e e s s e abbbreees
= A ~y A AN A

Dieu 2. Che d¢ l1am vige

- Théi gios lam vige (@)ie....

) d

- Puge trang bi nhimg phurong tién lam viéc gom:......ccccovviivrneivisiieeeane,

Didu 3. Quyén va nghia vu ciia vién chirc
1. Quyén:

- Pugc hudng cac quyén quy dinh tai Didu 11, Diéu 12, Piéu 13, Didu 14
va Piéu 13 Luét Vién chiic.

- Phuemg tién di lai lam viée (5):........... e eeeeeeitteiateeisantenannesesnreareeerreranesreens

- Chirc danh nghé nghi€ép dugc bd nhiém (mé so)........... reererteenares e
Bac: ........... Hé s6 luong ......... ceereerranes Creeeeenteerenirrreeeareenrrres ceereereneereesarerearan

- Phi cap (néu co) goém (6):............. P rresrareere st
ducre tra........... Ian vao cac ngay....................... hang thang.
- Th‘Ui gian xét né.ng bac lumg: FRPER RS bAR R RIannprdras bbb rarkplAlAbladdsbdidBbddnvaniannaRrEniE

- Khoan tra ngoai huong............ oot e et e

[ T L TR L L L L LR T R R T L T L LT T T T T P Y tesrsbnnany

= Ché @0 B30 hidM (7)eeeeeeiieeeereeerere s sessneenns oo, A

e L L R R T R AL ] tess e



- Pugc hudng cac khoan thudng, néng bic luong, thi thang hang chic
danh nghé nghiép, d4o tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vy, thyc hién nhiém
vu hqp tac khoa hoc, cong nghé véi cic don vi trong hoac ngoai nudc theo quy
dinh cia phap MAL (8):...ccee ettt e e srnes e csras s st et

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Puoge hudng cac ché d% thoi viée, tro cap théi viéc, bbi thudng theo quy
dinh cua phép luat vé vién chic.

-Co quyen d8é xuét, khiéu nai, thay d6i, dé nghi chdm dirt Hop dong jam
viéc theo quy dinh cia phap luét.

- Nhimg thoa thudn Khac (9)..c.cenieiniiiiiii e,

2. Nghia vu:
- Hodn thanh nhiém vy d4 cam két trong Hop dbng lam viée.

- Chap hanh néi quy, quy ché cia dom vi, ky luat lam viéc va cic quy djah
tai Didu 16, Didu 17, Diéu 18 va Didu 19 Ludt Vién chue.

- Chép hanh viéc xir 1y ky lujt va trach nhiém béi thuong, hoan tri theo
quy dinh cta phap luét.

- Chép hanh sy phén cong cong tac clia nguai ¢d thidm quyén khi don vi sy
nghiép c6 nhu ciu,

Ditu 4. Quyén va nghia vy ciia nguwoi ding diu don vj sy nghiép
1. Quyén:

A r ~ ~ - A v X . A o .- - "
- BO tri, phan cong nhiém vy, kiém tra vige thuc hign nhiéra vu cia vién
chtrc.

- Cham ditt Hop dong lam viée, ky luét déi véi vién chire theo quy dinkt
cua phap luat.

2. Nghia vy:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién diy du nhimg didu da cara két trong Hop
dong lam viéc.

- Thanh toan day du, ding thoi han cdc ché d6 cia vién chirc &i cam ké-
trong Hop dong lam viéc.

Diéu 5. Pidu khoan thi hanh
- Hop ddng lam viéc nay c6 hiéu luc tirngay ....... thang ....... niim .....

- Nhimng vén dé vé quyen lgi, nghia vy va trach rhiéra cia hai bén khtng

ghi trong Hop déng 1am viéc nay thyc hign theo quy djnh iia phép lust vé vién
chuec.



- Hop dong ndy 1am thanh 03 ban c6 gi4 tri ngang nhau, don vi sy nghiép
ky hep dong gift 02 ban, vién chirc dugc ky hgp dong gitt 01 ban, Khi hai bén
ky phu luc Hop dong 1am viée thi ndi dung ciia phu luc Hop ddng lam viéc
cling c6 gid tri nhu cac ndi dung cuia ban Hep ddng l1am viéc niy.

Hop dong nay lam tai.........ccoeerevreenene. NEAY....coerens thang........ nam..........
Vién chire Ngwoi dirng diu don vj sw nghi¢p
(Ky tén) (Ky tén, dong dau)
(Ghi 6 ho va tén Ghi rd ho va tén

»



. _ HUONG DAN GHI MAU ‘
HCP PONG LAM VIEC KHONG XAC DINH THOT F.AN

1. 73hi cu the tén don vi su nghiép.

. Ghi cu thé 56 nha, phé, phise ng (thén, x&), quin (huy4n, thi xa), tinh,
thar a pho thudc tinh hodc Trung 'song,

3. Ghi cu thé nhiém vu piai dam: nhiém theo y&u cdu cua vj tri viée lam
duge tuyen dung va ban md ta «éng viée tuong img.

4, Ghi cu thé sé gid lam viéc trong ngay, hodc trong tudn, hodc lam viéc
theo gi¢ hanh chinh.

5. Ghi phuong tién i I'sm viée do don vi ddm nhiém ho#ic vién chirc tv: lo.

6. Ghi cu thé ty 18 % céac phu cip (néu ¢6) nhu: Khu vuc, trugt gia, 4dc
hai, thu hiit, thdm nién, trach nhiém ...

7. Ghi cu thé quyén loi v& bao hidm x4 hoi, bao him y 1€ va trg cip khac
ma vién chirc duge hudng.

8. Ghi cu thé vién chuc duge hudng gquyén lgi nao da néu trong myc nay.

9. Nhimg théa thudn khic thudng 1% nhimg théa thudn gin véi tinh chat,
ddc diem cua nganh, linh vuc va diér, kién dic thu cta dom vi su nghiép corg
1ap nhung khéng trdi voi quy dinh ciia phap luit.






