BO NQI VU CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
EE— Doc ldp - T do - Hanh phac

sé6: 40 12014/TT-BNV Ha Ngi, ngay M thang 40 nam 2014

THONG TU
Quy dinh v& vige sir dung tai li¢u
tai Phong doc ciéa cic Liru trir lich st

Cén cir Ludt Lweu trit s6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 ném 2011;

Can cir Nghi dinh 50 01/20]3/ND-CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 cua
Chinh phi: quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Luu triF;

Cén cir Nghi dinh s6 58/2014/ND-CP ngay 16 thang 6 ndm 2014 cia
Chinh phi quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu 8 chirc cia
B¢ Noi vu;
BO truomg Bg N§i vu ban hanh Thong tw quy dinh vé viée st dung tai
li¢u tai Phong doc cta cdc Luwu trit lich stt.
Chuong I
QUY PINH CHUNG
\ Didu 1. Pham vi didu chinh
Théng tu nay quy dinh v& thu tyc, trinh ty, thAm quyén va trach nhiém
‘ clia céc co quan va ci nhan trong viéc phuc vu sir dyng va sir dyng tai liéu tai
Phong doc cua cdc Luu trit lich str.
Piu 2. Doi twgng dp dung
Thong tu nay ap dung dbi vdi cic Trung tdm Luu trir quéc gia thude
Cuc Vin thu va Luu trit Nha nuéce - Bo NQI vy va Luu trir ljch st tinh, thanh

‘ pho tryrc thuoc Trung uong (sau ddy goi chung Ia Luu tri lich sir); cac cd
nhin trong nudc va nudc ngodi sur dung tai li€u luu trir tai Phong doc (sau day

goi 1a doc gia).
| Diéu 3. Trach nhiém ciia cic c4 nhin trong viéc phuc vu sir dung

tai li¢u va sir dung tai li¢u tai Phong doc cia cac Luu trir lich sir

1. Trach nhiém ciia ngudri dimg dAu L trit lich sir

a) TS chitc thye hién viéc phyc vu sir dung tai liéu tai Phong doc.

b) Ban hanh céc vin ban quy dinh vé sit dung tai ligu phu hgp véi dic
diém, thanh phin ti liéu va djc thi cdng viéc cla co quan Laru trit lich st

¢) Béo dam trang thiét bi phuc vu cho viéc sir dung tai liéu. Tang cudng
ung dung cong nghe thong tin cho hoat dong phyc vu ddc gia.

d) Niém yét tai tru s& co quan va ding tai trén Trang thong tin dién tr
cda co quan Luu trit lich st c4c quy dinh, biéu mu vé thi tuc sir dung tai ligu
tai Phong doc.



2. Trach nhi¢m ctia vién chirc Phong doc

a) Lam The ddc gia.

b) Tharc hién céc thi tuc phuc vy ddc gid sir dung tai lidu.

¢) Huéng din doc gia sir dung cbng cy tra tim tii liéu,

d) Quan ly tai liéu dua ra phyc vy doc gia.

d) Quéan 1y hé théng sb, biéu miu ding ky, quéan ly phuc vy doc gia s
dung tai liéu. _

e) Lap hd so quén Iy viéc sir dyng tai ligu ciia doc gia tai Phong doc.

3. Trach nhiém cua dc gia

a) Thyc hién ddy da cé,c thii tyc, chdp hanh céc quy dinh phép lut vi
cta co quan L trif lich sir vé st dung tai liéu.

b) Khéng duge phép chyp anh tai ligu; tly xo6a, viét, danh dau, vé 1én
tai Héu; lam nhiu, gﬁp, xé rach, 1am bédn, 1am ddo 16n trit tyr tdi lidu trong hd
so trong qua trinh sir dung tai liéu.

¢) Béo vé an toan tAi liéu, néu c6 hinh vi giy thiét hai v t3i san, 1am hu
hong tai li¢u phai chju trach nhiém theo quy dinh ctia phép luét hién hanh.

d) Tra phi, 1€ phi sir dung tai li¢u theo quy dinh cia phép ludt hién hanh.

Chuong 11
QUY PINH CU THE

Ditu 4. Thi tyc va trinh twr xét duyét i liu

1. Thi tuc ding ky st dung tai liéu tai Phong doc

a) Poc gia dén sir dyng tai liéu ta.l Luu trit lich su' phéi c¢6 Chimg minh
nhin dan hoé,c Hb chiéu; trudng hep su dung t3i liéu @é phuc vu cﬁng thc thi
phai c6 Gidy gi6i thidu hoac vin ban 42 nghj cia co quan, tb chirc noi cOng tac.

b) Pjc gia ghi cac thong tin vao Phiéu déng ky sir dun% tdi lidu. Phiéu
dang ky sir dung tai liéu dugce thuc hién theo mau tai Phy lyc s6 L.

2. Trinh ty phyc vu viéc sir dung tai lidu

a) Boc gia hoém thanh thit tuc dang ky, vién chitc Phong doc ding ky
doc gia vao so, miu Sb déng ky dqc gla thyc hién theo Phu luc s6 II; Vlen
chitc Phong doc hudéng dan doc gia tra tim tai liéu va viét phicu yéu cau st
dung tai Ligu.

b) Vién chirc Phong doc trinh hd so dé nghj sit dung tai lidu cta ddc gia
cho ngudi dimg ddu Luru trir lich sit phé duyét.

¢) Sau khi hd so d8 nghj st dyung tai liéu cla doc glé duqc duyét, vién
chitc Phong doc glao tai lidu cho ddc gia sir dung. Pgc gid kidm tra tai liéu va
ky nhén vao Sd giao nhén tdi ligu.
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Pitu 5. Thim quyén cho phép sir dung t3i lidu

1. Ngudi dimg diu Luu trix liffh sur %hg phép doc tai ligu tai Phong doc
va chimg thyec tai ligu d6i véi tii Tiéu thudcthim 'quyén quan ly.

2. Thim quyén cho phép sir dung tai lidu luu trit lién quan ‘dén ca nhin,
trong mdt sd truong hop dic biét, thuc hién theo quy dinh tai Didu 16, 17 ciia
Nghi dinhxsé 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nidm 2013 cta Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mét s4 diéu cia Luft Luu tri.

3. Sir dung tai lidu luu trit cta c4 nhén hién ting, ky gui vao Luu trit
lich sit phéi dugc ca nhin hofc ngudi dai dién hop phép cia cd nhéan d6 cho
phép bang vin ban.

Ditu 6. Thé djc gia

1. Dgc gia sir dung tai lidu tai Phong doc tir 5 ngay trd 1én phai 1dm The
doc gia.

2. Thi han st dung Thé ddc gia do ngudi dimg dAu Luu trit lich sir quy dinh.

3. MAu Thé doc gia duge thuc hién theo huéng din tai Phy luc s6 IIL.

Pidu 7. Yéu ciiu va thoi han cung cdp ti lidu

1. Céc loai phi€u yéu cAu sir dyng ti li¢u tai Phong doc: Phiu yéu cau
doc tai lidu, Phiéu yéu ciu sao chup va Phiéu yéu cau chimg thyc tai liéu.

a) MAu Phiéu yéu cdu doc tai ligu thyc hi¢n theo Phy lyc s6 IV va duge
dang ky vao s0 theo mau tai Phu luc so V.

b) M&u Phiéu yéu cAu sao tii ligu thye hién theo Phu Iyc s6 VI va duge
dang ky vao sb theo mAu tai Phy lyc s6 VIL

¢) MAu Phiéu yéu ciu chimg thyc tai liéu thuc hién theo Phu lyc sé VI
vi duoc ding ky vao S8 chimg thyc tii liéu. Miu S8 chimg thyc thyc hién
theo quy dinh tai Phu luc sb IX.

2. Thoi han phé duyét va cung cép tai liéu cho ddc gia

a) Théi han phé duy§t va cung cfp ti ligu thude dién sir dung rong réi
chim nhét 13 01 ngay 1am viéc, k& tir ngay tiép nhan phiéu yéu ciu.

b) Thoi han phé duyét va cung cép i lidu thuge dign han ché sir dyng, tai
liéu 43c biét quy, hiém, chim nhét 13 04 ngiy 1am viéc, k& tir ngdy tiép nhan phiéu
yéu cau.

3. Co quan, t chitc, c4 nhén si dung tai liu dugc iy quyén cho ngudi
khéc dén nhan ban sao tai liéu. Ngudi duge iy quyén phai xuat trinh vin ban ty
quyén va Chimg minh nh4n dan hogc Hé chiéu.

Di¢u 8. Sir dung cong cu tra cirn tai Phong doc

1. Doc gia dugce sit dung céc cong cy tra clru theo hudng dan cia Vién
chirc Phong doc.

2. Poc gia khéng duge sao chup ndi dung thong tin trong cdng cu tra cizu
tai lidu.




Diéu 9. Sir dung tai lidu tai Phong doc

1. M&i 14n dén doc tai lidu, ddc gia phai xuét trinh Thé doc gia (d6i véi
doc gia sir dung tai liéu tir 05 ngay tré 1én).

2.86 lugmg tai lidu dwa ra phuc vy ddc gia trong mdi 14n doc khéng qué
10 hd so (don vj bao quan).

3. M3 14n nhan t3i lidu déc gia dugc sir dung tai Phong doc t6i da Ia
haJ tudn. Pdc gia doc xong phai tra tai liéu cho Phong doc méi duge nhén 13n
tiép theo.

4. Vién chirc Phbng doc giao hd so, tai liéu cho ddc gia phai ky vio S8
giao, nhén tii liéu. MAu S6 giao, nhan tai lidu thyc hién theo Phy luc sé X.

5. P6i v6i nhimg tai lidu 83 duoc s6 héa chi phyc vu doc gia ban sé
hda, khong st dung ban chinh, ban gbc.

6. Tai liéu thudc dién quy, hiém chi duge st dung ban sao.

7. Tai liéu chua dua ra phyuc vu sir dung trong céc truéng hop sau:

a) Tai liéu c6 tinh trang vat ly yéu;

b) Tai liéu dang X\t ly nghiép vy nhu: Chinh 1y, tu bo phuc ché, khir
tring, khtr axit, sb hoa, déng quyen, bién tip d& cong bd 4n phim hm tri,
phuc vy trung bay trién 1am.

Didu 10. Sao tai lidu

1. Tai liéu dugc sao duél cac hinh thirc: Sao chup, in tir ban sé héa
nguyén vin toan b hojic mdt phin ndi dung théng tin ciia vin ban, tai liéu tir
nguyén ban ti liéu huu trir.

Ban sao tai lidu bao gdm: Ban sao khong chimg thuc va ban sao ¢6
chimg thyc theo yéu cdu cia ddc gia.

2. Pdc gia c6 nhu cu cdp ban sao tii lidu phai ding k¥ vdo Phiéu yéu
ciu sao tai liéu.

3. Viéc sao tai liéu do Luru trit ljch sir thye hién.

Pidu 11. Chimg thyc tii ligu

1. Hinh thirc chimg thyc tai liéu bao gdm: Chimg thyc ban sao nguyén
vin toan bd vin ban, tai liéu v chimg thyc ban sao mét phin ndi dung thong
tin cla vin ban, tai liéu.

2. N§i dung chimg thye tai ligu.

a) Vién chirc Phong doc xac nhén céc thong t1n ve nguén goc d;a chi
luu trir cua tai liéu dang bdo quan tai Liru trit lich sir, gdm: T& so, s6 hd so, sb
Muc luc hé so, tén phdng, s6 chimg thyc duqc dang ky trong S6 chimg thuc
Cac thong tin vé chimg thyc tai lidu duge thé hién u'en Déu chimg thyc. Man
Diéu chimg thyc thuc hién theo quy dinh tai Phy luc sé XI.
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b) Vién chirc Phong doc dién day du cac théng tin vao Diu chu'ng thue
doéng trén ban sao, gh1 ngay, thang, ném chung thue, trinh ngudi dimg diu
Luru trit lich stt ky xac nhan va déng ddu cia co quan Luu trit lich sir.

¢) Trang dAu tién cua ban sao déng d4u ban sao vio chd tréng phia trén
bén phai. Dm V@1 van ban, tai ligu c6 02 tO tré 1€n, sau khi chimg thyc phai
dugce dong dau giap lai. Cor quan Lwu trit lich st lru 01 ban ching thl,rc dé
lam céin cir d6i chiéu khi cén thiét,

3. Déu chimg thye duge déng vao chd trﬁng, phén cuﬁi cuing cia ban
sao tai liéu.

4. Viéc thuc hién chimg thuc luu trit phai dam bao trung thuc, khach
quan, chinh x4c. Ngudi chimg thuc phéi chiu trich nhiém trudc phép lut vé
viéc chimg thye.

5. Pdc gia c6 nhu ciu clp chimg thyc tii liéu phai ding ky vao Phiéu yéu
cu chémg thyc.

6. H3 so thyc iuen chimg thye tai li€u duoc bdo quan it nhét 20 nim, ké
tir ngay chimng thuc. Hb so chimg thue t3i lidu, gdm cé:

- Phiéu Yéu ciu chimng thyc tai liéu;

- Ban hiry ban chimg thyec tai ligu.

Pidu 1. Cdc cong cu quan ly, phuc vu dfc gid sir dung tai li¢u tai
Phong doc ”

1. Thé doc gia.

2. Phiéu diing ky sit dung tai liéu.

3. Phiéu yéu ciu doc tai lidu.

4. S& diang ky Phiéu yéu céu doc tai liéu.

5. Phiéu yéu céu sao tii lidu.

6. Phiéu yéu ciu chimg thyee tai lidu.

7. S6 dang ky Phiéu yéu ciu sao, chimg thye tai lidu.

8. Sb dang ky doc gia.

9, S3 giao, nhan tai liéu giita Phong doc va déc gia.

10. $4 dang ky chimg thyrc tai lidu

11. Mu Diu chimg thure tai lidu.

12. S8 déng gbp ¥ kién cia doc gia.

13. H6 so doc gia.

Céc loai cong cu néu tai Khoan 4, 7, 8 9, 10, 12, 13 cta Piéu ndy dugc

lap va dang ky theo timg nim, hét nam céc s6 niy duovc giao ndp vao bd phin
hru tri ciia co quan Liu trit lich sir d€ quén Iy.



Chuwong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13, Hi¢u Iwrc thi hanh
Théng tr nay ¢ hiéu luc thi hanh ké tir ngdy 15 thing 11 nim 2014
Pidu 14. TS chire thue hién

Chunchbeannhandanﬁnh,ménhphomﬂluocTrunguong,cécco
quan, td chirc va c4 nhin c6 lién quan chju trach nhiém thyrc hién Thoéng tir ndy.

Trong qué trinh thuc hién, neu phét sinh vieéng mic, 48 nghj phan 4nh
vé B6 Néi vu dé nghién cin, sira dbi, bd sung cho pht hop./. 3

Noi nhin: KT. BQ TRUONG
- Ban B thi Trung uong Ding; THU TRUONG
- Thi twémg, cic Phé Thit arémg Chinh phi;

« UBND, S& Nji vu céctinh, TP tryc thude TW,
- Hoi 38ng Din t6c va céc Uy ban clia Qubc hoi;
- Vin phong Tlng Bf thu;

- Vin phong Quéc hdi;

- Vin phong Chi tich nwéc;

- Vién Kiém sét rhén dén t6i cao;

- Toa 4n nhén déin tdi cao;

- Kiém toén Nha nuéc;

- Uy ban TW Mt trin T quéc Viét Nam;

- Co quan Trung wong ciia céc dodn thé; x
- Cyc Kiém tra vin ban QPPL (BS Tw phép); Nguyen Duy Thiing
- Cong béo;

- B Noi vu: B trudmg, cac Thir trudmg;

- Website BO Néi vy,

- Cyc Vin thu va Luu trit Nha nude (20b),

- Luu: VT, PC.




Phy lyc so I

UDANG KY SU'DUNG TAI LIEU
s6 M0 /2014/TT-BNV ngay®™ thing 40 nim 2014
cua B¢ Ngi vu)

_CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU.....

PHIEU PANG KY SU DUNG TAI LIEU
Kinh gui: .........

Ho VAtEN d0C 1A%, ....ceeeii e ece et e e e
Ngay, thang, nm sinh:..........cccooceiiciiiiiinni, ceeanens

QUBC HCR: vvviveeeeeee ettt ettt ee ettt st ae e
S6 Chimg minh nhan dan /S8 Ho chifut: ...........coveveeerreriirercreeeiieane,

.....................................................................................................
.....................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

S8 I8N thOGI: .....ovevveeerireeeernesir s
Muc dich khai thac, str dung tai li€u: .........cocooviiinnii

.....................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

Théi gian nghiln i ..oooeeiiiienici

T6i xin thire hién nghiém tuc ndi quy, quy ché ctia co quan huu trit va nhimg
quy dinh ctia phéap luat hién hanh v& bio v&, khai théc, sir dung tai liéu lwu trit./.

XET DUYET CUA st NGEY ... thang ...... ndm ...,
NGUOI BUNG DAU LUU TRU e ax
LICH SU Nguwoi diang ky

(kj, bo va tén) g3



Phy lyc s6 1T

e PR SO PANG KY POC GIA
i (Ke)m Théng tu s6 M) /2014/TT-BNV ngay ¥ thing 40 nim 2014

3 e cua Bg Nji vu)

a) Khd gidy A4 (210cm x 290cm).

b) Kiéu trinh bay ngang.

2. Cfu tao SH

a) To bia, gbm céc théng tin:

- Tén co quan:

Dong trén: TEN CO QUAN CHU QUAN.
Dong duéi: TEN LUU TRU LICH SU.
- Tén sb: SO PANG KY POC GIA.

- Pia danh va thdi gian sir dung sé.

b) Phin ding ky, gdm 8 cot:

S6 Ngay/ | Hovatén | Qude $6 |Coquan| Chidé | Djachi
thir théng/ dje gid tich CMNDY/ | céng tic | nghién ciu | lign h@,
tr nim H$ chiéu dién

tllog
1) (2) 3) 4 3) 6) ) (8)

(1) S6 thir tw: Ghi sb thr ty dc gia duge ding ky trong nim.

(2) Ngay/théng/nim: Ghi ngay, thang, nim ddc gia yéu chu sir dung tai lidu.
(3) Ho va tén ddc gid: Ghi ho va tén cila nguoi sir dung tai liéu,

(4) Quédc tich: Ghi Qudc tich cia dbe gia.

(5) S6 CMND/Hb chiéu: Ghi s6 Chimg minh nhén dén, H chiéu ctia déc gia.
(6) Co quan cdng tac: Ghi co quan cong tic cua dfc gia.

(7) Cht @& nghién ctru: Ghi néi dung doc gia nghién ctru. |
(8) Pia chi lién hé, dién thoai: Ghi dia chi va s6 dién thoai ciia doc gia./. @
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Phy luc s III
i ~ THEDQCGIA
2 (ki theo Thong tue s6 40 /2014/TT-BNY nggy 0 thing 40 niim 2014
SR ctia B6 Ngi vu)

ﬂh dang: Hinh chif hhét
2. Kich thuéec:
- Dai: 90mm.
- Rong: 60mm.
3. Cac thong tin trén thé va k§ thuat trinh bay (theo mau).

TEN CO QUAN CHU QUAN
cia TEN LUU TRU LICH SU ....

2 x3) THE PQC GIA ]

..................................

) ) NGUOI PUNG DAY
Thot han sir dyng LUG TRU LICH SUY

Pén ngdy.. thing.., nim... (ky, déng diu)




_Phy lye s6 IV
PHIEU YEU CAU PQC TAI LIEU

Thong tu s6 K0 /2014/TT-BNV ngay ¥ thing 40nam 2014

ctia Bg Ngi vu)
TEN CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU
PHIEU YEU CAU PQC TAI LIEU
882 e,
Ho vaten d0C gia: .....oooviiiiiiiii it e r e ere e ere e e e s aen s anes
S CMND/HY ChIEU: ...ttt esa b et eaa b
Chit @8 NEHIBN G ©....ovveveeecee ettt er et ve e s ar s sennenes
S84 thir | Tén phéng/ khéi Ky higu Tiéu d& hd so/tai Ligu
tw | tailigu, myclyc | hd so/tii ligu
56
, RgAy.....thdng... ... nam... ...
XET DUYET CUA Y kién cita Phong doc Ngudi yéu ciu
NGUOI PUNG PAU (kY ghi 18 ho t2n) 4

LUU TRU LICH 8U




Ca i TRNC I

S § ~ PhulyesoV
0 N\ S0 PANG KY PHIEU YEU CAUPQC TAI LIEU
Ké Thong tw s6 A /2014/TT-BNV ngay # thing 4 niim 2014

cua B¢ Nji vu)
1. Quy cach Sb
a) Khd gidy A4, (210cm x 290cm).
b) Kidu trinh bay ngang.
2. Chu tao Sb

a) T& bia, gbm:

- Tén co quan:

Dong trén: CO QUAN CHU QUAN.

Dong duéi: TEN LUU TRU LICH SU.

- Tén s6: SO PANG KY PHIEU YEU CAU PQC TAI LIEU.
- Dja danh va thoi gian sir dung sb.

b) Phén ding k¥, gbm 6 cot:

Sé phidu | e/ . .. .. | Ténphong/knéi | Kyhi€u | ooe
yéu chu thing/ Ho tén djc gia taf ligu ho S0, tai b sor
nim liéu
(1) 2) 3) 4 (5) (6)

(1) Sé Phiéu yéu cAu: Ghi s thir ty Phiéu yéu ciu doc tai liéu.
(2) Ngay/ théng/ nim: Ghi ngdy, thdng, nim clia Phidu yéu cdu.
(3) Ho va tén ddc gia: Ghi ho, tén ngudi yéu cdu doc tai lidu.
(4) Tén phong/ khéi ti lidu: Ghi tén phong/ khdi tai liéu ddc gia yéu cau doc.
(5) Ky hiéu hd so/tai lidu: Ghi ky hi¢u hd so/ tii liéu trong cong cy tra tim

tai liéu.

(6) Téng sb hd so: Ghi s6 lugng hd so ddc gia yéu ciu doc./. 74




Phy lyc s6 VI

PHIEU YEU CAU SAO TAI LIEU
Kem ¥ido Thong tu s6 A /2014/TT-BNV ngay M thang 40niim 2014
ctia Bé Ngi vu)
CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU.....
PHIEU YREU CAU SAO TAI LIEU
86 oo,
Hovaten d0c il ...oovviiinii i e
SE CMND/HS CHIEU .....ecev v eee et er oo et et ansereerere s
Sb Tén phong Ky hiéu Tén van bin/ti ligu Tirtr | Tngsé| Ghichu
thir hd so/ dén té| trang
ty tai lién
......... , hgay......thdng...... ndm... ...
XET DUYET CUA Y kién ciia Phong doc Ngudi yéu clu
NGUOI PUNG PAU (k, ghi S ho tér)

LUU TRU LICH SU
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Phy Iuc sb VII
PANG KY PHIEU YEU CAU SAO TAI LIEU

ong tws6 40 /2014/TT-BNV ngay 01 thang 40 nim 2014
ciia B6 Noi vu)

a) Khd gidy A4 (210mm x 290mm).
b) Kiéu trinh bay ngang,

2. Cén tao Sb

a) To bia, gdm:

- Tén co quan:

Déng trén: CO QUAN CHU QUAN.

Dong duéi: TEN LUU TRU LICH SU.
- Tén s6: SO PANG KY PHIEU YEU CAU SAO CHUP TAI LIEU

- Dia danh va thdi gian sir dung s6.
b) Phén ding ky, gdm 6 cot:

S6

X Ho va tén Tén phong/ Téng sé .
é . '] - » anm
yg‘l:izgu Ngay/ thdng/ nim dje gi khéi tai ligu trang Ghi cha
D 2) G) 4) 3) V)

(1) S8 Phiéu yéu cAu: Ghi s6 thir tw Phiéu yéu ciu sao chyp t3i lidu.

(2) Ngay/ théang/ nam: Ghi ngay, thang, nim ctia Phiéu yéu cu.

(3) Ho va tén ddc gia: Ghi ho, tén ngudi yéu cAu sao chup tai liéu.

(4) Tén phong/ khéi t3i lidu: Ghi tén phong/ khdi tai lidu ddc gia yéu cdu

sao chyp tai liéu.

(5) Tong s6 trang: Ghi s trang ddc gia yéu cu sao chup tai lidu.
(6) Ghi chii: Ghi nhitng diém cén thiét khac./. 74



Phy Iyc s6 VIII

AU YEU CAU CHUNG THY'C TAI LIEU
tu s6 A0 /2014/TT-BNV ngay M thing #)ndm 2014

ctia Bé Ngi vu)
CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU....
PHIEU YEU CAU CHUNG THU'C TAI LIEU
80! cevneiieiieennnn.
Ho VAtEN dOC Zia: ..ot st s
S8 CMND/HS ChIEU: ...ttt er et aens
S6 | Tén phong K¢ hi¢u Tén vin ban/tai ligu Tirtr | Tongsb | Ghi
th hd so/tai ligu dénty| trang chii
¥
, Kgay......thdng... ... ndam... ...
XET DUYET CUA Y kién ciia Phong doc Ngudi yéu ciu
NGUOI DPUNG PAU (c, ghi 8 o t8a) 1y

LUU TRU LICH SU




5 Phy l'uc'so‘:‘) IX .
PANG KY CHUNG THUC TAI LIEU

%o tw s6 M0 /2014/TT-BNV ngay 01 thing AOnam 2014

-'¢m the )
" ctia B Néi vu)

' ‘ {

a) Khé gidy A4 (210mm x 290mm).
b) Kiéu trinh bay ngang.

2. Céu tao Sb

a) To bia, gom:

- Tén co quan:

Dong trén: CO QUAN CHU QUAN.

Dong duéi: TEN LUU TRU LICH SU.
- Tén s6: SO PANG KY CHUNG THU'C TAI LIEU.

- Dja danh va thoi gian sir dung sd.
b) Phin ding ky, gdm 6 cot:

S6 Ngay/ thang/ Tén vin bin/ S6 Phiéu Ngus ey

C dm chu n é ; i
tl;ﬁg n n:hc; cu-ng tai ligu yéu ciu chirng thye | Ohiché
1 ) (3) G (5) (6)

(1) S8 chimg thirc: Ghi thir t s6 chimg thyc cia van ban/tdi lidu dugc thyc
hién trong mot nam.

(2) Ngay/ thang/ ndm chimg thyc: Ghi ngay, thang, nim chimg thyc vén
ban/tai liéu

(3) Tén vin ban/tii ligu: Ghi ddy di thong tin cia van ban/tdi ligu déc gia
yéu cu cip ban sao hoic chimg thyc ndi dung théng tin.

(4) S6 Phiéu yéu cAu: Ghi s6 thir tw Phiéu yéu ciu chimg thuc

(5) Nguoi ky chimg thire: Ghi 18 ho tén ngudi ky ban ching thye

(6) Ghi chti: Ghi nhitng diém cén thiét khac./. g4,




Phy Iyc s6 X

MO NHAN TAI LIEU GIUA PHONG DOC;VA.DQE: GIA
Yo Thong tu s6 AD /2014/TT-BNV ngay 8 thang {0 ndm 2014

cua B§ Nji vy)
3. Ogae ch Sb
a) Khé gidy A4 (210cm x 290cm).
b) Kiéu trinh bay ngang.
2. Céu tgo 56
a) Td bia, gdm c4c thong tin:
- Tén co quan:

Dong trén: CO QUAN CHU QUAN,
Dong duéi: TEN LUU TRU LICH SU.
- Tén sb:
Dong trén: S0 GIAO NHAN TAI LIEU.

Dong dudi: Gitta Phong doc va dfc gia.

- Dja danh va thoi gian s dyng s8.
b) Phin ding k¥, gdm 9 cot:
s6 | Ngay/ | Hova ::: | Ky | Téngsh | Chitky | Cher cia
thir | thing/ | tén dge ll:lléi oy |Méubd | Bdso/ | cindde | vitnchic | Ghichi
ty nim gid liéu s’ tai ligu gid Phong doc
D) @ 3 4 &) (6) @) ) ®)

(1) S6 thir tyr: Ghi s thtr tw ddc gia dén sir dyung tai liéu trong nim.
(2) Ngay/thang/ nim: Ghi ngdy, thang, n¥m yéu cu sir dyng tai ligu.

(3) Ho va tén ddc gia: Ghi ho, tén ddc gia sir dung tai ligu.
(4) Tén phong/ khéi tai liéu: Ghi tén phong/ khbi t3i lidu doc gia yéu céu.
(5) Ky hiéu hd so: Ghi ky hiéu hd so/ ti liéu dugc ghi trong cong cy tra tim.
(6) Téng sb hd so: Ghi tdng s6 hd so dc gia yéu cu cung cép.
(7) Chit ky ciia doc gia: Chit ky cia ngudi mugn tai ligu.

(8) Chit ky cua vién chirc Phong doc nhén lai tai ligu tir ddc gia.
(9) Ghi chi: Ghi nhimg diém can thiét khéc./.74 -
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H X etk

Phy luc s6 XI
<\ MAUDAU CHUNG THYC TAI LIEU
‘ Thong tw s6 10 /2014/TT BNV ngay A thang40 ném 2014
R ctid Bé Noivy)

a) Hinh dang: H1nh chir nhat
b) Kich thuéc: Dai: 80mm; rdng: 40mm.

¢) Céc théng tin trén DAu chimg thyc ban sao tir nguyén ban tai lidu luu trit

Ching thye ban sao ding voi
nguyén bin trong hd so hru trir

Tai liéu duge sao tir

NGUUI BUNG PAU
LUU TR LICH SO

(ky, d6ng dhu)

d) Céc théng tin trén DAu chimg thuc ban sao mét phén cia tai lidu

Chitng thywe ban sao m§t phin ciia
viin ban, t3i lidu trong hd so Iwru triv

Néi dung vin bén, tai liéu duge sao tir

Phéng..................‘ ..............................

Muc luc sb:...... H6 so so: ...... T& s6

Sé chimg thye..........

......... , ngay ... thdng ... ndm ...... ...
NGUOI DUNG PAU
Luu TR LICH sUY
(ky, d6ng dén)
2. Dau ban sao BAN SAO

a) Hinh dang; Hinh chir nhét

b) Kich thudc: Dai: 25mm; rgng: 10mm. 74/
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