UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BiNH PINH Poe lap - Tw do - Hanh phiic
sé: 06 12014/QP-UBND Binh Dinh, ngay 45 thang 4 nam 2014
QUYET DINH

- v viéc stra don, bd sung mot 6 didu ciia Quy dinh cdng tac van thuw,
lwu trit caa UBND cac cap va cac nganh thudce tinh ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 34/2012/QD-UBND ngay 19 thang 9 nim 2012 ciia UBND tinh

UY BAN NHAN DAN TiNH

Can ctr Ludt T6 chitc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dan ngay 26 thang
11 ndm 2003;
, Can cir Ludt Ban hanh vin ban quy pham phap luit cia Hoi dong nhan
- dan, Uy ban nhén dan ngay 03 thang 12 nam 2004; ‘

Can cr Ludt Luu trlt ngay 11 thang 11 nam 2011;

Cén cu Nghi dinh sé 110/2004/ND- CP ngay 08 thang 4 nim 2004 cua
Chinh phti vé cbng tic vin thu va Ngh1 dinh sb 09/2010/NB CP ngay 08 thang 02

nim 2010 cia Chinh phd sta dbi, bd sung mét sb didu cna Nghi dinh s
110/2004/ND-CP;

‘ Can cir Nghi dinh s6 58/2001/ND-CP ngay 24 tha:ng 8 nam 2001 ctia Chinh
phi v& quén ly va st dung con du va Nghl dinh so 31/2009/ND-CP ngay 01

thang 4 nam 2009 cta Chinh phu sira dbi, bd sung mot s didu coa Nghij dinh sé
58/2001/NB-CP; .

Can ctr Ngh1 dinh s& 33/2002/ND-CP ngay 28 thang 3 niam 2002 cia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh Phép 1¢énh Bao vé bi mét nha nudc;

‘Can ctr Théng tu lién tich sé 55/2005/TTLT-BNV-VPCP ngay 06 thang 5
nam 2005 cda Bd N6i vu - Vin phong Chinh pht huéng din vé thé thirc va k§
thudt trinh bay vin ban; Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01 nim
2011 ctia B N6i vu huéng dén thé thire va k¥ thuat trinh bay vén ban hanh chinh;

Cén cur Thong tw 56 07/2012/TT-BNV ngay 22 thang 11 ndm 2012 ctia Bd
N&i vu huéng dan quan 1y vin ban, 1ap hd so va ndp-luu hd so, tai lidu vao luu trix
co quan; Théng tu 04/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 clia Bo Noi vu
huéng din xay dung Quy ché cdng tac vin thu, luu trif cla cac co quan, tb chic;

Cén cu Thong tw 56 09/2013/TT-BNV ngay 31 thang 10 ndm 2013 cia Bd
Noi vu Quy dinh ché do bao céo théng ké cbng tac van thu, luu trit va tai lidu luu
trir;

Xét dé ngh1 ciia Giam déc S& Noi vy tai To trinh 56 236/TTr-SNV ngay 03
thang 4 nam 2014, "

Trang van ban chi dao,diéu hanh:vbdh.ubndbinhdinh.vn



QUYET PINH:

Piéu 1. Stra di, bd sung mot sb didu coa Quy dinh céng tic vin thu, Tuu trir
cia UBND céc cdp va cac nganh thudc tinh ban hanh kém theo Quyet dinh
34/2012/QDb-UBND ngay 19 thang 9 nim 2012 ctia UBND tinh.

1. Bb sung Piém d Khoan 3 Didu 16 nhu sau:

“d) MAu diu “Dén” thyre hién theo huc’mg dan tai Phy lyc T (Kém theo
Thong tur s6 07/2012/TT-BNV)”.

2. Swra d6i, bd sung Khoan 1 Diéu 19 nhy sau:

“1. Kiém tra thé thiic vi ky thudt trinh by vin ban; ghi sb va ngay, thang,
nam cta van ban; ddng ky van ban di; nhan ban, dong diu co quan va dau mirc 3o
mat, khan”.

3. Bii bé Khoan 3 Diéu 20.

4. Dbi sb thtr ty Pidu 21 thanh Didu 22 va Pidu 22 thanh Didu 21 va sta
do1, bd sung ndi dung Piéu 22 (sau khi thay ddi thir tur) nhur sau:

“Diéu 22. Nhin bin, déng diu co -quan va déng dau mirc d9 mat, khin

+1. Nhén ban

a) S6 luong vin ban cin nhan ban dé phat hanh duoc xdc dinh trén co s& sb
lrong tai noi nhan vin ban; néu glri dén nhiéu noi ma trong vin ban khong liét_ ké do
danh séch thi don vi soan thdo phai ¢6 phu luc noi nhén kém theo dé luu & Van thu;

' b) Noi nhan phai duge xic dinh cu thé trong vin ban trén nguyén tic van
béan chi giri dén co quan, t6 chirc, don vi ¢é chire ning, tham quyén giai quyet, to
chf_rc thyc hién, phéi hop thuc hién, bao cdo, gidm sét, kiém tra lién quan dén noi
dung vén bin; khéng giri vugt ¢ip, khong giri nhidu ban cho mot doi tugng, khong
gl dén cac doi twong khéc chi dé biét, ¢ tham khéo.

- ¢) Gilr gin bi mat ndi dung vin ban va thyc hién danh may, nhan ban theo
dung thoi gian quy dinh.

- .d) Viéc nhén ban van ban mét phai ¢6 v kién ciia Lanh dao co quan, t& chic
va dugc thue hién theo quy dinh tai Khoan 1, Didu 8 Nghi dinh s6 33/2002/ND-
CP. ‘ '

2. Péng diu co quan

a) Khi dong d'.?iu 1én chit ky thi ddu phai trim 1én khoang 1/3 chit ky vé phia
bén trai. ‘ ' ' - ) B '

b) Du déng phai rd rang, ngay ngén, ding chidu va ding muc ddu mau
dé tuoi theo quy dinh.

¢) Péng diu vao phu luc kém theo: Viéc dong c}éu.lén cac phu luc kém theo
van ban chinh do nguoi ky van béan quyét dinh va dau dugc déng 1én trang déu,
-trum 1én mdt phan tén co quan, to chirc hogc tén cia phu luc.—vlv '
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d) Péng ddu giap lai: DAu dugc dong vao khoang giu’a‘ mép phai ctia vén
ban tai liéu chuyén nganh hodc phu luc kém theo, trim 1&n mét phin céc t& gidy,
mdi ddu khong qué 05 trang.

3. Péng diu do khén, mét

a) Viéc déng dau cac d0 khin (KHAN, THUQGNG KHAN, HOA TOC,
HOA TOC HEN GIO) trén van ban hanh chinh dugc thuc hién theo quy dinh tai
Diém b, Khoan 2, Bidu 15 Théng tur s6 01/2011/TT-BNV.

b) Viéc dong ddu cac d6 mat (MAT, TUYET MAT TOI MAT) va ddu thu
hdi duge khic sin theo quy dinh tai Myc 2, Théng tu sé 12/2002/TT-BCA. ngay
13 théng 9 nim 2002 cia Bd Céng an huéng din thuc hién Nghi dinh sb
33/2002/ND-CP.

¢) Vi trf déng ddu d6 khin, ddu d6 mat va déu _pham vi luu hanh (TRA LAI
SAU KHI HQP, XEM XONG TRA LAI, LUU HANH NOI BQ) trén vin ban

duge thyc hién theo quy dinh tai Piém c¢, Khoan 2, Pidu 15 Thong tu sb
01/2011/TT-BNV™.

5. Stra ddi, bd sung Khoan 1 Diéu 26 nhwr sau:

“1. M& hd so 12 viée 14y mot & bia hd so va ghl nhiing thong tin ban déu vé
hé so, nhu: ky hiéu ho 50, tiéu dé hd so, n¥m mé hé so. Bia hd so dugce thiét ké va
in theo Tigu chudn quéc gia TCVN 9251:2012 Bia ho so luu trir”,

6. Stra dbi, bb sung Piéu 32 nhur sau:

“Piéu 32. Quan Iy con diu

- 1. Chanh Vin phong (hoiic Truéng phong Phong Té chirc - Hanh chinh)
chiu trich nhiém trude nguoi ding dau co quan, t§ chic trong viéc quan ly, sir
dung con déu cia co quan, t4 chuc Lénh dao don vi truc thudc chiu trach nhiém

truedc nguoi dung du co quan, td chic viéc quan ly va sir dung con déu cia don
Vi

2. C4c con diu ctia co quan, t6 chtic duge giao cho cong chirc, v1en chtic vin
thu quan 1y, st dung va phéi chiu trach nhiém trudce lanh dao co quan, t6 chirc trong
viée quan ly va sir dung con déu, ¢6 trach nhiém thyc hién nhitng quy dinh sau:

a) Con dau phai duorc bao quan tai phong 1am viéc clia cong chire, vién chire
van thu. Trudng hop can dura con déu ra khéi co quan, t& chic phal dugc sy ddng
y cla nguoi du'ng dau CO quan, t chirc va phai chiu trach nhiém vé viéc bao quan,
stt dung con ddu. Con dau phéi dugc bao quan an toan trong gidr ciing nhur ngoai
gio lam viéce;

b) Khong giao con dau cho ngudi khac khi chua dugc phép bing vin ban
clia ngudi c6 thim quyén,

3. Khi nét d4u bi mon hoic bién dang, cong chirc, vién chirc vin thir phai
bdo céo nguoi dimg dAu co quan, t4 chirc 1am tht tuc dbi con déu. Trudng hop co _q{\l/
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d4u bi mat nguoi dimg dau co quan, t& chic phai bao cao co quan cdng an, noi
xay ra mit con d4u, 1ap bién ban.

4. Khi don vi c6 quyet dinh chia, tach hodc sap nhap phai nép con diu cii va
lam thu tuc xin khic con déu mai”.

7. Stia d6i, bd sung Pidu 33 nhu sau:
“Piéu 33. Sty dung con déu

1. Cong chire, vién chirc vin thu phéi tu tay déng diu vao céc vin ban cia
co quan, td chue.

2. Chi déng dau vao cac vin ban khi cac vdn béan dung hinh thire, thé thic
va ¢ chir ky clia ngudi c6 thdm quyén.

3. Khong dugc dong déu trong céc truong hqp sau: Dong diu vao gidy
khong cd ndi dung, déng déu trudc khi ky, dong diu sén trén gidy tring hodc déng
dAu 1&n céc vin ban c6 chit ky cta ngudi khéng ¢6 thAm quyén”.

8. Stra d6i, bd sung Didu 44 nhu sau: o

“Pidu 44. Thoéng ké cong tac van thw, hru triv va tai lidu lvu tru

1. Binh ky hang nim, cac co quan, t§ chic phai thuc hién bao cdo thong ké
cOng tac van thu, luu trir va tai liéu huu trit theo quy dinh.

2. Cac ndi dung bio cdo thdng ké duge thue hién theo ding quy dinh tai
Théng tu s& 09/2013/TT-BNV”.

Ditu 2. Giao Gidm dbéc S& Noi vy chiu trach nhiém té chirc trién khai,
huéng din va kiém tra viée thuc hién Quyét dinh nay.

Pidu 3. Quyét dinh nay 6 hidu lyc sau 10 ngay, ké tir ngay- ky Céc ndi
dung khac ctia Quy dinh céng tac vin thu, luu trit cuia UBND céc cap va cac
nganh thudc tinh ban hanh kém theo Quyét dinh 34/2012/QDB-UBND ngay 19
thang 9 nam 2012 ctia UBND tinh vén giit nguyén gia tri phéaply. '

Diéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm dbc S& N&i vy, Thu trudng
c4c s&, ban, nganh, cc co quan, t chirc thudc ngudn ndp luu ciia tinh va Chi tich
UBND céac huyén, thj x4, thanh phd chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhin: | TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhwr Didu 4; KT, CHU TICH |
- B N&i vy ——

- Cuc VT va LTNN - B4 NGi vy;
- Cuc KTVBQPPL B§ Tu phép;
- Thudng trye Tinh Uy;
- Poan Pai biéu Quéc hai tinh;
- Thudng trre HDND tinh;» |
- CT, cac PCT UBND tinh;
- Lanh dao VP UBND tinh, CV;
- Trung tdm Coéng bdo; = :
-Luu: VT, SNV, K12 ey . Hd Quéc Piing

- .t fo i T . .
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